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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA SEM DISPUTA
LEI 14.133/2021, ART. 75, INCISO 1l

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 47/2025.

ASSUNTO: AQUISICAO DE 30 (TRINTA) LICENCAS VITALICIAS DO PACOTE OFFICE
PARA OS 30 COMPUTADORES DO IPRES.

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA - IPRES, Autarquia
Municipal, inscrita no CNPJ sob o n° 32.557.811/0001-84, com sede na Rua Frutuoso de
Oliveira, 98, Centro, Saquarema/RJ, CEP 28.990-764, Telefone: (22) 2651-4827/2651-4286,
Site: https://www.ipres.rj.gov.br/, por meio da sua Agente de Contratagdo, designada pela
Portaria/IPRES n° 12, de 15 de fevereiro de 2024, realizara a AQUISIQAO DE
SUPRIMENTOS POR DISPENSA DE LICITACAO — SEM DISPUTA, nos termos do art. 75,

inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021 e demais legislagbes aplicaveis.

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 47/2025
DISPENSA N° 10/2025
DATA DE ENTREGA DAS PROPOSTAS: 22/09/2025 ATE 07/10/2025 (DEZ DIAS UTEIS)
LOCAL: SOMENTE POR E-MAIL: LICITACAOIPRES@GMAIL.COM

1. OBJETO:

Trata-se o presente Aviso de Dispensa da necessidade de aquisi¢cdo de 30 (trinta) licencas
do Pacote Office para a utilizacdo nos 30 computadores do Instituto de Previdéncia dos

Servidores Municipais de Saquarema — IPRES.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisicdo de 30 licencas do Pacote Office para os 30 computadores do Instituto de
Previdéncia é necessaria para garantir a regularizacédo do uso de softwares, a padronizacéo
das ferramentas de trabalho e a eficiéncia na execucdo das atividades administrativas,

financeiras e previdenciarias. O uso das licencas originais proporciona seguranca da
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informacédo, suporte técnico e compatibilidade entre documentos, além de otimizar a
elaboracéo de relatérios, célculos previdenciarios, planilhas e comunicac¢des institucionais.
Dessa forma, a medida assegura maior agilidade, transparéncia e conformidade legal no

desempenho das funcbes do 6rgao.

Além disso, a disponibilizacdo de uma licenca por equipamento garante que todos o0s
servidores possam desempenhar suas atribuicdes de forma uniforme e continua, sem
prejuizo ao andamento das atividades. A utilizacdo de softwares atualizados e devidamente
licenciados contribui para a modernizagcdo da gestao publica, refletindo diretamente na
gualidade do atendimento prestado aos segurados e na eficiéncia da administragéo

previdenciaria.

2.2. DA PESQUISA DE PRECOS

O IPRES observou as orientagbes no que couberam dos procedimentos administrativos
para a realizagdo de pesquisa de precgos referente a esta contratagdo, nos termos do artigo
23, 81° da Lei n°® 14.133/2021, que dispde sobre o procedimento para a realizacdo de

pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral.

2.3. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, as licitagbes atenderdo ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na
aplicacdo deste principio, o 8 1° do mesmo art. 47 estabelece que devam ser considerados
a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de varios contratos frente as
vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a

ampliacdo da competicdo e de evitar a concentracdo de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento NAO DEVERA ser aplicado na presente

contratacdo, tendo em vista que a divisdo do objeto ndo gerara ganho de economia de

escala e viabilidade técnica.
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3. OS QUANTITATIVOS E DESCRICAO DO ITEM

Item Quantidade Descricao

Licencas de uso do Pacote Office (Microsoft Office),
destinadas aos 30 computadores do Instituto de
01 30 Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema -
IPRES, contemplando Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
conforme detalhado na Pesquisa de Precos.

Portanto, a estimativa de preco total do objeto demandado nesta Dispensa de Licitacdo sera

no importe de R$ 49.084,20 (QUARENTA E NOVE MIL, OITENTA E QUATRO REAIS E

VINTE CENTAVOS).

4. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Nos termos do artigo 117 da Lei n° 14.133/2021, ficam designadas as servidoras Viviane
Rodrigues Bezerra - Assistente Administrativo, matricula n® 0005, para exercer a fungéo de
gestor do contrato, Gabriela Alves de Araujo - Diretora de Administracdo e Finangas,
matricula n°® 66176-1, para exercer a funcdo de fiscal técnico e Emilia de Fatima Pereira
Duarte - Chefe de Recursos Humanos, matricula n° 9031, como fiscal administrativo do

referido contrato.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A contratacado sera atendida pela seguinte dotagédo:

l. PROGRAMA DE TRABALHO N°: 09.126.0024.1.135000;
I FONTE DE RECURSOS N°: 180200;

Il. CODIGO Ne°: 1493;

V. ELEMENTO DE DESPESA N°: 4.4.90.40.01.00.00.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

O Pagamento sera realizado de acordo com a data de vencimento constante na

Fatura/Boleto.
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O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Fatura/Boleto

apresentada em relagdo aos bens entregues.

7. DISPOSICOES SOBRE O ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE

HABILITACAO:

Fica determinado que, qualquer tipo de troca de documentos entre as partes, devera sempre

ser realizado mediante E-MAIL: LICITACAOIPRES@GMAIL.COM. Os arquivos devem ser

enviados em formato “PDF”, em ARQUIVO UNICO, de forma legivel e sem rasuras.

As Propostas de Orcamento deverdao conter, de forma obrigatéria, as informacdes

presentes no ANEXO | - MODELO DE ORCAMENTO.

Acompanhados as Propostas, deverdo ser enviados 0s sequintes documentos:

7.1. SE, PESSOA JURIDICA:

7.1.1. Habilitacdo Juridica (artigo 66 da Lei n°® 14.133/2021):

e Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario,
Ficha da Junta Comercial, comprovante de inscricdo como MEI);

e Procuracao dos respectivos representantes nas licitacoes, se houver;
¢ Documentos dos Sdcios (RG ou CNH — dentro da validade);
o Documentos do Representante Legal, se houver;

e Prova de Administracéo ou Diretoria (dependo do tipo empresarial, se houver).

7.1.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista (artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021):

e Documento que comprova inscricdo no Cadastro de Pessoa Juridica — link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

¢ Inscricdo Estadual e Inscricdo Municipal, se houver;
e Certidao de débitos Trabalhistas — link: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
e Certidao de débitos do INSS - link:

http://cnd.dataprev.qgov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html
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Certidao de débitos do FGTS - link: https://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpreqgador.jsf

Certiddo de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais - link:

https://solucoes.receita.fazenda.qgov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

Certiddo de débitos estaduais (do local da sede da empresa), caso seja sediada no
Estado do Rio de Janeiro, seguem 0s links:
http://www.consultadividaativa.rj.gov.br/RDGWEBLNX/servlet/StartCISPage?PAGEU
RL=/cisnatural/NatLogon.html&xciParameters.natsession=Solicitar Certidao

e https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.|sf

Certidao de débitos municipais (do local da sede da empresa);

Declaracéo que ndo emprega menor de idade (Modelo no Anexo Il), colocar em pa-
pel timbrado da empresa.

Declaragéo de inexisténcia de vinculo com colaboradores do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Municipais de Saquarema (Modelo no Anexo Ill), colocar em papel

timbrado da empresa.

7.2. SE, PESSOA FISICA:

7.2.1. Habilitacdo Juridica (artigo 5°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 116 de 21 de

dezembro de 2021 — que estabelece procedimentos para a participacdo de pessoa fisica

nas contratacoes publicas de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito da

Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional):

Documento de Identificacdo (RG ou CNH e CPF — dentro da validade) e
Comprovante de Endereco recente (Conta de Luz, Agua ou Internet);

Comprovante de Situacao Cadastral no CPF - link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPubli

ca.asp

Certidao de débitos Trabalhistas — link: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

Certiddo de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais — link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PF/Emitir

Certidao de débitos estaduais (do domicilio da pessoa fisica), caso tenha domicilio
no Estado do Rio de Janeiro, seguem 0s links:
http://www.consultadividaativa.rj.gov.br/RDGWEBLNX/servlet/StartCISPage?PAGEU
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RL=/cisnatural/NatLogon.html&xciParameters.natsession=Solicitar Certidao e

https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf

e Certiddo de acdes civeis, fazendarias e criminais (do local do domicilio da pessoa fi-
sica), caso seja domiciliada no Estado do Rio de Janeiro, segue 0 link:

https://www4.tjrj.jus.br/Portal-Extrajudicial/certidao/judicial/selecionarComarcas

o Declaracbes de que atende os requisitos do aviso de contratacdo direta e de inexis-
téncia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica (Mo-
delo no Anexo Il);

o Declaracdo de inexisténcia de vinculo com colaboradores do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Municipais de Saquarema (Modelo no Anexo lll), colocar em papel
timbrado da empresa;

e Exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percen-
tual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializacéo a titulo de contribuicdo pa-
tronal a Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condi¢des da contrata-
¢ao pela Administracéo.

8. DISPOSICOES GERAIS

A Contratada fica desobrigada a destacar as retencdes previstas na Instrucdo Normativa da
Receita Federal n° 1234, de 11 de janeiro de 2012 (IRPJ, PIS, COFINS e CSLL), nos termos

do:

“Art. 4° - Nao serdo retidos valores correspondentes ao IR e as
contribuicbes de que trata esta Instrucdo Normativa, nos pagamentos
efetuados a: XV - o6rgdos da administracdo direta, autarquias e
fundacdes do Governo Federal, Estadual ou Municipal, observado, no
gue se refere as autarquias e fundagdes, os termos dos 88 2° e 3° do
art. 150 da Constituicdo Federal;”

Saquarema, 16 de setembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b RENATA BEATRIZ SOUZA AZEDIAS
g Data: 16/09/2025 13:36:32-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Renata Beatriz Souza Azedias
Matricula n° 0007/IPRES
Agente de Contratagédo
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DOCUMENTOS ANEXOS

ANEXO | - MODELO DE ORCAMENTO;
ANEXO Il - MODELO DE DECLARACOES DA PESSOA JURIDICA/FISICA;
ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO
DA PESSOA FISICA/JURIDICA;

ANEXO IV — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP);

ANEXO V — TERMO DE REFERENCIA (TR);

ANEXO VI — MINUTA DO CONTRATO: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE 30 (TRINTA) LICENCAS
VITALICIAS (PARA 30 COMPUTADORES DO IPRES) DO PACOTE
OFFICE;

ANEXO VIl - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO (TRP);

ANEXO VIl - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO (TRD).
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ANEXO | - MODELO DE ORCAMENTO

Ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES.

CNPJ n° 32.557.811/0001-84.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98, Centro, Saquarema/RJ, CEP 28990-756.

1. IDENTIFICAGAO DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL: ICNPJ/CPF:
ENDERECO:
E-MAIL: TELEFONE:

DADOS BANCARIOS: AGENCIA:

C/C:

2. DADOS DO MATERIAL/SERVIGO
x VALOR [VALOR
ITEM DESCRICAO UND. QTD. UNITARIO TOTAL
1
2
3

Informagdes relevantes da proposta:

e O presente orcamento tem validade de xxx dias;

e O Prazo de entrega/execucgao é de xxx dias, contados a partir do envio da nota

de empenho;

e O preco proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno

fornecimento, tais como os encargos (obrigagdes sociais, impostos, taxas, etc.)

e frete, se for o caso.

Local/UF, XX de XXXXXXX de 202X.

(identificagao e assinatura do responsavel legal da empresa)
Emitir o orgcamento de preferéncia em papel timbrado da empresa

ATENCAO: ALTERAR OS CAMPOS DESTACADOS EM VERMELHO ANTES

DE ASSINAR
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ANEXO II - MODELO DE DECLARACOES DA PESSOA JURIDICA/FiSICA

(Identificacdo completa do representante da Licitante), como representante devidamente
constituido da empresa (Identificacao completa da Licitante), inscrita no CNPJ/CPF sob o n°

, sediada em (endereco completo) , para fins do

disposto na Lei n° 14.133/2021, declara que:

a) sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no art. 7°, XXXIII, da Constituicdo
da Republica/88, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

b) em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, Decreto-Lei n.° 2.848/1940, até a
presente data inexistem fatos impeditivos para a sua participagdo no presente processo
licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

c) sob as penas da lei, que cumpre todos os requisitos de habilitacido da Lei n°

14.133/2021 pertinentes ao processo licitatorio.

(Cidade), ........... ,de i de..........

Assinatura (indicac¢ao do subscritor)
Carimbo da empresa
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MODELO DE DECLARACAQ DE INEXISTENCIA DE VINCULO

(Nome empresarial da licitante) , Inscrita no CNPJ sob o

ne , sediada na (endereco completo)

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, infra-assinado, portador(a) da Carteira
de Identidade n° e do CPF/MF n°

, para fins do presente processo licitatorio, e em

atencdo a vedacao prevista no artigo 14, inciso IV da Lei Federal n° 14.133/2021,

DECLARA, sob as penas da lei, que ndo mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéao
ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcédo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, no ambito do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saguarema — IPRES.

Local/UF, de de 202X.

(Identificacdo e assinatura do responsavel legal da empresa)

Emitir a declaracdo, de preferéncia, em papel timbrado da empresa.

ATENCAOQ: DEVE-SE ALTERAR OS CAMPOS DESTACADOS EM VERMELHO
ANTES DE ASSINAR.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(IN SEGES n® 58 de 08/08/2022)

Processo Administrativo n247/2025

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO

(obrigatorio):

Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do
Pacote Office.

0 Pacote Office (Microsoft Office) é amplamente utilizado em diversos setores da
administracdo publica e privada, sendo considerado um padrdo de mercado. A sua
adocdo vitalicia garante a uniformidade dos processos administrativos, promovendo
maior produtividade e reduzindo problemas de compatibilidade entre documentos. A
familiaridade dos servidores publicos com a interface e funcionalidades do pacote
também evita a necessidade de longos periodos de treinamento, otimizando o tempo e os

recursos humanos.

Embora a aquisicao do Pacote Office vitalicio represente um custo inicial mais elevado
em comparacdo a licengas temporarias ou modelos de assinatura, essa modalidade
elimina a necessidade de pagamentos periddicos, reduzindo os custos a médio e longo
prazo. A despesa se transforma em um investimento duradouro, que contribui para a
sustentabilidade orgamentaria do o6rgdo e reduz a dependéncia de renovagdes

contratuais e licitatérias frequentes.

O uso de softwares licenciados oficialmente, como o Microsoft Office em versao vitalicia,
assegura atualizacOes de seguranga, suporte técnico e conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD). A adog¢do de softwares alternativos ou gratuitos pode
comprometer a integridade e a confidencialidade das informacgdes publicas, além de
gerar vulnerabilidades. O Pacote Office possui integracdo nativa com solugdes de
seguranga corporativa e sistemas operacionais amplamente usados na administracdo

publica.

Em um ambiente publico, a interrupcdo de servicos por problemas com licenciamento ou
com a substituicdo de sistemas pode causar atrasos na prestacdo de servicos essenciais a
populacdo. A licenca vitalicia mitiga esse risco, garantindo que as ferramentas essenciais
estejam sempre disponiveis, sem a necessidade de renovacdo constante ou risco de

suspensao por vencimento de licenca.
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A administracdo publica deve se pautar pelo principio da eficiéncia (art. 37 da
Constituicdo Federal), buscando a melhor relacao custo-beneficio para a coletividade. O
Pacote Office vitalicio oferece essa eficiéncia ao garantir estabilidade tecnolégica,
previsibilidade orcamentaria e continuidade das atividades. Em ultima instancia, isso se

traduz em melhor atendimento ao cidadao, foco primordial da atuagdo estatal.

A contratacdo do Pacote Office vitalicio por um 6rgdo publico representa uma decisdo
estratégica, que alinha sustentabilidade financeira, seguranca institucional e eficiéncia
administrativa. Sob a ética do interesse publico, essa aquisicdo se justifica como medida
necessaria para assegurar a qualidade dos servigos prestados a populacdo e a adequada

gestdo dos recursos publicos.

2. DESCRICA0O DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO NECESSARIOS E
SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUCAO, PREVENDO CRITERIOS E PRATICAS
DE SUSTENTABILIDADE, OBSERVADAS AS LEIS OU REGULAMENTACOES
ESPECIFICAS, BEM COMO PADROES MiNIMOS DE QUALIDADE E
DESEMPENHO:

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021 e

Decreto Municipal n® 2.724 de 10 de janeiro de 2024.

a) O prazo de entrega, do objeto licitado devera ser de até 07 (sete) dias uteis, a contar

do recebimento da ordem de compra.

b) Os produtos deverdo ser entregues na sede do Instituto, que esta localizada no
seguinte endereco: Rua Frutuoso de Oliveira, n°® 98, Centro, Saquarema, CEP 28.990-764.
Com hordrios de funcionamento de segunda a sexta-feira, das 09h até as 17h, e-mail:

licitacaoipres@gmail.com.

c) A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacao, com base no inciso II

do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021 (critério menor preco);

d) Para a aquisicao dos bens pretendidos, os eventuais interessados deverao comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar todos os documentos a titulo habilitagcdo, nos termos do art. 62, da Lei n?

14.133/2021.

e) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e
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local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,

procedéncia e prazo de garantia ou validade;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os

artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

g) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

h) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com

a devida comprovacgao;

i) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitacdo;

j) Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR, PODENDO, ENTRE OUTRAS
OPCOES:

a) ser consideradas contrata¢cdes similares feitas por outros orgios e
entidades publicas, bem como por organiza¢des privadas, no contexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovacdoes que melhor atendam as
necessidades da Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta piblica, preferencialmente na
forma eletronica, para coleta de contribuicoes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a
bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada op¢do para escolha
da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em
sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opcdes logisticas menos onerosas a

Administracéo, tais como chamamentos publicos de doacio e permutas.

Embora existam alternativas ao Pacote Office que podem ser consideradas por 6rgaos

publicos — como softwares livres ou outros servicos de produtividade baseados em
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nuvem —, a andlise técnica, administrativa e estratégica demonstra que o Pacote Office
ainda se apresenta como a solucdo mais adequada sob a perspectiva do interesse

publico.
1. Alternativas Disponiveis ao Pacote Office

a) Softwares Livres (LibreOffice, OpenOffice, OnlyOffice)

Esses programas sao gratuitos, de codigo aberto e possuem funcionalidades similares as
do Pacote Office. Sdo frequentemente apontados como alternativas viaveis por nao

implicarem em custos de licenciamento.
Vantagens:
e Sem custo de aquisi¢ao.
e Possibilidade de customizagdo por equipes de TL
e Aderéncia a formatos abertos (ODF).
Desvantagens:

e Baixa compatibilidade com documentos do Microsoft Office, amplamente
utilizados em 6rgaos publicos, inclusive em processos judiciais, administrativos e

interinstitucionais.
e Curva de aprendizado elevada e necessidade de treinamento especifico.

e Dificuldades de integracdo com sistemas corporativos amplamente baseados em

solucdes Microsoft.
e Suporte técnico limitado ou inexistente.

b) Soluc¢des baseadas em nuvem (Google Workspace, Zoho Docs, OnlyOffice Cloud)

Plataformas como o Google Workspace oferecem editores de texto, planilhas e

apresentacdes com funcionalidades colaborativas em nuvem.
Vantagens:

e Colaboracao em tempo real.

e Facilidade de acesso remoto.

e Menor dependéncia de equipamentos locais.
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Desvantagens:
e Dependéncia da internet e de servidores externos.
e Riscos a seguranca da informacdo e a privacidade de dados sensiveis.

e Possivel incompatibilidade com legislacbes nacionais, como a LGPD,

especialmente se os dados forem armazenados fora do pais.

o Dificuldade de integracdo com sistemas legados e infraestrutura ja consolidada

baseada em Windows.

2. Porque o Pacote Office é a melhor soluc¢io?

a) Padrido de mercado e compatibilidade

0 Pacote Office (Microsoft Office) é o padrdo de fato adotado pela maioria das instituicdes
publicas e privadas no Brasil. Sua compatibilidade com os formatos mais utilizados
garante fluidez na comunicagdo interinstitucional e evita retrabalho com conversdes de

arquivos.
b) Maior aderéncia aos requisitos técnicos e operacionais

O Office integra-se perfeitamente ao sistema operacional Windows, presente na grande
maioria dos 6rgdos publicos. Além disso, é compativel com sistemas de gestdo

documental, softwares juridicos e ERPs governamentais.
c) Seguranca e conformidade

A Microsoft oferece atualizagdes continuas, suporte técnico e conformidade com normas
de seguranca e protecdo de dados, alinhando-se a LGPD e as exigéncias da administracdo
publica. A infraestrutura da Microsoft permite controle de acessos, auditorias e uso de

criptografia corporativa.
d) Reducao de riscos operacionais e de transicao

A substituicio do Pacote Office por solugdes alternativas envolve custos indiretos
elevados, como treinamento, adaptacdo de sistemas, resisténcia dos usudrios e
instabilidade nos fluxos de trabalho. A manutenc¢do do Office evita esses riscos e assegura

continuidade.

Conclusio:

Embora seja legitimo considerar alternativas como softwares livres ou solucdes em

nuvem, especialmente sob a o6tica da economicidade, esses caminhos enfrentam
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limitagdes técnicas, legais e operacionais que podem comprometer a eficiéncia e a
seguranca dos servigcos publicos. O Pacote Office, por sua vez, oferece robustez,
compatibilidade, suporte técnico e continuidade institucional, alinhando-se ao principio
da eficiéncia e ao interesse publico. Portanto, permanece como a solu¢do mais adequada
para atender as necessidades de o6rgaos publicos de forma segura, estavel e

economicamente justificavel a longo prazo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O
CASO:

A solucdo proposta é a Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30
computadores do IPRES) do Pacote Office.

A presente solucdo tem por objeto a aquisicdo de licencas perpétuas (vitalicias) do
Pacote Microsoft Office, na versdo mais atual disponivel no momento da contratagao,
com o objetivo de atender a demanda do drgdo publico por ferramentas de
produtividades consolidadas, confidveis, seguras e compativeis com os sistemas e

processos administrativos ja em uso.

A contratacdo se justifica pela necessidade de:
e Padronizacao das ferramentas de edicio de documentos, planilhas e

apresentacoes.

e Compatibilidade com documentos produzidos por outros o6rgdos da

Administracdo Publica, tribunais, fornecedores e cidadaos.

o Aderéncia as praticas de mercado e integracdo com sistemas operacionais

amplamente utilizados (Windows).

¢ Reducdo de custos a longo prazo, evitando a necessidade de renovagdes anuais

ou mensais por meio de assinaturas temporarias.

e Conformidade com a LGPD, garantindo seguranga, privacidade e rastreabilidade

das informacoes.

A solucdo compreende:

a) Licenciamento Perpétuo (Vitalicio)

o Licenca definitiva e ndo expiravel do software Microsoft Office em versdo

profissional (como Office Professional Plus ou similar).
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e Compativel com a arquitetura dos equipamentos do 6rgado (32 ou 64 bits).

e Licencas por dispositivo (device-based), com direito de reinstalacdo em caso de

substituicdo de hardware.

e Permissdo para uso continuo, sem necessidade de pagamentos periddicos.
b) Aplicativos Incluidos

e Microsoft Word

e Microsoft Excel

e Microsoft PowerPoint

e Microsoft Outlook

e Microsoft Access (quando aplicavel)

e Microsoft Publisher

e Microsoft OneNote
c) Suporte a Instalacido e Configuracao Inicial

e Suporte técnico especializado para instalacdo inicial, ativacdo de licencas e

eventuais ajustes de compatibilidade com os sistemas do 6rgao.
e Manual de instalagdo e ativacdo fornecido em portugués.

Exigéncias Relacionadas a Manutencao e Assisténcia Técnica

Embora o modelo de licenga vitalicia ndo inclua atualiza¢des continuas do software para
versOes futuras (como ocorre nas assinaturas do Office 365), é imprescindivel que o

fornecedor atenda as seguintes exigéncias de manutencao e suporte:
a) Suporte Técnico

e Atendimento remoto (via telefone, e-mail ou sistema de chamados) para solucido

de problemas relacionados a ativag¢do, instalagdo e uso basico.
e Atendimento em portugués e no horario comercial.
e Tempo maximo de resposta: 24 horas uteis ap6s abertura de chamado.
b) Garantia de Funcionamento

e (Garantia de funcionamento do software nos ambientes operacionais atuais
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e (Caso ocorra incompatibilidade provocada por falha no licenciamento ou produto

defeituoso, o fornecedor devera fornecer substituicao gratuita da licenca.
c) Atualizac¢oes de Seguranca

e Inclusdo de atualizacdes corretivas e de seguranca publicadas pela Microsoft
durante o ciclo de vida do produto licenciado, conforme politicas da prépria

desenvolvedora.

e Fornecedor devera garantir a legalidade da licenca adquirida, com acesso

garantido a updates oficiais.

Requisitos Legais e Contratuais

e O fornecedor devera ser revendedor autorizado Microsoft.

e As licencas fornecidas deverdo ser originais, novas, sem uso anterior ou

reativacao.

e Toda documentagdo de propriedade da licenca devera ser entregue ao 6rgao

(certificado digital, chave de ativacdo, nota fiscal descritiva).

e O contrato devera prever clausula de rescisio por fornecimento de software

pirata ou incompativel com os termos estabelecidos pela Microsoft.

Conclusao

A contratacdo da licenca vitalicia do Pacote Office representa uma solu¢do tecnicamente
robusta, financeiramente eficiente e juridicamente segura. Com a devida exigéncia de
suporte técnico, manutencdo minima e conformidade legal, o 6rgao publico garante uma
ferramenta essencial para a continuidade administrativa, mitigando riscos e respeitando

o principio da eficiéncia previsto no art. 37 da Constituicao Federal.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS, ACOMPANHADA
DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE,
CONSIDERANDO A INTERDEPENDENCIA COM OUTRAS CONTRATACOES, DE
MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA (obrigatério)

Especificagbes e Quantidades: Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30

computadores do IPRES) do Pacote Office.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS PRECOS
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UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO
CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRAGCAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU
SIGILO ATE A CONCLUSAO DA LICITACAO (obrigatério):

Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do
Pacote Office.
Valor Unitario: Office Home & Business 2024 = R$1.989,00 (mil, novecentos e

oitenta e nove reais). Extraido do préprio site da Microsoft.

2024 /cfq7ttcOpbm7#tab-vis-o-geral - acesso em 26/05/2025 as 10h40min.

Observacoes: Os valores da pesquisa prévia de pregos podem variar conforme os
acréscimos e diminui¢cdes de cada site em que sdo comercializados os produtos
(pagamentos via PIX, Cartdo, com ou sem desconto e entre outros), bem como com a
situacdo da localizagdo (loja fisica ou somente virtual) do comerciante. E preciso
enfatizar que os precos das lojas fisicas, bem como das contratacdes com a

Administra¢do Publica tendem a ser mais robustos.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

(obrigatorio):

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitacées atenderao ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na
aplicacdo deste principio, o § 12 do mesmo art. 47 estabelece que devam ser
considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracio de varios
contratos frente as vantagens da redugdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o

dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentraciao de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento NAO DEVERA ser aplicado na presente
contratacdo, tendo em vista que a divisdo do objeto ndo gerard ganho de economia de

escala e viabilidade técnica.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

Nao ha, nesta Autarquia Municipal, contratacdes correlatas e/ou interdependentes da

pretendida neste processo.

9. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM 0S
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INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE:

A contratacdo pretendida esta prevista no Plano de Contratacdes Anual do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES, que estd em consonancia
com o seu orcamento anual. Dessa forma, a contratagao supracitada podera ser atendida
pela Dotacdo Or¢camentaria n2 3.3.90.39.99.00.00 - Outros Servicos de Terceiros

(Pessoa Juridica).

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS:

Pretende-se, com o presente processo por Dispensa de Licitagdo, assegurar a sele¢cdo da
proposta apta a gerar a contrata¢do mais vantajosa para o Instituto.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a
justa competicdo, bem como evitar contratacio com sobre preco ou com prego
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execugao do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo por Dispensa de Licitacdo exigird da
contratada o cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a
racionalizacdo e otimizac¢ao do uso dos recursos, bem como para a reducdo dos impactos

ambientais.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGCAO PREVIAMENTE
A CELEBRAGCAO DO CONTRATO, TAIS COMO ADAPTACOES NO AMBIENTE DO
ORGAO OU DA ENTIDADE, NECESSIDADE DE OBTENCAO DE LICENCAS,
OUTORGAS OU AUTORIZACOES, CAPACITACAO DE SERVIDORES OU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:

Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no
ambito do Instituto. Entretanto, o gestor e fiscal do contrato devem ter ciéncia do que
aborda o Decreto Municipal n2 2.722 de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta o § 32 do
art. 82 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a
atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de
contratacdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

0 Setor requisitante indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato.
Ademais, para que a pretendida contratacao tenha sucesso, é preciso que outras etapas

sejam concluidas, quais sejam:
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a) elaboracdo de minuta do edital ou aviso de contratacio direta;

b) realiza¢do de certificacao de disponibilidade or¢amentaria;

c) designacdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratacdo
(conforme o caso);

d) elaborag¢do de minuta do contrato, caso aplicavel;

e) encaminhamento do processo para analise juridica;

f) analise da manifestacdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no
parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados, caso aplicavel;

g) publicacdo e divulgacdo do edital e anexos ou aviso de contratacdo direta;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao, caso aplicavel;

i) realizacdo do certame, com suas respectivas etapas, caso aplicavel;

j) realizacdo de empenho; e

k) assinatura e publica¢do do contrato, caso aplicavel.

12.DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE
ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA
DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL:

Embora a contratacdo de software, como o Pacote Microsoft Office em versao vitalicia,
tenha natureza predominantemente digital, existem impactos ambientais indiretos
associados ao seu ciclo de vida, principalmente relacionados ao uso de hardware
(computadores, servidores e redes) necessario para sua operacdo, bem como a geracdo
de residuos eletronicos (e-waste) ao longo do tempo. A seguir, sdo descritos os principais
impactos ambientais possiveis, as medidas mitigadoras associadas e os requisitos

sustentaveis a serem adotados pelo 6rgio contratante e fornecedores.

Possiveis Impactos Ambientais
a) Consumo de Energia Elétrica

o Utilizacdo de equipamentos computacionais para instalacio, uso e

armazenamento do software, que demanda energia elétrica continua.
b) Obsolescéncia de Hardware

e Com a atualizacdo dos softwares e mudancas nos requisitos técnicos, parte do
parque tecnolédgico pode se tornar obsoleta, o que pode gerar descarte prematuro

de equipamentos.
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¢) Geracgdo de Residuos Sdlidos Eletronicos

e A substituicio ou descarte de computadores e periféricos (por exemplo, em
decorréncia de incompatibilidade com a versdo do software adquirido) pode
gerar refugos eletrdnicos, classificados como residuos perigosos (classe I),

conforme legislacdo ambiental vigente.
Medidas Mitigadoras e de Sustentabilidade
a) Requisitos de Baixo Consumo de Energia

e A solucdo devera ser compativel com equipamentos com selo de eficiéncia

energética (ex: Procel A ou Energy Star).

e (O 6rgio devera priorizar a instalacdo do software em maquinas com recursos

otimizados de energia (modo de economia, suspensdo automatica, entre outros).

e Estimular o uso de computadores com maior tempo de vida ttil e baixo

consumo energético.
b) Logistica Reversa de Equipamentos e Periféricos

e O odrgdo publico devera manter, conforme determina a Politica Nacional de
Residuos Sélidos (Lei n2 12.305/2010), um plano de logistica reversa para o

descarte de equipamentos de informatica.

e Equipamentos obsoletos devem ser encaminhados a entidades certificadas para

reciclagem, reaproveitamento ou descarte ambientalmente adequado.

e Incluir cldusula contratual que exija do fornecedor o compromisso com

praticas sustentaveis, mesmo que o objeto principal seja digital.
c) Aquisicdo de Licencas Digitais

e Priorizar a entrega do produto em formato exclusivamente digital, evitando

materiais impressos, midias fisicas (CDs, DVDs) e embalagens.
e Reduzir a emissao de carbono e o uso de papel e plastico.
d) Treinamento e Uso Sustentavel

e Promover acdes de capacitacdo interna sobre uso consciente da tecnologia,
evitando desperdicio de energia e promovendo boas praticas de TI verde (Green

IT).
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como desligamento de equipamentos fora do horario de expediente.
Requisitos Sustentaveis a Serem Previstos em Edital ou Contrato

1. Entrega 100% digital do produto, incluindo manuais, chave de ativagdo e nota

fiscal.
2. Compatibilidade com computadores energeticamente eficientes.

3. Declaracao do fornecedor de que o software nao requer, para sua instalacdo e
funcionamento, aquisicio de equipamentos com requisitos além dos padrdées

médios do mercado.

4. Clausula de responsabilidade socioambiental exigindo do fornecedor o

cumprimento da legislacdo ambiental e incentivo a TI sustentavel.

5. Comprovacdo da inexisténcia de embalagens fisicas no fornecimento do

software, evitando descarte desnecessario.
Conclusiao:

Apesar de tratar-se de um produto digital, a contratacdo da licenga vitalicia do Pacote
Office deve observar os impactos ambientais indiretos que podem advir do seu uso e
operacdo. A ado¢do de medidas mitigadoras como a entrega digital, uso de hardware
eficiente, praticas de TI verde e logistica reversa de equipamentos garante a
conformidade com os principios da sustentabilidade, como determina a Nova Lei de
Licitagoes (Lei n2 14.133/2021), promovendo o uso racional dos recursos publicos e o

respeito ao meio ambiente.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO
PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (obrigatoério):

Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentario para subsidiar
esta contratacdo, declaramos que a melhor alternativa para solucionar a demanda é
realizar a Dispensa de Licitacdo (critério menor preco), com base no inciso II do
artigo 75 da Lei n2 14.133/2021 (cujos valores foram atualizados pelo Decreto

Federal n© 12.343, de 30 de dezembro de 2024).

Saquarema, 26 de maio de 2025.
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Documento assinado digitalmente

_“' GABRIELA ALVES DE ARAUJO
;) i / DataiHora: 26/05/2025 16:18h
/
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Responsavel pela Formalizac¢io da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratjo
Diretora de Administracao e Financas
Matricula n® 66176-1
Encaminhe-se a Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de

Saquarema - IPRES, para andlise e deliberagao sobre este Estudo Técnico Preliminar e o

prosseguimento da solicitacdo de aquisicdo/contratacgdo.

De acordo,

Documetto assinado digitalmente

* NILMAR EPAMINONDAS

E |

L) i / DatafHora: 26/05/2025 16:22h
/
- S

Presidente

Nilmar Epaminondas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n® 9028
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TERMO DE REFERENCIA
(IN SEGES n2 81 de 25/11/2022)
(IN SEGES n2 81 de 25/11/2022 e Art. 187. Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderdo
aplicar os regulamentos editados pela Unido para execuc¢do da Lei n? 14.133/2021, diante da
auséncia de norma especifica no ambito Municipal).

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA - IPRES.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 47/2025.

ASSUNTO: AQUISIGAO DE 30 (TRINTA) LICENGAS VITALICIAS (PARA 30 COMPUTADORES DO IPRES)
DO PACOTE OFFICE.

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS:
A) SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E,
SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO;
B) A ESPECIFICACAO DO BEM OU DO SERVICO, OBSERVADOS OS
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA;
C) A INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS
REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIOS E DEFINITIVOS,
QUANDO FOR O CASO;
D) A ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO;

1.1. Aquisigao de 30 (trinta) licengas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do Pacote
Office.

1.2.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme Decreto n°
10.818 de 27 de setembro de 2021.

1.3. A referida aquisi¢do obedece ao disposto no artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA
REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
CORRESPONDENTES, QUANDO ELABORADOS:

2.1. A fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao presente processo
administrativo.

2.2.0 objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (2025),
conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO, COM PREFERENCIA A ARRANJOS

INOVADORES EM SEDE DE ECONOMIA CIRCULAR:
1/13
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. A descrigdo da solu¢do como um todo se encontra pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo ao presente processo
administrativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

e Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis.

e Subcontratacio

4.2.Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO
DE COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INIiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO:

Os servigos a serem contratados se enquadram como COMUNS, haja vista que seus padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado (conforme dispde o Decreto Municipal n° 2.724, de 10 de
janeiro de 2024), bem como continuados, pois a sua interrup¢ao pode comprometer o devido
funcionamento do Instituto. Portanto, sua contratagdo deve estender-se por mais de um
exercicio financeiro.

1. OBJETIVO DA EXECUCAO

O presente topico tem por finalidade a aquisi¢cdo, entrega, ativagao e funcionamento regular de
30 (trinta) licengas vitalicias do Pacote Office (versdo mais recente ¢ compativel com os
sistemas operacionais atualmente utilizados pelo IPRES), garantindo a plena utilizacdo dos
softwares de produtividade pela equipe do Instituto, com foco na eficiéncia administrativa e
padronizacdo dos processos.

2. ETAPAS DA EXECUCAO
2.1. Inicio da Execuc¢ao:

* Assinatura do contrato pelas partes envolvidas.
* Emissdo da Nota de Empenho por parte do IPRES.

* Designagdo de um fiscal do contrato para acompanhar a execugdo ¢ validar a entrega ¢
funcionamento das licencas.

2.2. Entrega das Licencas:

* A contratada devera disponibilizar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar
do recebimento da Nota de Empenho, os seguintes itens:

* 30 (trinta) chaves de ativag¢do (Product Keys) validas e originais;
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* Links de download seguros ou midia digital com os instaladores do software;
* Documentagao técnica e manual do usudrio, se aplicavel.

2.3. Instalacio e Ativacao:

* A instalacdo e ativacdo das licencas podera ser realizada pela equipe técnica do IPRES
ou pela contratada, conforme previsto no contrato.

* A contratada devera prestar suporte técnico remoto ou presencial para resolugdo de
eventuais problemas de instalagdo ¢ ativagdo, sem dnus adicional.

* As licengas deverdo ser devidamente ativadas e validadas pela Microsoft, com garantia
de que ndo serdo desativadas posteriormente.

2.4. Testes e Validacao:

* Apoés a instalagdo, sera realizada a validacdo funcional do software em todos os
equipamentos.

* O IPRES emitira um Termo de Recebimento Provisorio, sujeito a verificacdo do pleno
funcionamento de todas as licencas.

2.5. Recebimento Definitivo:

* Apds o periodo de testes de 30 (trinta) dias, e estando o software operando conforme
o contratado, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo.

* A contratada devera fornecer declaracdo de garantia vitalicia das licencas e de
que os produtos sao originais.

3. ENCERRAMENTO

* A execugdo do contrato se dara por encerrada apos:
* Entrega e ativagdo de todas as 30 licengas;
¢ Emissdo do Termo de Recebimento Definitivo;
* Quitacdo das obrigagdes contratuais por ambas as partes.

4. DISPOSICOES FINAIS

* A contratada respondera por qualquer irregularidade relativa a autenticidade das
licengas.

* Em caso de desativagdo futura ou falhas vinculadas a origem da licenga, a contratada se
compromete a substituir ou regularizar o produto sem custos para o IPRES.

* O IPRES reserva-se o direito de aplicar sangdes em caso de descumprimento
contratual, conforme a legislacdo vigente e clausulas especificas.

O critério de julcamento adotado sera o de menor preco global dos servicos, desde que,
estejam de acordo com as Exigéncias constantes no Termo de Referéncia e no Edital,
inclusive, quanto a regularidade da documentacao apresentada.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO OU ENTIDADE:

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas ¢ as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o Instituto e a contratada poderao ser realizadas por WhatsApp
(do Fiscal do Contrato), telefone ou e-mail: licitacaoipres@gmail.com, de segunda a
sexta-feira, das 09h até as 17h.

e Fiscalizacio

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133 de 2021, artigo 117, caput).

e Fiscalizacdo Técnica

6.4.0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133 de
2021, art. 117, §1° ¢ Decreto n° 11.246 de 2022, art. 22, II);

6.6.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcdo (Decreto n® 11.246 de 2022, art. 22, I11);

6.7.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso
(Decreto n® 11.246 de 2022, art. 22, IV);

6.8.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.9.0 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

e Fiscalizacdo Administrativa

6.10. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).
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Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

e Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizag@o do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢ anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo ¢ do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecug¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

e Recebimento

7.1.0s bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junto
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acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.0s bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material ¢ consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

7.4.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6.0 prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

e Liquidacao

7.8.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente (apds o prazo do
RECEBIMENTO DEFINITIVO), correra o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de
liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10. o prazo de validade;

7.11. a data da emissao;

7.12. os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;
7.13. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
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7.14. o valor a pagar; e
7.15. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.16. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manuten¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contratagdo no ambito do orgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

e Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.
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7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, OPTANDO-SE
PELO CRITERIO DE JULGAMENTO DE TECNICA E PRECO, CONFORME
O DISPOSTO NO § 1° DO ART. 36 DA LEI N° 14.133, DE 2021, SEMPRE QUE
A AVALIACAO E A PONDERACAO DA QUALIDADE TECNICA DAS
PROPOSTAS QUE SUPERAREM OS REQUISITOS MIiNIMOS
ESTABELECIDOS NO EDITAL FOREM RELEVANTES AOS FINS
PRETENDIDOS PELA ADMINISTRACAO:

8.1. 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento na hipotese do artigo 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021,
cujo valor foi alterado pelo Decreto n° 12.343 de 30 de dezembro de 2024, para o
importe total de RS 62.725, 59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais
e cinquenta e nove centavos).

¢ Forma de Fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera de forma integral.

e Exigéncias de habilitacio

8.3.Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratag¢do, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF (https:.//www3.comprasnet.qov.br/sicaf-web/index.jsf)

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc)

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https.//portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?
cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdcio majoritario.
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8.5.Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7.0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.8.Caso atendidas as condigGes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacdo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
e Habilitacio juridica

8.14. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social do Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidio ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar ¢ do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

e Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.25. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
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administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751 de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituigao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452 de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante
a apresentag@o de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123
de 2006 esta dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

e Qualificacdo econdomico-finaceira e técnica

8.34. A Administragdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na
Lei n° 14.133/2021, levando-se em consideracdo o vulto e/ou a complexidade ¢ a
essencialidade do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungao
da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a
alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e
empresas de pequeno porte, ou mesmo nao ser exigida para nenhum deles, caso em
que deve ser suprimida do documento. A exigéncia de qualificacdo técnica e
econdmica nas circunstancias previstas no art. 70, III da Lei n.° 14.133, de 2021, deve
ser excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constituicao Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
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UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS:

MEDIA (soma de todos os valores de cada item, dividido pelo niimero de critérios)

Aquisic¢ao de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do Pacote Office
— média dos dois valores encontrados:

MEDIA: RS 49.084.20 (quarenta e nove mil, oitenta e quatro reais e vinte centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (DEMONSTRATIVO DA PREVISAO
DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, DE MODO
A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE):

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema — IPRES.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 09.126.0024.1.135000.
FONTE DE RECURSOS N°: 180200 — Taxa de Administracao.
CODIGO REDUZIDO N°: 1493.

ELEMENTO DE DESPESA N°: 4.4.90.40.01.00.00.

Saquarema, 04 de agosto de 2025.

Documento assinado digitalmente

_‘: GABRIELA ALVES DE ARAUJO
'_) = / DataiHora: 04/08/2025 11:54h
2 "

Responsavel pela Formaliza¢io da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratjo
Diretora de Administracio e Financas
Matricula n° 66176-1
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Encaminhe-se & Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema —
IPRES, para andlise e deliberagdo sobre este Termo de Referéncia e o prosseguimento da solicitagdo de
aquisicao/contratagao.

De acordo,

Documento assinado digitalmente

NILMAR EPAMINONDAS
Data/Hora: 04/08/2025 11:59h

Presidente

Nilmar Epaminondas da Silva
Presidente do IPRES
Matricula n° 9028

13/13

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - gaquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/

Para autenticar: https://pegd.npibrasil.com/ibass/autenti cardocumento.rule?sys=GED& id=Ui50R7nt4u2i QzxF.

77



(e
Estado do Rio de Janeiro . -
Prefeitura Municipal de Saquarema [C )

IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema

30 (TRINTA) LICENCAS VITALICIAS (PARA 30 COMPUTADORES DO IPRES) DO
PACOTE OFFICE.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 47/2025.
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°: XX/2025.

CONTRATO ADMINISTRATIVO OQUE FAZEM
ENTRE SI O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA -
IPRES E A EMPRESA XXXXXX.

FUNDAMENTACAO LEGAL: ARTIGO 75, INCISO
II, DA LEI N° 14.133/2021 — DISPENSA DE
LICITACAO EM RAZAO DO VALOR.

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA —
IPRES, Autarquia Municipal, inscrita no CNPJ sob o n® 32.557.811/0001-84, com sede na Rua
Frutuoso de Oliveira, 98, Centro, Saquarema/RJ, CEP 28.990-764, neste ato representado por sua
Presidente NILMAR EPAMINONDAS DA SILVA, doravante denominado CONTRATANTE, ¢ a
EMPRESA XXXXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato sendo representada por
seu/sua socio(a) XXXXXXX, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n°® 47/2025 ¢
em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°® 2.723/2024, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1 ¢ II)

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30
computadores do IPRES) do Pacote Office.

1.2. A execucdo do servigo contratado sera iniciada a partir da data da Gltima assinatura constante
neste Contrato, que devera ser realizada, preferencialmente, na forma eletronica ¢ nos termos do item
2.2 do Termo de Referéncia.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O presente contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura e permanecera em vigor pelo
prazo necessario ao cumprimento integral de todas as obrigagdes assumidas pelas partes, sendo certo
que as licencas objeto deste instrumento sdo vitalicias, vinculadas a 30 (trinta) computadores do
IPRES, e ndo estardo sujeitas a renovagdo ou expiragdo, salvo em caso de descumprimento contratual
ou por razdes técnicas que inviabilizem seu uso.

2.2. A vigéncia para fins de suporte técnico, atualizagdes e garantias serd aquela prevista na proposta
comercial e/ou termos do fornecedor, podendo ser prorrogada mediante termo aditivo firmado entre as
partes.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92,1V, VII e XVIII)

i

3.1. O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e¢ condigdes de
conclusao, entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1.Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado
pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo ¢ coordenagdo das atividades
do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacgdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1. O valor total da contratacio é de R§ XXXXX, a ser pago numa unica parcela, cujo
pagamento sera realizado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
Fatura/Nota Fiscal, nos termos dos itens 2.5, 7.3 e 7.8 do Termo de Referéncia.

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta-
corrente indicados pelo contratado, qual seja:
Agéncia:

Conta-Corrente:

Instituicio Financeira:

Titular:

5.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execucao do objeto do contrato.

5.6. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, de correcio
monetaria, ou outro indice que se mostrar mais adequado.

5.7. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.
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5.8. Quando houver supressdo parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.9. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; ¢

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstiancia que impega a liquidagdo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizacdo da situacdo,
nao acarretando qualquer 6nus para o contratante.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Em conformidade com o disposto no art. 92, inciso V, da Lei n° 14.133/2021, as partes
estabelecem que nao havera aplicacdo de reajuste sobre o valor contratual, considerando que o
objeto deste instrumento consiste na aquisicdo e disponibilizacdo, em prestacio unica, de 30
(trinta) licencas vitalicias do Pacote Office para uso em 30 computadores do IPRES,
caracterizando-se como servigo tnico, com prego fixo e invariavel durante toda a vigéncia do contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
7.1. Séao obrigac¢des do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato € seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por e-mail, ligacdo ou WhatsApp, sobre vicios, defeitos ou
incorregoes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes
pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢Ges estabelecidos no presente Contrato;
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7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do
Contrato;

7.1.7. Cientificar a Procuradoria do Instituto para adogao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execucdo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo tera o prazo de até 30
(trinta) dias uteis para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

7.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato € em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

8.1.1. manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo
na execugdo do contrato.

8.1.1.1. A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1I);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizag¢do ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
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8.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

8.1.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizac¢ao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigag¢Oes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos ¢ nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especifica¢des do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

8.1.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para
qualificagdo, na contratagao direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo unico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante;

8.1.22. Realizar os servicos de manutengdo e assisténcia técnica na sede do IPRES,
situado na Rua Frutuoso de Oliveira, 98, Centro, Saquarema, CEP 28.990-764 ou
remotamente.

8.1.22.1. O técnico devera se deslocar ao local da reparti¢do, salvo se o contratado tiver
unidade de prestagdo de servigos a distancia, € o caso puder ser resolvido remotamente.

8.1.23. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacao
dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

8.1.24. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado,
o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade
de nova autorizacao do Contratado.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declarag@o ou de aceitacdo expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso ¢
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
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9.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.

9.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado elimina-
los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou
contratuais e somente enquanto nio prescritas essas obrigagdes.

9.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7 O Contratado devera exigir de suboperadores ¢ subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

9.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

9.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipoteses previstas na LGPD.

9.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

9.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII e XIII)
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

11.1. Comete infra¢do administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o Contratado que:
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11.2. Serdo
sangoes:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos puiblicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

¢) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa ou execugdo do contrato;

1) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

c¢) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
b, ¢, d, e, fe g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei)

d) Multa:

d.1) O atraso superior a 03 (trés) dias uteis, da data prevista para entrega do objeto,
autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou
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cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133/2021.

11.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157).

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de até 15 (quinze) dias tteis, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput ¢ paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

¢) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846/2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental ¢ autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato
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ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161).

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato
ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja
a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da
data da comunicacio.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.3. Se a operacgdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indeniza¢Ges e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
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13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento do Instituto deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

i) PROGRAMA DE TRABALHO N°: 09.126.0024.1.135000.
iii) FONTE DE RECURSOS N°: 180200 — Taxa de Administraco.
iiil)  CODIGO N°: 1493,

ivy ELEMENTO DE DESPESA N°: 4.4.90.40.01.00.00.

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante despacho no Processo
originario da Contratagao.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I1I)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133/2021, ¢ demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

15.2. O Contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao Contratante providenciar a publicagdo deste instrumento no Portal Nacional de
Contratacées Publicas — PNCP, no prazo de 10 (dez) dias tteis (contados da data da ultima
assinatura do contrato no caso de contratacdo direta), conforme dispde o artigo 94, inciso II, da
Lein® 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Saquarema/RJ para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§1°da Lein°® 14.133/2021.
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18.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021 ficam designadas as servidoras Viviane
Rodrigues Bezerra, matricula n°® 0005, para exercer a funciao de gestor do contrato, Gabriela
Alves de Aratjo, matricula n°® 66176-1, para exercer a funcdo de fiscal técnico e Emilia de
Fatima Pereira Duarte, matricula n° 9031, como fiscal administrativo do referido contrato.

Saquarema, xx de xxxxx de 2025.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS XXXX
SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA Contratado(a)
— IPRES
Contratante
Testemunha 1 Testemunha 2
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TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Processo Administrativo n° 47/2025.
Assunto: Aquisicdo de 30 (trinta) licencgas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do Pacote Office.

1. Dados da Nota Fiscal e do Recebimento:

e Numero da Nota Fiscal:

e Tipo de Contrato (Lei n°® 14.133/2021) - ( ) Bens; ( ) Obras; ( ) Servigos; ( ) Suprimentos.

e Valor da Nota Fiscal:

e Data de entrega (Contratada):

¢ Data do recebimento (no Instituto):

2. Dados da Contratada:

e Razdao Social:

e CNPJ:
e Telefone:
e E-mail:

Por meio deste, ATESTO o RECEBIMENTO PROVISORIO do(s) objeto(s) constantes no Termo de

Referéncia deste processo, nos termos indicados abaixo:

3. A Obrigacdo guanto ao Recebimento Provisério foi cumprida:

No prazo ( ) SIM

Fora do prazo (data / / )

Integralmente () SIM

Parcialmente, tendo em vista o seguinte:

Outras observagdes:

O objeto ora recebido provisoriamente ndo conclui o cumprimento da obrigacdo, ficando sujeito a
posterior verificacdo de sua qualidade e quantidade (Recebimento Definitivo - 30 dias Uteis contados da
data da entrega dos itens e da respectiva Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente) — Item 2.5

do Termo de Referéncia e §3° do artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021.

Saquarema, __de de 2025.

Fiscal do Contrato
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TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Processo Administrativo n° 47/2025.
Assunto: Aquisicdo de 30 (trinta) licencas vitalicias (para 30 computadores do IPRES) do
Pacote Office.

1. A obrigacdo quanto ao Recebimento Definitivo:

() SEM RESSALVAS, pelo presente, em carater definitivo, a fiel e perfeita execucdo do objeto a
gue se refere o contrato em epigrafe, emitindo o presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO,
com efic4cia liberatoria de todas as obrigacdes do contratado.

() COM RESSALVAS, pelo presente, em face do encerramento da execucdo do objeto a que se
refere o contrato em epigrafe, emitimos o presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, com
eficacia liberatoria parcial das obrigagfes do contratado, com exceg¢do das ressalvas abaixo
indicadas:

Outras observacdes:

Saquarema, __ de de 2025.

Fiscal do Contrato
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