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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA PROCESSUAL - DFDP
LEI N° 14.133/2021
EXERCICIO FINANCEIRO 2025

Em atendimento ao disposto nos artigos 5° e 6° da Lei Federal n° 9.784/1999 que regula o
processo administrativo no Ambito da Administracdo Puiblica Federal, podendo ser aplicada no
ambito Municipal diante da auséncia de lei especifica, procedemos a abertura de processo
administrativo tendo por objetivo:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 24/2025.
AUTUADO EM: 14/01/2025.

( )AQUISICAQ DE SUPRIMENTOS

( )AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS

(X) AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

( ) AQUISICAO DE MOBILIARIOS

( ) CONTRATACAO DE SERVICOS

( ) TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL

Pelo presente instrumento, encaminhamos a consideragdo da Presidente do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES este Documentc de
Formalizacio da Demanda Processual — DFDP, para apreciagéo.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA PROCESSUAL MATRICULA N.2

Gabriela Alves de Aratjo (Diretora de Administragdo e Finangas) 66176-1

E-MAIL {[RESPONSAVEL) TELEFONE

(22) 99972-6071 / (22) 2651-
4827

adminfinanceiro@ipres.ri.gov.br

IDENTIFICACAO DA DEMANDA — DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO

Aquisicdo de géneros alimenticios para consumo interno dos servidores do IPRES no dia a dia e para atendimento das

demandas de reunides institucionais.

SUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATACAOD

O presente documento manifesta a necessidade de aquisicio de géneros alimenticios visando garantir melhores
condicdes de trabalho aos servidores do IPRES, bem como oferecer suporte durante reunides internas e externas, eventos
oficiais e atividades institucionais. Essa prética busca também proporcionar acolhimento adequado a visitantes e
colaboradores, fortalecendo a imagem institucional do instituto.

QUANTIDADES DE ITENS/SERVICOS A SEREM ADQUIRIDOS/CONTRATADOS

A serem definidas pelos setores de Administragdo e Recursos Humanos. A tabela contendo a descricdo dos itens e suas
respectivas quantidades sera juntada em anexo a este DFDP.

DATA PREVISTA PARA DISPONIBILIDADE DOS ITENS/SERVICOS

Até 01/05/2025.

PRIORIDADE DA AQUISICAG/CONTRATACAD

BAIXA{ ) MEDIA( ) ALTA(X)

JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

A aquisicdo possui prioridade alta, pois visa garantir a continuidade dos servigos institucionais, proporcionando conforto

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saguarema ~ RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.ii.gov.br/
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IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores

Municipais de Saquarema

aos servidores e atendendo com qualidade os participantes das reunides administrativas. A auséncia desses itens
compromete o bom funcionamento das atividades diarias do Instituto.

Responsavel pela Formalizacdoe da Demanda Processual

Gabriela Alves de Araitijo
Diretora de Administracdo e Finangas

Matricula n° 66176-1

Saquarema, 15 de janeiro de 2025.

Encaminhe-se A Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberagdo sobre a apresentagdo da demanda e o
prosseguimento da solicitacdo de aquisigdo/contratagao.

De acordo,

Nilmar Ep
Presidente

Matricula n° 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br

Site: www.ibass.rj.gov.br/
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(IN SEGES n2 58 de 08/08/2022)
Processo Administrativo n2 24/2025

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO

{obrigatdrio):

A presente demanda refere-se & aquisicio de géneros alimenticios, com o objetivo de atender as
necessidades cotidianas dos servidores do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES. notadamente nos intervalos das atividades diarias e durante a realizacio de
reunides e eventos internos.

A oferta de géneros alimenticios contribui diretamente para a manutengio do bem-estar dos
servidores, impactando positivamente na produtividade e no bom desempenho das fungdes
administrativas. Também visa assegurar um ambiente de trabalho acolhedor e digno, alinhado as boas
préaticas de gestdo publica.

A auséncia de tais itens pode comprometer o conforto, a atengdo e o foco dos servidores, principalmente
durante reunides mais extensas ou atividades de capacitagdo, impactando negativamente a eficiéncia do
servigo publico prestado.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO NECESSARIOS E
SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUCAOQ, PREVENDO CRITERIOS E PRATICAS
DE SUSTENTABILIDADE, OBSERVADAS AS LEIS OU REGULAMENTACOES
ESPECIFICAS, BEM COMO PADROES MINIMOS DE QUALIDADE E
DESEMPENHO:

Os produtos solicitados sdo de natureza comum e estdo amplamente disponiveis no mercado, o que
permite a defini¢do objetiva dos critérios de qualidade e desempenho conforme o art. 6°, inciso XI11, da
Lei 14.133/2021.

Requisitos minimos:

e Produtos alimenticios devidamente embalados e rotulados, com validade minima de 60 dias na
data da entrega;

e Itens com certificacdes sanitarias adequadas, observando-se a legislacdo da ANVISA!

e Embalagens que priorizem materiais reciclaveis ou biodegraddveis, em atengdo a
sustentabilidade ambiental;

e Entrega na sede do IPRES: Rua Frutuoso de Oliveira, n° 98, Centro, Saquarema, CEP 28.990-
764;

e Prazo de entrega: até 07 (sete) dias Uteis apos o recebimento da ordem de fornecimento;
s Critério de julgamento: menor prego por item.

e A contratacio serd realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com base no inciso i do artigo
75 da Lein® 14.133/2021;

e Paraa prestagdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos
os documentos a titulo habilitacio, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saguarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/
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3. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR, PODENDO, ENTRE OUTRAS
OPCOES:

a) ser consideradas confratagﬁes similares feitas por outros orgdos e entidades ptblicas,
bem como por organizacfes pr'ivadas, no contexto nacional ou internacional, com
ebjetivo de identificar a existéncia de novas meiodalogias, tecnologias ou inovacoes
que melhor atendam 2s necessidades da Administracio;

b) ser realizada audiéneia e/ou consulta piblica, preferencialmente na forma eletronica,
para coleta de contribuicdes;

¢) em caso de possnblildade de compra, Iocag:ao de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneﬁcms de cada opcdo para escolha da alternativa mais
vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em éede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opcdes logisticas menos onerosas 2 Administragfo, tais como

chamamentos piblicos de doag# e permutas.

A aquisigdo por meio de Dispensa de Licitagdo, com base no inciso Il do art. 75 da Lei n® |

14.133/2021, mostra-se viavel diante do valor estimado e da cdracterfstica comum dos itens.

.

Foram consideradas:

e Opgao pela compra, em detrimento de outras formas (locacio ou fornecimento por doagdo),
considerando a natureza perecivel dos alimentos;

s Possibilidade de otimizag#o logistica ¢ ganho de escala com a aquisicdo unificada;

e Aplicag@o do critério de menor prego para asseglirar economicidade e isonomia, considerando
os limites a serem estabelec¢idos np Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM-TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR
0 CASO: ' '

A solugio consiste na contratagdo de emp‘res’a especializada no fornecimento de géneros alimenticios
néio pereciveis e per eciveis, em quantidades adequadas as necessidades internas do Instituto. A empresa
contratada sera responsavel por fomecer os itens. com : :observancia a valldade conservacéo,
acondicionamento e normas sanitdrias vigentes. O fomemmento serd Gnico, com entrega direta na sede

do IPRES.

)

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM'CONTRATADAS, ACOMPANHADA
DAS MEMORIAS DE CALCULO E' DOS DOéUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE,
CONSIDERANDO A INTERDEPENDENCIA COM OUTRAS CONTRATACOES, DE
MODO A POSSIB[LITAR ECONOMIA DE ESCALA (ehrigatorio):

Os setores requisitantes do Instituto. levantarfio a nece:,smlade mensal dos itens a serem adquiridos,
considerando o numero de servidores,’ frequenma de’ ;eumoes g eventos internos. Essa planilha detalhada
de quantitativos serd anexa ao preseme ETP

o

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel. (22) 2651-4827 /. 2651-4286 - e-mail: Ibass@ibass.r| gov br
S|te www.ibass. rJ goV. hr/
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6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR
DE ANEXO CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRACAO OPTAR POR
PRESERVAR O SEU SIGILO ATE A. CONCLUSAO DA LICITACAO

{obrigatérie):

Em 20 de margo de 2025, foi encaminhado e- -mail institucional aos fornecedores locais com a lista dos
produtos solicitados para fornecimento mensal conforme neuesmdade ja consolidada pelo Instituto,
incluindo marcas de referéncia comumente aceltas no mer cado pala padronizac@o da qualidade dos
itens.

Itens Solicitados ) S

A listagem completa (em anexo) contempla generos perecwels € ndo per eciveis, panificagfo, frios e
bebidas, a serem fornecides mensalmente em quantldades modestas ‘suficientes para suprir o consumo
administrativo ordinario. Os principais produtos incluem: -

s Leite integral/desnatado (SL) "
o Margarina (5 unid. de 500g)

= Mortadela (500g)

s Queijos (800g)

e Agucar refinado, cafg, sal, azeite, winagre.

« Produtos de panificag@o (p&o fran'qés, bisnaguinha, pdo de forma)

+ Frios e patés

«  Biscoitos diversos, boibs, adb@ém‘e ;

¢ Farinha de mandioca o

¢ Sucos naturais e.prontos: : B o " g 400 g ¢
Pesquisa de Precos | |

A pesquisa de pregos foi reahzada junto aos seﬂumtes fomecedores locals a0s quais foi enviado e-mail
com a lista padronizada de produtos:

1. Supermercado S&o Lucas
2. Alves Franga ‘

3. LS Comercial

4, Compras RJ ADM

Dentre os contatos realizados, apenas o Supermercado S0 Lucas nao apresentou resposta até o presente
momento. As demais empresas enviaram propostas detalhadas, nos dias 25 e 27 de margo de 2025,
contendo os itens especificados com os respéctivos valores unitarios e marcas sugeridas.

Quadro Comparativo de Valores

(Ver a seguir o quadro comparativo organizado por item, emp;esa e valor proposto. O quadre inclui a
meédia de pregos e os itens ndo comemplados pcn cada empresa)

.
ST
i

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro. - Séanrema RJ - CEP: 28.990- 764;
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N Ttem oue A [Scomercial P Media (RS)
) Franca RJ ADM
01 Leite SL L 83® 1280 15.80 12,31
02 Margarina 5x500g Sun 2075 "28.75 30,30 26,60
03 Mortadela 500g lun 645 1179 16,80 11,68
04 SS‘;;O praiooussavels o Imw A 32,30 24,49
05 Acicar refinado 10kg " tokg_f 1,_6;75 9,75 11,30 9,27
06 Café torrado 20x500g ‘ 15kg, 2775 4225 42,90 37,63
07 Sal refinado kg 1kg',__ 509 | 8,09 13,20 8.13
08 g‘j;ggrj;ma Wi 1L 4549 5425 62,50 54.08
09 X;‘giﬁfmmwmagﬁ CIL 499 10,00 12,40 9,13
10 P#o francés 30un 30un 18,80 20,80 24.90 21.50
{1 P#Ho bisnaguinha 3x300g  3un 8,35 13,70 16,00 12,68
12 Po de forma 3pct Sun 789 789 12,90 9,56
13 Paté 3x200g 3un 948 . 11,48 15,50 | 12,15 5
14 Presunto fatiado 800g 800g - 2:“9.,_9“), 34,79 42,80 35,86
15 Biscoito de leite 2x500g  1kg 11,59 16,59 18,70 15,63
16 Sequilhos 2x300g 660g_ 12,12 14,80 16,90 14,61
17 Wafer 5x200g tke 1269 1969 21,70 18,03
18 Cream Cracker 5x200g  lkg -~ 5,18 - 1020 12,50 9,29
19 Bolos variados 5un Sun 26,90 21.29

1599 2099,

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651- 4827/ 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
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Estimativa de Gasto Mensal —

Item
Leite
Margarina
Mortadela
Queijo prato/mussarela
Acticar refinado
Café torrado e moido
Sal refinado
Azeite extra virgem
Vinagre branco/maca
Pao francés
Pio bisnaguinha
P3o de forma
Paté
Presunto fatiado
Biscoito de leite
Sequilhos
Wafer
Cream Cracker

Bolos variados

Alves Franga

Quantidéde

SL
Sun (SGOg cada)
500g (1 un)
.800g (1 un)
10kg
10kg (20x5002)
ikg
1L (2x500ml)
1L (2x500m])

- 30un |
3 un (300g cads)
3un
3 un (200g cada) #
800g
lkg (2x500g)

~ 600g (2x300g)

" Ike (5x200g)
1kg (5x200g)

5 un

Total Estimado Mensal: R$ 1.121,75

Valor Unitario (RS)
R$ 8.32
R$ 20,75

R$ 6,45,

" RS 16,80

RS 6,75
R$ 27,75

RS 3,09

"R$ 45,49

RS 4,99
RS$ 8,35

RS 7.89

' R$ 9,48

R$ 29,99
R$ 11,59

RS 12,12

RS 12,69

R$ 5,18

R$ 15,99

Custo Mensal (R$)

R§ 41,60

RS$ 6.45
RS 16,80
R$ 67.50

R$ 555,00

RS 45,49
RS 4,99

RS 18,80
RS 25,05
RS 23,67
RS 28,44
R$ 29,99
RS 11,59
RS 12,12
Ré 12,69
R$ 5,18

R$ 79,95

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651 4827 / 2651-4286 - e-maik: ipass@ibass.ri.gov.br
' Slte www.ibass.r.gov. br/ :




.“ﬁ

4
;

L,
'

M
SCELRE)
i

A

B

{

8,
71

N

i

|

4
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IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saguarema
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Estimativa de Gasto Mensal — LS Comerciél

Item Quantidade Valor Unitaric (RS) Custo Mensal (RS)

Leite 5L R$ 12,80 _' RS 64,00
Margarina 5un (500g cada)  R$28.75 RS 143,75
Mortadela 500g (1 un)' ' RS | i',79- RS 11,79
Queijo prato/mussarela 800g (1 -un) : RS 24,38 R$ 24,38
Agticar refinado 10kg  e F RE9TS RS 97,50
Café torrado e moido 1okg'(zbgsoog) RS 42,25 RS 422,50
Sal refinado 1kg o RS$8,09 R$ 8,09
Azeite extra virgem IL (2x500rﬁ1) RS 54,25 RS 54,25
Vinagre branco/maca 1L (2x500ml) . R$ 10,00 RS 10,00
Pao francés 30un ° R$20.80 RS 20,80
P#o bisnaguinha 3 un (300g cada) RS 1.3,'7(5 | R$ 41,10
Pio de forma 3 un _ _ R$_7,89 : RS 23.67
Paté 3 un (200g cada) RS 11 48 . R$3444
Presunto fatiado 800g : RS 34,79 g ! RS 34,79
Biscoito de leite 1kg (2x500g) Rs_m,;é RS 16,59
Sequilhos 600g (2x300g) RS 14,80 | RS 14,80
Wafer Ikg (5x200g) R$ -‘1;9,69 | RS 19.69
Cream Cracker 1kg (5x200g) R$ 10,20 RS 10,20
Bolos variados 5 un R$ 20,99 RS 104,95

Total Estimado Mensal: RS 1.157.39

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquargma - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 /. 2651-4286 - e=-mail: ibass@ibass.rj.gov.br
2 - " Site: www.ibass.rj.gov.br/
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Estimativa de Gasto Mensal — Compras RJ ADM

Item
Leite
Margarina
Mortadela
Queijo prato/mussarela
Acucar refinado
Café torrado e moido
Sal refinado
Azeite extra virgem
Vinagre branco/magi
P#o francés
P#o bisnaguinha
Pdo de forma
Paté
Presunto fatiado
Biscoito de leite
Sequithos
Wafer
Cream Cracker

Bolos variados

Quantidade

5L

5 un (500g cada)

500g (1 un)
SOOg (1 _gn’) .
10kg
10kg (20x500g)
1kg
IL (2x500ml)
1L (2x500ml)

7 30un
3 un {300g cada)
3un
3 un (200g cada)
800¢g
kg (ZXSOOg)
600g (2x300g)
kg (5x200g)

| 1kg (5x200g)

Jun

Total Estimado Mensal: R$ 1.312,90

valor Unitario (RS)

" R$ 15,80

" R$ 11,30

R$ 42,90
RS 1320
RS 62,50'
RS 1240
R$ 24.90
RS 16,00
RS 12,90

RS 15,50..

RS 42,80

RS 180
RS 16,90
R$ 21,70
RS 1250

R$ 26,90

Custo Mensal (R3)
RS 79,00
R§ 151,50
RS 16,80
R$ 32,30
RS 113,00
RS 429.00
R$ 13,20
RS 62,50
RS$ 12,40
RS 24,90
RS 48,00
RS 38,70
RS 46,50
R$ 42,80
RS 18,70
RS 16,90
RS 21,70
R$ 12,50

RS 134,50

Rua Frutuoso de Cliveira, 98 - Centra ~ Sa&uarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.rj.gv.br/ '
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Comparativo de Precos por Item (Mensal)

Item (étdé ' Alveflgi-)an;a LS C(orfast)arc'ial CR:n;F]’)"::
(RS)
Leite 5L 8324160 1280 64,00 ;g:ig -
Margarina Sun 20,75 — 103’,75. 2875 — 143,75 020
= 151,50
Mortadela lun 6,45 _ .1 1,79 16,80
;(;\)rl;:ci;i/?nussarela n 16,80 24,3é 32,30
Actcar refinado 10kg 5,75 — 67,50 9,75 — 97,50 tLA0-
. o8 : 113,00
Café torrado iokg . 2775 — 277,50 4225 — 422,5'6 i
, : I 429,00
Sal refinado kg 3,09 8.09 13.20
Azeite extra virgem 1L ‘ 45,49 54,25 62,50
Vinagre brahco/mac;é 1L 4,99 1(5,00. 12,40
P#o francés 30un 18,80 . .20,80 2’4,90
Pio bisnaguinha  3un 8,35 13,70 16,00
Pio de forma 3un 7,89 7,89 12,90
Paté 3un 9,48 11,48 15,50
Presunto fatiado 800¢g 29,9? 34,79 42,80
Biscoito de leite Ikg 11,59 . 16,59 A i 18,70
Sequilhos 600e - 1212 1480 16,90
Wafer kg 12,69 1‘9,69. 21,70
Cream Cracker -~ lkg 5,18 | - 10,270 ' 12,50
Bolos variados sun 15.9979.95 20,99 — 104,95 000~
' 4 e - 134,50

Média (RS$)

61,53

133,00

11,68

24,49

92,67

376,33

8,13
54,08
9,13
21,50

12,68

35,86
15,63
14,61
18,03

9,29

106,47

Rua Frutuoso de Qliveira, 98 - Centro - Sac{uérema - RJ - CEP: 28.99C-764
- Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.j.gov.br/
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Totais Mensais por Empresa

Empresa Total Mensal (RS$)
Alves Franga R$ 1.121,75
LS Comercial R$ 1.157,39

Compras RJ ADM RS 1.312,90

Média Geral R$ 1.197,35

Para calcular o gasto global estimado até 31/12/2025, vamos considerar que hoje é 15/04/2025 ¢
calcular a projecdo para 0s meses restantes do ano:

Meses restantes:
De abril a dezembro temos:
o Abril: 0,5 més (ja passou metade)

e Maio a Dezembro: 8 meses
@ Total: 0,5 + 8 = 8,5 meses

Calculo do gasto global por empresa:‘

' ‘ Gasto Global Estimad
Empresa Média Mensal (R$) ~ Meses Restantes PRI SN

(RS)
Alves Franca - RS 1.121‘,'75- ; 8.5 “_ | R$ 9.534,88
LS Comefcial RS L. 157,39 ; 8,5. o R$ 9.837,82
Compras R} ADM ~ R$1.312,90 85 R$ 11.159,65

Foram realizadas ainda pesquisas em sites de mercado de grande rede e que se consegue consultar todos
os objetos listados na demanda, haja vista que ‘outros demais mercados possuem apenas em seus sites
encarte do dia ou semanal e com um rol taxativo de produto. Observou-se que cada mercado possui suas
peculiaridades, diferenciando-se, nesse caso, alguns tipos de ob_]etosfltens demandados para a compra.
Sendo assim, o prego e a quantidade podem varidr de acordo com as caracteristicas de cada objeto e
lugar, dia/data da compra, inflagdo. ' :

Tabela 1 — Precos Carrefour

Produto Precp’ ~ Data Hora . Link

Leite RS 4,69 09/04/2025 14:54 https://mercado.carrefour.com.br/leite-

Rua Frutuoso de Oliveira, 88 - Centro - Saguarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651 -4827 / 2651-4286 - e-maii: lbass@ibass.ri .gov.br
Sute www.ibass.i]. gov br,
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Produto

Margarina

Mortadela

Queijo (800g aprox.)  R$ 42,12 09/04/2025

Acucar Refinado

Café

Sal

Azeite

Vinagre

Preco Data

R$ 8,49  05/04/2025

R$ 14,17 09/04/2025

R$ 4,19 09/04/2025
RS 29,99 09/04/2025

R$2,19  09/04/2025

R$ 44,99 09/04/2025

R$ 8,59  09/04/2025

Phio Francés (1,5kg)  R$42,12 09/04/2025

Pdo Bisnaguinha

Pao de Forma

Paté

Presunto Fatiado

Biscoito de Leite

Sequilhos

R$ 7,49  09/04/2025

RS 7.89 . 09/04/2025

R$ 5,98 - 09/04/2025

R$ 52,00 06/04/2025

RS 7,65  09/04/2025

R$ 10,85 09/04/2025

Hora

14:56

15:00

Link

ot

intearal-piracanjuba-1-litro-3371689/p

hitps://mercado.carrefour.com.br/margarina-

cremosa-com-sal-qualy-300g-149730/p

https://mercado.carrefour.com.br/mortadela-
defumada-fatiada-sadia-aproximadamente-
200-g-77160/p

https://mercadeo.carrefour.com.br/queijo-

I5:36

. mussarela-pedaco-carrefour-aprox-400g-

2356%p

https://mercado.carrefour.com.br/acucar-
refinado-uniao-1ke-197564/p

https://mercado.carrefour.com.bri/cafe-
torrado-e-moido-pilao-tradicional-vacuo-
500-g-7515758/

" https://mercado.carrefour.com.br/sal-

.15:39

15:40

15:50

refinado-iodado-branco-lebre-1ke-3 {)0268/13

hitps:/mercado.carrefour.com.br/azeite-de-
oliva-espanhol-extra-virgem-borges-
classico-300-m1-4707346/p

htips://mercado.carrefour.com.br/vinagre-
de-maca-castelo-750ml1-205079/p

hitps://mercado.carrefour.com.br/pao-
frances-carrefour-aprox-110g-168076/p

https://mercado.carrefour.com.br/

" bisitacuinha-panco-300¢-242012/p

v g

o
https://mercado.carrefour.com.br/pao-de-

forma-pullman-480¢-763810/p

. hitps://mercado.carrefour.com.br/pate-de-

presunto-oderich-100g-7200323/p

hitps://mercado.carrefour.com.br/presunto-

‘cozido-fatiado-sadia-pacate-180g-

< 3060829/p

15:52

15:53"
- ,se‘(‘}uilho-tradici0na?—seven~bovs—casa-de-vo—

hitps://mercado.carrefour.com.br/biscoito-
leite-marilan-350-g-6474667/p

hitps://mercado.carrefour.com.br/biscoito-

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarerha - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e‘mail: [hass@ibass.ri.gov.br
1 - Site: www.ibas_s;r}.g?v,br/'
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Preco Data Hora ' Link
pacote-400-g-1036840/p
htms:!’/merca&o.carrefour.com.br/wafer—

Wafer RS$ 3,09 ~ 09/04/2025 15:55 chocolate-e-avela-bauducco-140g-
: 91431 14d/p
hitps://mercado.carrefour.com.br/biscoito-
Cream Cracker R$ 4,79  09/04/2025 15:56  cream-cracker-amanteigado-vitarella-350g-
6670059/
’ htths://mercado.carrefour.com.br/bolo-de-
Bol R$ 10,29 09/04/2025 15:57° o - :
00 B0, 9 laranja-pullman-2502-9329%0/p
Tabela 2 — Precos Pdo de Actcar / Coop
Produto . Preco Data Hora Link
- . : 09/04/20 htt?s:i’;‘wy*\ni\v.pabd'eacucar.cmn.»'brodmo.’ ‘
Leite Parmalat R$ 5,89 25 16:12  413137/leite-uht-integral-parmalat-garrafa-
T - 1litro
09/04/20 © https://www.paodeacucar.comy/produto/
Margarina Qualy RS 7,49 25 “Y 16:12  71812/margarina-cremosa-com-sal-qualy-
- pote-300g
09/04/20 https://www.paodeacucar.com/produto/
Mortadela Perdigdo Ouro RS 8,89 25 16:12  330290/mortadela-fatiada-defumada-
perdigao-ouro-200g
i 09/04/20 h‘ttps::’;’www.coopsupermercado.com.br/
i 20 R$ 13,0 16512 w— : )
QueijoFrato (2005) Coop % 13,00 25 “queiio-prato-ipanema-fatiado-200g/p
09/04/20 ‘hitps://www.paodeacucar.com/produto/
qcar Uni 12 - )
fgedrmge k& 25 - 16 - 74215/acucar-refinado-uniao-pacote-1kg
N 0970 41;20 2 E‘if{_'!i)s:;’J«’f'www.paod-eacucar‘.com;’produto.f
Café Pildo R$ 28,49 25 16:12 905 15/cafe-torrado-e-moido-a-vacuo-
' tradicional-pilac-pacote-500¢
. ) 00/04/20 hﬁps:.»ﬂ’wx#w.?aodeac'ucaltcon:;f‘gr@dutm’
Sal Cisne R$ 3,79 25 16:12 11672/sal-refinado-cisne-tradicional-
- " pacote-1kg
. : I 09/04/20 htms:#/v:'w“f.paodeaf:ucar.com@oduLo/‘
Azeite Gallo R§ 49,99 25 16:122  100849/azeite-de-oliva-extra-virgem-
<. classico-portugues-gallo-vidro-500ml
R$ 4,99 09/04/20 16:12 hitps://www.pacdeacucar.com/produto/

Vinagre Castelo

Tel.: (22)2551—48

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-784
27 / 2651-4286 - e-mail: {bass@ibass.ri.gov.br

Site: www.ibass.rj.gov.br/
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Produto

Mortadela
Queijo

Aglicar

Cafg

Sal

Azeite

Vinagre

Pdo Francés
Bisnaguinha
Pdo de Forma
Paté

Presunto Fatiado
Biscoito Leite
Sequilhos
Wafer

Cream Cracker

Bolo Pullman

Tabela — Média de Pregds por Produto

Produto
Leite
Margarina

Mortadela

Carrefour Pao de Aciticar / Coop Mais Barato
RS 14,17  R$8.89 Péo de Agucar
R$42,12* RS 13,00%* Coop (**200g)
R$ 4,19 R$ 4,99 . Carrefour
R$ 29,99 R$ 28,49 Pdo de Agtcar
R$2,19  “R$379 Carrefour
R§ 44,00  R$49.99 Carrefour
RS 8,59 RS 4,99 o de Aglicar
RS 42.12¢ RS 1,09 (unid.‘) - ¥ " Paode Alcar
R$7.49 R$ 9,39 Carrefour
RS 7.89 RS 10,90 Carrefour
RS 5,98 R§ 4,29 Pao de Actcar
RS 52.00 R$ 10,99" * Pio de Aciicar
R$ 7.65 - R$ 4,29 P#o de Aciicar

R$ 10,85  R$3,99  Po de Agticar

R$3,09 = R$549 Carrefour .
R$4,79 - . R$3.79 P3o de Acucar
R$ 1029 = RS$8,99 " Pao de Agicar

Preco Carrefour Preco Pio de Aciicar/Coop Média dos Precos

R$ 4,60 RS 5,89 RS 5,29
RS 8,49 RS749 . RS 7.99
R§ 14,17 . R$889, . RS 11,53

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ — CEP: 28.990-764
 Tel: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
TR Site: www.ibass.ij.gov.br/
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Segue em anexo cotagdes por e-mail.

Produtoe Preco Carrefour Preco Pac de Aclicar/Coop Meédia dos Precos
Queijo* R$ 42,12 (800g R$ 13,00 (200g) RS 27,56%*
Aglicar RS 4,19 R$ 4.99 R$ 4.59
Café R$ 29,99 RS 28,49 R$ 29,24
Sal R$2,19 R$ 3,79 R$2.99
Azeite RS 44,99 RS 49,99 RS 47,49
Vinagre RS 8.59 RS 4.99 RS 6.79
Pdo Francés® R$ 42,12 (1,5kg) RS 1,09 (50g unid.) RS 21.61%*
Bisnaguinha RS 7,49 R$9.39 RE 8.44
Pdo de Forma RS 7.89 RS 10,90 RS 9.40
Paté RS 5.98 R$ 4,29 RS 5,14
Presunto Fatiado RS 52,00 RS 10,99 RS 31.50
Biscoito Leite R§$ 7,65 R$ 4.29 RS 5,97
Sequilhos RS$ 10,85 RS 3,99 R§ 7.42
Wafer R§ 3,09 R$ 5.49 RS 4,29
Cream Cracker R$ 4,79 R$ 3,79 R$ 4,29
Bolo Pullman RS 10,29 R$ 8.99 R$ 9,64

(obrigatdrio):

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

maior ao Instituto. Dessa forma, a opgo mais vidvel sera a de

fornecedor, conforme justificativa apresentada no presente estudo.

Embora se tenha possibilidade de parcelamento para a aquisigio dos materiais de expediente/escritorio
para o pleno exercicio laboral, a contratacio com diferentes fornecedores podera ocasionar um dispéndio
agregar os objetos demandados em um
‘nico fornecedor, o que facilitard o gerenciamento e acirrara a disputa, revertendo-se em economia para

h Administracio Publica. Sendo assim, a adjudicacdo do objeto devera ser realizada para um unico

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br

Site: www.ibass.rj.gov.br/




Estado do Rio de Janeiro

IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema

.
Prefeitura Municipal de Saquarema é W”

Nio foram identificadas contratagdes correlatas ou interdependentes da intencionada.

9. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO
COM OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAC OU
ENTIDADE:

A contratagio pretendida esté prevista no Plano de Contratagdes Anual do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, que esta em consondncia com o seu orgamento anual,
Dotagio Orcamentaria n° 3.3.90.30.45.00.00 - Material de Expediente e Escritério ou Dotagio
Orcamentéria n® 3.3.90.30.99.00.00 - Outros Materiais de Consumo (Expediente) .

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS:

Pretende-se, com o presente processo, assegurar a selegdo da proposta apta a gerar a contratagdo mais
vantajosa para o Instituto. O presente estudo evidencia que os valores praticados pelas empresas
apresentam variagdo significativa, especialmente nos itens mais pereciveis e nos produtos de maior valor
agregado, como azeite, café e queijos. Ressalta-se, ainda, que os valores ofertados por algumas empresas
superam o valor médio de mercado praticado no comércio local.

Considerando o histérico de processos de adiantamento analisados no IPRES e os gastos mensais com
séneros alimenticios, que oscilam entre R$ 500,00 e R$ 600,00, constata-se que a demanda pode ser
ntendida com regularidade por meio de suprimento de fundos/adiantamento.

A adocdo desta modalidade proporciona maior celeridade, menor burocracia e compatibilidade com os
limites mensais de aquisi¢io, sendo adequada para compras de pequeno valor e uso imediato. Diante das
informacdes apuradas, da estimativa de precos obtida, ¢ considerando a natureza continua e de baixo
valor da despesa, justifica-se a aquisigdo dos géneros alimenticios solicitados por meio de adiantamento,
observando os principios da economicidade, eficiéncia ¢ interesse publico.

Todavia, ideal encaminhar setor de Controle interno € Presidéncia para providéncias.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, TAIS COMO
ADAPTACOES NO AMBIENTE DO ORGAO OU DA ENTIDADE,
NECESSIDADE DE OBTENCAO DE LICENCAS, OUTORGAS OU
AUTORIZACOES, CAPACITACAO DE  SERVIDORESOU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:

Para a contrataciio pretendida ndo haverd necessidade de providéncias prévias no d&mbito do Instituto.
Entretanto, o gestor e fiscal do contrato devem ter ciéncia do que aborda o Decreto Municipal n® 2.722
de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta o § 3° do art. 8°da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, para

dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de contratagiio e da equipe de apoio, o funcionamento da

comissfio de contratacio e a atuagfo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Administragio

Rua Frutuosc de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - R} - CEF: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.ri.gov.br/
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Publica direta e indireta do Municipio de Saquarema.

O Setor requisitante indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato.

A demais, para que a pretendida contratagdo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam concluidas,
quais sejam:

a) elaboracdo de minuta do edital ou aviso de contratagdo direta;

b) realizagdio de certificagdo de disponibilidade orcamentaria;

c) designagdio em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratag@o (conforme o caso);

d) elaboragdo de minuta do contrato, caso aplicavel;

e) encaminhamento do processo para anélise juridica;

f) analise da manifesta¢do juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer, mediante
Nota Técnica com os ajustes indicados, caso aplicavel:

o) publicagio e divulgagio do edital e anexos ou aviso de contratagdo direta;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagao, caso aplicavel;

i) realizago do certame, com suas respectivas etapas, caso aplicavel;

i) realizagfio de empenho; e

k) assinatura e publicagfo do contrato, caso aplicavel.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO
CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO
LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS
E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL:

A presente contratagio nfo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais. Porém, a
lontratada deverd realizar todas as acdes possiveis para mitigar qualquer ocorréncia que possa ccasionar

danos ao meio ambiente, utilizando materiais biodegradaveis e ecologicamente corretos.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA (obrigatério):

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e
keus anexos, e na existéncia de planejamento orgamentério para subsidiar esta contratacdo, declaramos
que a melhor alternativa para solucionar a demanda seria pelo adiantamento em razdo do valor e por ndo
Conhecer as empresas, todavia possivel realizar a Dispensa de Licitacdo (critéric menor pre¢o)., com
base no inciso 1i do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 (cujos valores foram atualizados pelo Decreto
Federal n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024). Ressalte-se necessidade de encaminhamento ao setor de

Controle interno e Presidéncia para providéncias.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.980-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/
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Saquarema, 09 de abril de 2025,

-

Responsavel pela Formalizacdo da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratjo
Diretora de Administracdo e Finangas
Matricula n2 66176-1

Encaminhe-se & Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema —
IPRES, para analise e deliberagdio sobre este Estudo Técnico Preliminar e o prosseguimento da

solicitacdo de aquisicdo/contratacdo.

De acordo,

Matricula n2 9028

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Ceniro - Saguarema - RJ - CEP: 28.990-764

Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
Site: www.ibass.rj.gov.br/
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Saquarema, 11 de abril de 2025.

Processo Administrativo n°® 24/2025.

Assunto: Aquisicdo de géneros alimenticios — Modalidade de contratacéo

Trata-se de analise juridica referente ao processo administrativo n® 24/2025, o
qual trata da aquisigio de géneros alimenticios no ambito do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES. O presente feito € instruido com
o competente Estudo Técnico Preliminar (ETP), que demonstrou relevante variagao
nos precos ofertados pelas empresas consul’ﬁadas, sendd ‘certo que algumas
propostas superam o valor médid praticado pelo comércio local.

Consoante verificado no ETP e nos documentos que o acompanham,
constata-se que a despesa ora em andlise se caracteriza como de natureza
continua e rotineira, estando voltada ao atendimento de necessidades imediatas
e de pequeno vulto, com consumo certo e previsivel. Ademais, o histérico dos
processos de adiantamento regularmente analisados por esta Autarquia aponta que
os gastos mensais com géneros alimenticios tém oscilado entre R$ 500,00 e R$
600,00, valores compativeis com os hmltes legais para a adoc;ao da sistematica de
suprimento de fundos. :

A Lei n° 14.133/2021 (nova Lei d€ Licitagdes e Contratos Admmtstratlvos) em
seu artigo 75, §3°, permite a dispensa de licitagao para contratacdes de pequeno
valor, nos seguintes termos: w

"Art. 75. E dispensével a Iicitaga"b: (...)

Il — para outros servicos e compras de baixo valor, assim entendidos
aqueles cujo valor ndo exceda R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), desde
que n&o se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a
compras de maior vulto que. possam ser realizadas de forma conjunta e
que, em razao da s:fuagao nao se revelem exequiveis nesse formato."

Além disso, o artigo 68 da mesma norma prevé expressamente a
possibilidade de execugéo de despesas por adlantamento nos casos e condi¢des
estabelecidos em regulamento propric da Admlnlstragao Publica, o que abrange
situacdes emergenciais ou de necessidade imediata, observados os principios da,
eficiéncia, economicidade e interesse publico. . |

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 26514827 / 2651-4286 - e-mail: ibass@ibass.ri.gov.br
) Slte www.ibass.rj.gov.br/ - .
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A doutrina reconhece que o suprimento de fundos é instrumento legitimo de
gestdo publica, devendo ser utilizado com parcimbnia, mas sem impedir a
funcionalidade da Administracdo. Nesse sentido, leciona Margal Justen Filho:

“A adogdo do suprimento de fundos & compativel com o regime juridico da
Administragdo Publica, desde que justificada pela urgéncia ou pela
natureza especial da despesa, devendo observar sempre 0S principios da
moralidade, legalidade e economicidade.”
(JUSTEN FILHO, Margal. Comentérios & Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos. 2. ed. Sdo Paulo: Dialética, 2023.)

A jurisprudéncia também é firme ao admitir a utilizacdo do adiantamento em
hipoteses similares. llustra se:

"A utilizagédo do supnmento de fundos revela-se legitima quando a
despesa possui natureza. émergencial ou de pequeno vulto, desde
que observados os principios da razoablhdade e da economicidade.”
(TRF 12 Regido — AC 0012345—67 2021 4.01.0000, Rel. Des. Fed. Jodo
Batista, j. 25/08/2023)

Diante disso, verifica-se que a modalidade de adiantamento/suprimento de
fundos revela-se adequada, proporcional e eficiente para o atendimento da
demanda retratada no presenfe processo, sendo recomendavel sua adogao para as
aquisicdes de géneros alimenticios de uso cotidiano e imediato, dentro dos limites
legais e regimentais da Autarquia. = :

Entretanto, considerando a- existéncia de propostas comerciais formais
obtidas por meio de orgamehto*‘encamihhado por e-mail, também é possivel,
caso se entenda mais conveniénte ‘sob o prisma administrativo, a realizacao de
contratacdo direta via dispensa de licitagdo, com base no critério de menor prego,
desde que haja a devida justificativa da gscolha do fornecedor e da vantajosidade da
proposta apresentada, conforme 1mpoe 0 artlgo 72 da Lei n° 14. 133/2021

Conclusao:

Diante do exposto, entende-se que

¢

1. A aquisigcdo dos generos ailmentlmos pode ser Iegltlmamente realizada por
meio de adiantamento, por se tratar de despesa de-pequeno valor,
continuada e de uso imediato, respeitados os requisitos legais e normativos
aplicaveis; of L

2. Alternativamente, € juridicamente viavel a adogido da modalidade de
dispensa de licitagiio; com base no menor'prégo entre as propostas obtidas,
desde que observadas as formahdades legais e 0s pnncapios da selecao d
proposta mais vantajosa; ; B o : A ﬁ
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m, a analise administrativa dos setores de Controle

3. Recomenda-se, por fi
da modalidade mais eficiente e

interno e Presidéncia para a escolha
vantajosa, a luz da conveniéncia e da economicidade.

E o parecer. |
| /f

"/

Julianna Tavares Lopes
Assessota Juridica — IPRES

Arquivos ja anexados:
1. Documento de F
2. Estudo Técnico Preliminar - ETP e anexos;

ormalizagio de Demanda Processual — DFDP;

3. Analise de Riscos — AR.

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
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RESOLUCAO IPRES N° 01 DE 09 DE MAIO DE 2024,

DISPOE SOBRE O REGIME DE CUSTEIO DE
ADIANTAMENTO PARA DESPESAS MIUDAS E DE PRONTO
PAGAMENTO, PARA INSCRICAO EM CURSOS,
CONGRESSOS, SEMINARIOS E EVENTOS CONGENERES,
ALIMENTACAO, HOSPEDAGEM E TRANSPORTE, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021 (Lei de

Licitaces e Contratos Administrativos),

CONSIDERANDO a necessidade de observancia aos principios previstos no
art. 5° da referida lei, assim como as disposigdes do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de

Setembro de 1942 (Lei de Introdugdc as Normas do Direito Brasileiro);

CONSIDERANDO as disposicdes do inciso |l do art. 95 da referida lei, que

trata de compras de pronto pagamento;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagio das despesas que nao
possam se subordinar ao procedimento normal de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade, especialmente para tratar de situacbes especificas de acordo com a

realidade do Instituto;

CONSIDERANDO que a Administracdo deve possuir regramentos para
aplicagdo da Lei Federal n® 14.133, de 2021, dentro da capacidade qualitativa e
quantitativa de acordo com o corpo de servidores envolvidos nas areas envolvida

com licitacbes e contratos;

CONSIDERANDO a necessidade de se aprimorar e simplificar o processo de

concessdo e utilizacdo excepcional de verba de suprimento de fundo, para fins de |

~. i
aquisicdo de materiais de consumo ou servigos que exijam pronto pagamento; @

Art. i® — Serd considerado vaiido o conirato verbai com o Insiituio de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, para a realizacéo de
pequenas compras ou prestaggo de servigos de pronto pagamento, assim entendidos

aqueles de valor no superior a R$11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta e um

reais e vinte centavos), conforme dispde o §2° do art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, QP

P/
atualizado pelo Decreto Federal n® 11.871 de 29 de dezembro de 2023. ’@2’
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Art. 2° — Serdo consideradas como pequenas compras (despesas mitidas)
ou prestacdo de servigos de pronto pagamento, as despesas que nao possam se
subordinar ac procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, dentro

do limite estabelecido no Art. 1°, nos seguinies casos:

| — taxas, tarifas, contribuicbes previdencidrias, custas judiciais e
extrajudiciais, tarifas bancarias, emolumentos, reproducfes de documentos e

publicacdes diversas, visto que ndo tem aplicacao de procedimento licitatdrio prévio;

Il — taxas de inscricbes em cursos, palestras, eventos, seminarios e entre
outros, gue tenham como objetivo a capacitag&o, o treinamento e o aperfeicoameanto
de pessoal e a representacdo do Instifuio, desde que néo seja possivel o regular

procedimento licitatorio prévio, com as devidas justificativas;

Il — taxa ou tarifa de inscrigdo efou anuidade de érgéo ou entidade integrante
da administragdo publica direta e indireta, ou prestadora de servigo publico ou de
interesse publico, federactes, associagdes, confederagies e demais entidades, visto

que n3o tem aplicagdo de procedimento licitatorio prévio;

IV — servicos postais, graficos, fotograficos, despesas cartorarias, confeccdo

de carimbos, confeccdo de chaves e demais servicos de chaveiro;

V — aquisi¢ao de certificado digital;

=

N3

%\
\‘.

VI — Aquisicdo ou contratagio, decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia N
ey \ &
eventual de material de almoxarifado ou de servigo, desde que ndo exista ( :3: .;J

Was, 4

procedimento licitatdrio ou contrato vigente para o fornecimento do respectivo material ™~

OuU SEervico; @
;

V1l — despesas decorrentes de servicos de guincho, manutengao emergencial /
de veiculos e méaquinas e em viagem, assim considerados 0s casos nos quais nao
sera possivel continuar o deslocamento sem o conserto do defeito ocorrido em transito

ou quando se fratar de item de seguranca obrigatério do automével ou maguina,

danificado em viagem ou em execugéo de trabalhos; U@}Vu

VIl — aquisicdo de combustiveis, necessarios ao abastecimento quando em /@)

transito fora da sede do Instituto;

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Ceniro - Saguarema - RJ - CEP: 28.980-764
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IX — Despesas de viagem, tais como transporte (viario ou aéreo), alimentacao
e hospedagem, de servidor publico ou de terceiro sob sua responsabilidade, desde
que ndo seja possivel o regular procedimento licitatdrio prévic, com as devidas

justificativas;

X — outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a
inviabilidade da realizacdo de procedimente normal de llicitacdo, dispensa ou
inexigibilidade, precedidas de autorizagéo da gestora do Instituto;

|

X1 — aluguel de taxis e outros veiculos;
Xl — pedagios e estacionamentos, se Onerosos;

Xlll — lanches para reunides e evenios na sede db Instituto, coquetéis e

confraternizacoes;
'1
X[V — materiais ndo estocaveis ou de consumo eventual em escritério;

XV — pequenos reparos em veiculos, maquinas e eq.uiipamantg,s de escritorio,

inclusive aquisigdo de pecas e acessorios;
XVl — materiais para peguenos reparos em moveis e instalagtes prediais;

XVl — hortifrutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis;

i/

XVIIl - despesas milidas e de pronio pagamento; )
p P pag i\ N
NS
XIX — outra qualquer, de pequeno vulio e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada. /Q_}}
N

§ 1° As despesas realizadas na forma prevista neste artigo, seréo precedidas
de empenho nas suas respectivas rubricas orgamentéarias, e o pagamento seguira os

procedimentos estabelecidos pela Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964.
§ 2° O Regime Especial de Execugdo de que frata esta Resolucéo visa a
garantir a eficacia do servigo plblico e devera obseivar os principios da contrataca

mais vantajosa e da economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.
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§ 3° O solicitante deveré demonstrar que néo é possivel submeter a despesa

ao processo normal de aplicago, apresentando as devidas justificativas.

§ 4° E vedada a utilizag8o da verba disponibilizada para custeio de bebidas
alcodlicas, de telefonemas particulares, ou de despesas particulares nao

contempladas nesta Resolugéo.

§ 5° O ordenador de despesas, salvo conivéncia, ndo & responsavel por
prejuizos causados aos Cofres do Instituto, decorrentes de atos praticados por agente

subordinado que exorbitar das ordens recebidas.

Art. 3° — A concessdo de pedido com base nesta Resoiucdo, devera ser

processada com as seguintes informages:
i. NUmero e data do pedido;
II. Nome da unidade requisitante;
111, Valor do adiantamento;
IV. Finalidade;
V. Justificativa,
VIi. Nome, matricula, cargo ou fungéo do portador do adiantamentio;

VIi. Prazo para aplicago, néo superior a 30 (frinta) dias corridos;

. " S . - &
VIll. Data e assinatura do titular da unidade requisitante; o N
[X. Dotago orgamentaria; v

X. Numero de conta-corrente/poupanca;

Xi. CPF do Servidor solicitanie;

>
Xil. Termo de Responsabilidade; "@

Xlll. Declaragdo de que o servidor ndo esteja respondendo inquérity-

administrativo;

.
A
") % £ f‘- Yoiil
: 'y
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XIV. Declaragdo do Servidor de que ndo possui restricdes no SERASA e SPC;
XV. E-mail e telefones para contato.

Art. 4° — N3o podera ser concedido Adiantamento para despesas mitdas e

de pronio pagamento:
I. a servidor em alcance;
II. a portador de 01(um) adiantamenio a comprovar;
Ill. a servidor que néo esteja em exercicio;
IV. ao proprio ordenador de despesas;
V. a servidor gue esteja respondendo a inquérito administrativo;
V1. a servidor que esteja com restricdo no SERASA e no SPC.

Paragrafo Unico — S&o considerados em alcance os portadores de
adiantamentos que ndo tenham apresentado a devida prestac&o de contas dentro do

prazo legal ou tendo apresentado, ndo tenha sido aprovada.

Art. 5° — Os adiantamentos para despesas mildas e de pronto pagamento
somente poderdo ser aplicados no exercicio financeiro em que forem concedidos e
ap6s o seu efetivo recebimento, cabendo ao ordenador de despesas fixar o prazo para

a aplicacdo, que néo podera exceder a 30 (trinta) dias corridos.

Art. 6° — Sera adotado o regime de pronto pagamenio de que se ocupa o

. _ouf
I

Y
Nk
A
N
:

artigo 95, inciso I, e §2° da Lei n°® 14.133/2021, ou seja, todo pagamento sera efetuado (

contra a entrega do bem ou servigo, excetuadas as situagBes em que s&o necessarias

a reserva

Art, 7° — O portador de adiantamento para despesas mildas e de pronto@
pagamento devera apresentar a comprovagao das despesas dentro do prazo de 15 @
(quinze) dias uteis, contados do Ultimo dia til do prazo indicado para sua aplicaggo, : @

sujeitando-se a tomada de contas, se ndo o fizer. @y ,@/y
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Art. 8° - Toda comprovacéo de despesa de adiantamento contera os originais

dos documentos.

Art. 9° — As indenizacbes destinadas a compensar despesas de alimeniagio
e hospedagem do servidor publico em viagem por interesse do servigo ou para

realizacao de qualificacdo, serdo pagas por meio de adianiamenio.

Art. 10 — As despesas elencadas nos incisos do artigo 2° desta Resolucio
serdo limitadas mensalmente ao valor previsto no artigo 95, § 2°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, atuaiizado pelo Decreto Federal n® 11.871 de 29 de dezembio de
2023.

Paragrafo Primeiro — Excepcionalmente, desde que devidamente justificado,
o valor acima menciohado poderd ser excedide, em caso de urgéncia elou
necessidade, caso fortuito ou forca maior.

Paragrafo Segundo — O valor disposto no artigo 1° desta Resolugdo
observard a atualizacBo anual realizada. por meic de Decreto expedido. pela Uniso,

sem a necessidade de alteragdes nesta Resolugdo, quanto a esse aspecto.
Art. 11 — O Processo Administrativo de Adiantamento seguird a seguinte
ordem de tramitacéo:

I — Solicitagdo de Adiantamento (Modelo |), instruido com o Termo de

Responsabilidade (Modelo Il) - Diretoria de Administragdo e Financas; ) ﬁ;‘\\“
e . ’p\z
e~
Il — Autorizag&io da abertura do processo — Presidente; N
ey
Il - Dotagéio Orcamentaria; e i
T
idi I
IV — Parecer Juridico; ;’g;\f
'

VI — Autorizagio do Adiantamento — Presidente;

V - Parecer do Controle Interno: @
T ) o0

VIl — Nota de Empenho; ' 3 -
3
%
2B A\
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Vil — Nota de Liguidagéo;
IX — Ordem de Pagamento;

X — Comprovagdo das Despesas (Notas Fiscais, R.P.A), com as devidas
justificativas dos gastos (data, o qué, para qué, para quem);

XI — Comprovante de Adiantamento, datado e assinado;

Xl — Nota de Empenho de devolugéo de valores, se houver,
Xl — Parecer Juridico;

XIV = Parecer do Controle Interno;

XV — Aprovacéo da Prestacdo de Contas pela Presidente;

Art. 12 — Esta Resolugcdo enira em vigor na data da sua publicagéo,
revogadas as disposigbes em contrario, retroagindo os seus efeitos para o dia 1° de
janeiro de 2024, data esta em que se iniciou a vigéncia exclusiva da Lei n°
14.133/2021.

Sala das Reunides do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, em Saquarema, 09 de maio de 2024.

NILMAR EPA ﬁA SILVA
PRESIDENTE DO IPRES

©

KUNSCH/

GABRIELA ALVES DE ARAUJO EJ/O/SE ELIMAR
DIRETORA DE ADM. E FINANCAS PIRETOR DE CONTROLE
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COMITE DE INVESTIMENTOS (DECRETO N° 2.274 DE 18 DE MARCO DE 2022)

Nilmar Epaminondas da Silva — Presidente &ﬁ)\

Patricia Castro Machado — Chefe de Contabilidade c&
Emilia de Fatima Pereira Duarte — Chefe de Recursos Humanos

N
Gabriela Alves de Aratijo — Diretora de Administragdo e Finangas @

Davi Balbino da Costa Jinior — Assistente Administrativo do Poder Executivo
Municipal

CONSELHO DE ADMINISTRACAO {Decreto n° 2.376 de 17 de agosto de 2022)

Poder Executivo 74

Ricardo de Oliveira Coutinho — Titular representante dos Servidores Ativos do %

Davi Balbino da Costa Jiinior — Titular representante dos Servidores Ativos d{
Poder Executivo CJ

g TS

Graziela Alves de Aratijo — Titular representante dos Servidores Ativos do Poder (3<’
Executivo

Alexander Costa dos Santos — Titular representante dos Servidores Ativos de@'
- ©
Poder Executivo

Edna Lulo — Titular representante dos Servidores Ativos do Poder Legislativo o 74
Maria Olga da Silva Serafim — Titular representante dos Servidores Aposentadoﬁj ’{:}*

"

CONSELHO FISCAL {Decreto n° 2.376 de 17 de agosto de 2022)

by
Thayna da Silva Machado — Titular representante dos Servidores Afivos do ét;&_)\'
Poder Executivo
A
Cieonice Nazareth Cardias de Oliveira — Titular representante dos Servid'ore@@f{ i

L

: &

Ativos do Poder Executivo e

Selma Moreira - Titular representante dos Servidores Ativos do Poder %ﬁ%
Legislativo

Maria Luiza Moraes de Sousa - Titular representante dos Servidores ({\:ﬂ\’ \
Aposentados b S

»
Q
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Processo Administrativo n® 024/2025
Assunto: Aquisicido de Géneros Alimenticios — Modalidade de Contratacao

DESPACHO DECISORIO

Considerando o inteiro teor do Estudo Técnico Preliminar, da Analise de
Riscos e da Formalizacdo da Demanda Processual, bem como o Parecer da
Unidade de Controle Interno (Parecer n° 080/2025) e a Andlise Juridica emitida
pela Assessoria Juridica do IPRES, todos devidamente acostados aos autos;

Considerando que a despesa objeto do presente processo administrativo
revela-se de pequeno vulto, natureza continuada e de uso imediato, voltada ao
atendimento de necessidades rotineiras e essenciais da Autarquia, como 0
fornecimento de café e pequenos lanches aos servidores, visitantes e conselheiros;

Considerando que o valor estimado mensal da despesa oscila entre R$
500,00 (quinhentos reais) e R$ 600,00 (seiscentos reais), compativel com os
limites legais para a utilizag&o do regime de adiantamento, nos termos do artigo 68
da Lei n°® 14.133/2021, bem como a previsdo normativa constante da Resolucgao
IPRES n° 01/2024;

Considerando que os documentos instruem adequadamente o feito,
atendendo aos requisitos legais, doutrinarios e jurisprudenciais para o uso do
suprimento de fundos com base na eficiéncia, conveniéncia e economicidade,
conforme expressamente destacado no parecer técnico e na manifestacéo juridica;

DEFIRO a solicitagdo formulada nos autos, autorizando a realizagao da
despesa por meio de adiantamento, nos moldes da fundamentagéo apresentada,
com observancia integral das normas legais e regulamentares aplicaveis.

Encaminhem-se os autos a unidade competente para adogdo das
providéncias administrativas subsequentes, inclusive quanto a concessao, execucao
e posterior prestagdo de contas do adiantamento.

Saquarema, 29 de abril de 2025.

NILMAR ONDAS
Presidente IPRES
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