e
Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Saquarema Y o )
IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores (
Municipais de Saquarema

P S AP
DOCUMENTO DE FORMALIZA(_;AO DE DEMANDA PROCESSUAL - DFDP

LEI N° 14.133/2021
EXERCICIO FINANCEIRO 2026

Em atendimento ao disposto nos artigos 5° e 6° da Lei Federal n® 9.784/1999 que
regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal,
podendo ser aplicada no ambito Municipal diante da auséncia de lei especifica,
procedemos a abertura de processo administrativo tendo por objetivo:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 110/2026
AUTUADO EM: 20/04/2026.

( ) AQUISIGAO DE SUPRIMENTOS

( ) AQUISIGAO DE EQUIPAMENTOS

(X) AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

( ) AQUISIGAO DE MOBILIARIOS

( ) CONTRATAGAO DE SERVIGOS

( ) TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL

Pelo presente instrumento, encaminhamos a consideracédo da Presidente do Instituto
de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES este Documento
de Formalizagdo da Demanda Processual — DFDP, para apreciagao.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA |MATRICULA N.°

PROCESSUAL

Gabriela Alves de Araujo (Diretora de Administracao e 66176-1

Financas)

E-MAIL (RESPONSAVEL) TELEFONE

adminfinanceiro@ipres.rj.gov.br (22) 99972-6071 / (22)
2651-4827

IDENTIFICACAO DA DEMANDA - DESCRIGCAO SUCINTA DO OBJETO
Aquisicdo de materiais/itens de papelaria para as atividades dos servidores do
IPRES.

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO/CONTRATAGAO

A presente demanda fundamenta-se na essencialidade dos materiais de expediente
para o desenvolvimento das atividades administrativas e finalisticas da autarquia. A
aquisicao é indispensavel para a manutengao dos fluxos de trabalho, impressdes de
atos oficiais e atendimento geral aos segurados, garantindo a continuidade do
servico publico e a eficiéncia administrativa.

QUANTIDADES DE ITENS/SERVICOS A SEREM ADQUIRIDOS/CONTRATADOS

A serem definidas pelos setores de Recursos Humanos, cuja tabela com os itens e
quantitativos serao juntadas a este DFDP.

DATA PREVISTA PARA DISPONIBILIDADE DOS ITENS/SERVICOS
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Até 30/07/2026.

PRIORIDADE DA AQUISIGAO/CONTRATAGAO

BAIXA ( ) MEDIA( ) ALTA (X)

JUSTIFICATIVA DE PRIORIDADE

Justifica-se a alta prioridade desta demanda em razdo da natureza essencial dos
materiais de expediente, cuja auséncia compromete diretamente o fluxo de
montagem de processos e a expedigdo de documentos oficiais, garantindo assim a
observancia ao principio da eficiéncia e a continuidade do servigo publico.

Saquarema, 22 de junho de 2026.

Documento assinado digitalmente

_“ GABRIELA ALVES DE ARAUJO
;) i / Data/Hora: 22/06/2026 14:18h
S e

Responsavel pela Formalizagao da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratjo

Diretora de Administracao e Finangas

Matricula n° 66176-1

Encaminhe-se ao Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais
de Saquarema — IPRES, para analise e deliberagdo sobre a apresentacdo da
demanda e o prosseguimento da solicitagdo de aquisigao/contratagao.

De acordo,

Documeto assinado digitalmente

[ JOSE ELIMAR KUNSCH
'_) S / DataHora: 22/06/2026 16:15h
T

José Elimar Kiinsch
Presidente do IPRES
Matricula n° 9026
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(IN SEGES n° 58 de 08/08/2022)
Processo Administrativo n® 110/2026

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, CONSIDERADO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO

(obrigatoério):

A presente demanda fundamenta-se na imperiosa necessidade de garantir a continuidade das
atividades administrativas e finalisticas do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais
de Saquarema — IPRES durante o exercicio de 2026. A disponibilidade de uma linha completa
de materiais de expediente que abrange os itens de papelaria, escrita e acondicionamento é
um requisito critico para o funcionamento da autarquia, uma vez que tais insumos constituem
as ferra mentas diarias indispensaveis para a formalizagdo e materializagdo dos atos oficiais.

E importante ressaltar que, embora o Instituto utilize o sistema de processo eletrénico, a
natureza das atividades previdenciarias e a necessidade de atendimento direto ao publico
ainda demandam a impressao constante de documentos digitais. Essa pratica é essencial
para a colheita de assinaturas fisicas de segurados e pensionistas, para o cumprimento de
notificagdes obrigatérias e para a manutengdo de copias de seguranga que garantam a
integridade documental em situagdes de auditoria e fiscalizagdo pelos érgaos de controle.

A caréncia desses diversos itens basicos impacta diretamente a celeridade processual,
especialmente no que concerne a montagem, triagem e manutengdo de processos de
concessao de beneficios. Sem o suporte material adequado para a materializagcdo e
organizagao de pareceres técnicos e notas juridicas, a fluidez do trabalho administrativo fica
comprometida, o que pode gerar atrasos no atendimento e prejudicar a transparéncia dos atos
praticados pela autarquia.

Por fim, a estratégia de realizar uma contratagdo consolidada de todos os materiais
necessarios para o exercicio de 2026 busca atender ao principio da economicidade, evitando
aquisi¢des fracionadas e emergenciais. Ao planejar o abastecimento continuo de todos os
setores, o Instituto assegura as condicdes materiais necesséarias para conciliar a
modernizacdo dos fluxos eletrbnicos com as exigéncias de registro fisico e atendimento
presencial, resguardando, em ultima andlise, os direitos dos beneficiarios deste RPPS.

2. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO NECESSARIOS E
SUFICIENTES A ESCOLHA DA SOLUGAO, PREVENDO CRITERIOS E PRATICAS
DE SUSTENTABILIDADE, OBSERVADAS AS LEIS OU REGULAMENTAGOES
ESPECIFICAS, BEM COMO PADROES MINIMOS DE QUALIDADE E
DESEMPENHO:

Os requisitos da presente contratacdo foram estabelecidos de forma a garantir o fornecimento
de materiais que possuam desempenho compativel com as rotinas administrativas do IPRES.
Os itens devem apresentar padrées de qualidade de mercado que assegurem a durabilidade e
a integridade dos documentos produzidos, especialmente considerando que muitos processos
de concessdo de beneficios possuem guarda de longo prazo. Portanto, exige se que os
materiais de escrita, papelaria e acondicionamento possuam acabamento adequado, sem
defeitos de fabricacdo que comprometam a legibilidade ou a organizacdo dos processos,
mesmo diante da necessidade de impressao de documentos oriundos do sistema eletrdnico.

No que concerne a sustentabilidade, a contratagdo observara critérios que visem a redugao do
impacto ambiental, conforme preconizado pela legislacdo vigente. Serd dada preferéncia,
sempre que possivel, a produtos fabricados com material reciclado ou provenientes de fontes
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certificadas, como papéis com selo FSC (Forest Stewardship Council). Além disso, os
materiais de acondicionamento, como caixas e pastas, deverdo priorizar composigcoes
biodegradaveis ou reciclaveis, evitando-se o uso excessivo de plasticos nao reutilizaveis e
substancias toxicas em sua composigdo, como corantes ou adesivos prejudiciais ao meio
ambiente.

Quanto aos padrdes de desempenho, os suprimentos devem ser plenamente compativeis com
o0 parque tecnolégico do Instituto, como impressoras e copiadoras, evitando danos aos
equipamentos ou desperdicio de insumos. A entrega dos materiais devera observar prazos
que garantam o abastecimento continuo, e as embalagens devem ser adequadas para o
transporte e armazenamento, protegendo os itens contra umidade e poeira. Tais requisitos s&o
considerados necessarios e suficientes para assegurar que a solugdo escolhida atenda ao
interesse publico com o melhor custo-beneficio e responsabilidade socioambiental.

No que concerne a logistica de abastecimento, a execug¢ao do objeto podera ocorrer de forma
parcelada, conforme as necessidades de consumo dos setores, garantindo que o Instituto
mantenha um estoque racionalizado e evite o desperdicio de materiais ou espaco fisico.

Quanto a vigéncia, a contratagdo sera estabelecida pelo prazo inicial de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogada sucessivamente por até 60 (sessenta) meses, nos termos da
legislagcado vigente, desde que demonstrada a vantajosidade econdmica e a manutengéo da
qualidade dos produtos fornecidos. Essa estrutura contratual visa conferir estabilidade ao
abastecimento da autarquia e reduzir os custos operacionais com novos procedimentos de
selecado de fornecedores a curto prazo.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR, PODENDO, ENTRE OUTRAS
OPCOES:

a) ser consideradas contratacoes similares feitas por outros o6rgaos e
entidades publicas, bem como por organizagées privadas, no contexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagcées que melhor atendam as
necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletrénica, para coleta de contribuigoes;

c) em caso de possibilidade de compra, locacao de bens ou do acesso a bens,
ser avaliados os custos e os beneficios de cada opg¢ao para escolha da
alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de
economia circular; e

d) ser consideradas outras opg¢oes logisticas menos onerosas a

Administragao, tais como chamamentos publicos de doagao e permutas.

O presente levantamento de mercado consiste na analise das alternativas possiveis e na
correspondente justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar
para o suprimento de materiais de escritério da autarquia, em estrita observancia as diretrizes
legais vigentes.

a) Da Analise de Contratag6es Similares e Inovagées Metodoldgicas:

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: contato@ipres.rj.gov.br
Site: www.ipres.rj.gov.br/

Para autenticar: https://pegd.npibrasil.com/ibass/autenti cardocumento.rule?sys=GED& i d=f 2pl Pbl QungM 3UKG.

12



Estado do Rio de Janeiro

IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema

Prefeitura Municipal de Saquarema ;( )

Para mapear os modelos de contratacido no contexto fluminense, realizou-se uma pesquisa
no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), selecionando como paradigmas os
processos da Camara Municipal de Casemiro de Abreu - RJ, da Camara Municipal de Volta
Redonda - RJ e do Conselho Regional do Estado do Rio de Janeiro, que continham itens
semelhantes aos demandados pelo IPRES.

Entretanto, embora os 6rgaos analisados tenham adotado procedimentos licitatérios ou
registros de pregos em razdo do grande volume de suas estruturas, a anadlise técnica
demonstrou que o mercado varejista regional de papelaria é altamente competitivo e
plenamente capaz de fornecer os quantitativos especificos da "Planilha - Materiais de
Expediente - IPRES" por meio de pronta entrega, sem a necessidade de fluxos logisticos

complexos ou contratos de longa duragéo.

b) Da Audiéncia e Consulta Publica:

Tratando-se de bens comuns com especificagdes padronizadas no mercado e de contratagédo
de baixa complexidade, a realizagao de audiéncia ou consulta publica eletrdbnica mostrou-se
totalmente dispensavel e contraproducente. A ampla competitividade e a vantajosidade
econdmica restaram plenamente asseguradas pela obtengéo direta de propostas comerciais

de empresas especializadas locais, como a Papelaria Ramos e a Surf Lagos.

Sendo assim, diante de todo o exposto, a solugéo técnica e economicamente mais vantajosa
para o atendimento da necessidade deste Instituto ¢ a CONTRATAGAO DIRETA POR
DISPENSA DE LICITAGAO EM RAZAO DO VALOR, com fulcro no Art. 75, inciso I, da
Lei n° 14.133/2021.

A escolha da Dispensa de Licitagdo sem disputa eletronica justifica-se técnica e

economicamente pelos seguintes motivos:

I - Custo-Beneficio Processual (Principio da Eficiéncia): O valor total estimado para o
atendimento da "Planilha - Materiais de Expediente - IPRES" enquadra-se perfeitamente
dentro do limite legal estabelecido para dispensa de bens comuns e servigos de engenharia.
Mobilizar a maquina publica para a realizagdo de uma licitagdo tradicional ou mesmo
operacionalizar uma disputa em plataforma eletrénica geraria um custo operacional (horas de
trabalho da equipe, taxas de sistema, publicagbes e prazos recursais) desproporcional ao

valor do objeto, ferindo o principio da economicidade.

Il - Celeridade e Prontiddao Administrativa: A dispensa direta permite ao IPRES suprir o
almoxarifado de forma agil, evitando o risco de desabastecimento das atividades cotidianas e

previdenciarias do instituto enquanto se aguardaria o trémite de um certame licitatério.

lll - Vantajosidade Economica Demonstrada: A pesquisa de mercado direta logrou éxito em

obter propostas comerciais robustas e realistas perante o comércio local/regional (conforme
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orcamentos anexos da Papelaria Ramos e Surf Lagos). A andlise do mapa de precgos
decorrente destas propostas garante que a contratagéo sera firmada sob valores estritamente
praticados no mercado, assegurando a obtencdo da proposta mais vantajosa para a

autarquia.

IV - Inviabilidade de Outros Arranjos: Como demonstrado no corpo deste estudo, opcdes
como locagdo, comodato, doagdes ou permutas de itens de papelaria sdo faticamente
inviaveis ou inexistentes para o 6rgao, restando a aquisigao direta como a Unica via apta a

satisfazer a necessidade publica.

Portanto, conclui-se que a compra direta, formalizada via Dispensa de Licitagdo por valor,

atende de forma integral, econémica e célere ao interesse publico deste Instituto.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENGAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR
O CASO:

A solugédo consiste na aquisicdo de materiais de expediente e escritério para suprir as
necessidades operacionais das diversas unidades do IPRES. O fornecimento sera realizado
de forma parcelada (sob demanda), garantindo a reposigdo continua dos insumos
necessarios para as atividades administrativas, sem que sobrecarregue o

almoxarifado/depésito, em que os materiais sdo guardados.

No que tange as exigéncias de manutencédo e assisténcia, dada a natureza de bens de

consumo dos materiais, aplicam-se as seguintes condigdes:

e Garantia de Qualidade: Todos os produtos entregues deverédo estar em perfeitas
condicdes de uso, dentro dos prazos de validade (quando aplicavel) e em
conformidade com as normas técnicas brasileiras (ABNT/INMETRO).

o Substituicido de Materiais (Assisténcia): Em caso de constatacdo de defeitos de
fabricagdo, avarias no transporte ou desconformidade com as especificagbes
solicitadas, o fornecedor devera realizar a substituicdo imediata do item, sem custos
adicionais para a Administragao.

e Vicios Ocultos: A contratada respondera por vicios ocultos nos materiais, conforme
o Cédigo de Defesa do Consumidor, garantindo que o Instituto ndo seja prejudicado

por materiais que apresentem falha de desempenho logo apds o inicio do uso.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS, ACOMPANHADA
DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE,
CONSIDERANDO A INTERDEPENDENCIA COM OUTRAS CONTRATAGOES, DE
MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA (obrigatorio):
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TIPO DE ITEM

DESCRIGAO DO MATERIAL

MEDIDA

Apontador com de-
posito

Modelo de plastico com depésito, tendo
6cm de altura e 2,3 de largura. Formato
retangular atéxico, com sua composi¢céo
de resina termoplastica e lamina em ago
inox.

Unidade

15

Pasta para arquivo

Modelo arquivo facil, cor verde, feita
com plastico corrugado, com estrutura
alveolar , que seja duravel; deve possuir
trava na tampa superior e ser dobravel,
com impressdao em trés cantos para
identificagdo; Medida: comprimento
36cm, largura 13cm, altura 25cm, medi-
da interna: 355mm x 133mm x 252 mm,
considerada de vinco a vinco.

Unidade

15

Borracha

Modelo de cor banca, com textura macia
e tamanho pequeno, Medida: 1x1x3cm

Unidade

10

Caneta esferografica

Modelo com cor da tinta
vermelha, com tampa ventilada e trans-
parente, corpo
hexagonal transparente,
esfera de tungsténio; devendo a ponta
ser fina, com
medida de 0.8 mm.

Caixa

Caneta esferografica

Modelo com cor da tinta vermelha, com
tampa e plug da mesma cor: vermelho;
para além, deve possuir o corpo trans-
parente e hexagonal, tubo que permita a
visibilidade do nivel de tinta, esfera de
tungsténio, ponta média de 1.0mm de
largura da linha 0,4mm e tinta de quali-
dade, que seque rapidamente, e que
possa proporcionar conforto e escrita.

Caixa

Caneta esferografica

Modelo com cor da tinta azul, com tam-
pa da mesma cor ventilada e tubo trans-
parente, que permita a visibilidade do
nivel da tinta; para além, deve possuir o
corpo transparente e hexagonal, ponta
esferografica média de 1.0 mm e esfera
de tungsténio, largura da linha 0,4 mm e
tinta de qualidade, que seque rapida-
mente, e que possa proporcionar confor-
to e escrita macia.

Caixa

Caneta esferografica

Modelo com cor da tinta azul, com tam-
pa da mesma cor e tubo transparente
que permita a visibilidade do nivel de
tinta; para além, deve possuir o corpo
transparente e hexagonal, ponta esfero-
grafica média de 0.8mm.

Caixa

Caneta Gel

Caneta de gel, com tinta em cor azul e
ponta com medida em tamanho 0,7 mm.

Caixa

Caneta retroprojetor

Modelo retroprojetor 2.0, com ponta
média, sendo a tinta permanente, pos-
suindo a cor preta, tragco com espessura
em 2 mm; com a cor do exterior em tom
cinza, material de plastico e tinta a base
de alcool, além de possuir a medida da
altura em 14,5cm e didmetro 1cm.

Unidade

10

Elastico de latex

Material produzido com borracha, na cor
amarela, que seja resistente. Tendo as
dimensdes do produto em 20 x 13,5 cm
e 0,24g. Devendo pacote conter, no
minimo, 500 (quinhentas) unidades.

Pacote
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Extrator de grampos

Modelo de extratar de grampo em aco
zincado, na cor prata e com formato de
espatula. Deve a medida do produto ser
de 6 x 15 x 2 cm e ter gramagem de
190g.

Unidade

Corretivo em fita

Modelo de corretivo em fita, que possua
a fita em cor branca. No mais, as medi-
das devem ser de 5,0 mm de largura e 6
m de comprimento.

Unidade

Fita adesiva

Modelo de fita adesiva, que tenha a cor
da fita transparente, que deve possuir
uma forte adesdo, durabilidade e trans-
paréncia clara. Tendo o tamanho em 48
mm x 100 m.

Unidade

Grampo

Modelo de grampo galvanizado para
grampeador 26/6, na cor prata, para 20
folhas, no minimo. Deve a caixa conter,
no minimo, 5.000 (cinco mil) unidades.

Caixa

15

Grampo-trilho

Modelo de grampo e mola de plastico,
na cor branca, feito com material de
polietileno e plastico, cujo comprimento
deve ser de 21 centimetros, largura de
13 centimetros e a altura de 3,5 centi-
metros. Deve o pacote conter no mini-
mo, 50 (cinquenta) unidades.

Pacote

16

Grampo de trilho com
plastico estendido

Modelo de grampo de trilho com plastico
estendido, na cor branca, feito com
material de polietileno e pléstico, cujo
comprimento deve ser de 32 centime-
tros, largura de 12 centimetros e a altura
de 2,5 centimetros. No mais, deve o
pacote conter, no minimo, 50 unidades.

Pacote

17

Livro de protoco-
lo/correspondéncia

Modelo de livro para protoco-
lo/correspondéncia, que possua o com-
primento de 212 mm e a largura de 148
mm, além de 100 folhas/sulfite 56g.

Unidade

10

18

Marcador de texto

Modelo de caneta do tipo marcador de
texto, na cor amarelo fluorescente, que
possua o corpo da mesma cor da tinta e
que tenha o tipo de ponta cinzel, com a
espessura de linha em 1-3,5.

Unidade

10

19

Marcador de texto

Modelo de caneta o tipo marcador de
texto, na cor coral, feito com material de
plastico, com o tipo de ponta cinzel com
medida de espessura de linha em S5mm.

Unidade

10

20

Folha de papel

Modelo de folha de papel com tamanho
A4, na cor alcalino/branco, com superfi-
cie resistente, corte perfeito e absorgao
equilibrada, permitindo o melhor desli-
zamento na impressora e evitando des-
perdicio de tinta, além de 99,99% de
chance de nao atolamento em impresso-
ras, sendo produzido com 100% de
celulose de eucalipto, a partir de flores-
tas plantadas e renovaveis. No mais, as
folhas devem ter as medidas em 210
mm x 297 mim e pesagem em 75q,

Caixa

20
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devendo conter, no minimo, em cada
caixa 10 resmas com 500 folhas cada.

Modelo de folha de papel opaline com
tamanho A4, na cor branca, tenho a
21 Folha de papel medida em 210 mm x 297 mm, além da Pacote 20
gramatura em 180g. No mais, cada
pacote deve conter, no minimo, 50 fo-
Ihas.

Modelo de pasta plastica L, na cor grafi-
te, com desenho liso, para folhas do
tamanho A4, que seja feita com material
de plastico, com medidas de 31 cm x 22
cm.

22 Pasta plastica Unidade 50

Modelo de pasta de arquivo AZ, para
folnas A4 e Oficio, na cor preta, que
tenha a lombada de 7cm, cujas medidas
devem ser de 350 mm x 285mm, com
dois anéis, espessura de 74 mm e capa-
cidade para até 500 folhas de papel
tamanho A4.

23 Pasta de arquivo Unidade 20

Modelo de tesoura multiuso, com lamina
de ago inoxidavel, cabo emborrachado,
24 Tesoura cortes de alta precisdo que e formato Unidade 3
anatdbmico sejam capazes de ofertar
conforto, seguranga e durabilidade. No
mais, a medida deve ser de 19cm.

Modelo de tinta para almofada de carim-

25 Tinta Unidade 2
bo, na cor preta, que possua 40ml em
seu frasco.
Modelo de tinta para carimbo automati-

26 Tinta co, na cor preta, que possua secagem Unidade 5

rapida, além de conter, no minimo, 40ml
em seu frasco.

Para até 40 folhas com estrutura de
metal com base plastica ou emborra-
chada para maior durabilidade e estabi-
lidade. Com régua posicionada (marge-
27 Perfurador ador) para furos precisos e alinhados. Unidade 10
Base com depdsito para coletar confetes
de papel, evitando sujeira e ainda com 2
furos padrdo (distadncia de 80mm entre
eles) com 6mm de didmetro.

Com medidas de 90x60 cortica, para
escritorio industrial, sendo sua estrutura
na cor marrom-escuro com cor da arma-
¢ao marrom-claro.

28 Quadro de aviso Unidade 3

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADA DOS PREGOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO
CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRAGAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU
SIGILO ATE A CONCLUSAO DA LICITAGAO (obrigatério):
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Foram realizadas pesquisas/cotacbes com fornecedores diretos do ramo, para que se
pudesse verificar os valores referenciais de mercado, conforme anexo, em que se obteve as
seguintes propostas e valores médios dos materiais requeridos:

Item Medida/Quant. Papel. Ramos Papel. Surf lagos Média
Apontador com Unidade (15) R$ 2,00 R$ 2,00 R$ 2,00
deposito
Pasta para arquivo Unidade (15) R$ 8,00 R$ 8,50 R$ 8,25
Borracha Unidade (10) R$ 1,20 R$ 1,20 R$ 1,20
Caneta Caixa (1) R$ 2,00 (UN)-50 | R$3,00 (UN)—25 | R$ 2,50
Esferografica UN. POR CAIXA UN. POR CAIXA
Caneta Caixa (1) R$ 2,00 (UN)-50 | R$3,00 (UN)—25 | R$ 2,50
Esferografica UM. POR CAIXA UN. POR CAIXA
Caneta Caixa (3) R$ 2,00 (UN)-50 | R$3,00 (UN)—25 | R$ 2,50
Esferografica UM. POR CAIXA UN. POR CAIXA
Caneta Caixa (3) R$ 2,00 (UN)-50 | R$3,00 (UN)—25 | R$ 2,50
Esferografica UN. POR CAIXA UN. POR CAIXA
Caneta Gel Caixa (1) R$ 15,00 (UN)—18 | R$ 7,91 (UN)—12 | R$ 11,00

UN. POR CAIXA UN. POR CAIXA

Caneta Unidade (5) R$ 12,00 R$ 8,00 R$ 10,00
retroprojetor

Elastico de latex Pacote (2) *Em falta R$ 36,90 R$ 36,90
Extrator de Unidade (5) R$ 5,00 R$ 2,00 R$ 3,50
grampos

Corretivo em fita Unidade (5) R$ 10,00 R$ 6,50 R$ 8,25
Fita adesiva Unidade (5) R$ 6,00 R$ 12,90 R$ 9,45
Grampo Caixa (2) R$ 7,00 R$ 6,00 R$ 6,50
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Grampo-trilho Pacote (5) R$ 17,00 R$ 16,90 R$ 16,95
Grampo de trilho Pacote (5) *Em falta R$ 25,90 R$ 25,90
com plastico
estendido
Livro de Unidade (10) *Em falta R$ 24,50 R$ 24,50
protocolo/correspo
ndéncia
Marcador de texto Unidade (10) R$ 7,00 R$ 2,00 R$ 4,50
coral
Marcador de texto Unidade (10) R$ 7,00 R$ 2,00 R$ 4,50
amarelo
Folha de papel Caixa (20) R$ 39,00 R$ 32,00 R$ 35,50
(A4)
Folha de papel Pacote (20) R$ 14,00 R$ 20,00 R$ 17,00
(180g)
Pasta plastica L Unidade (50) R$ 1,50 R$ 1,50 R$ 1,50
Pasta de arquivo Unidade (20) *Em falta R$ 22,90 R$ 22,90
A-Z
Tesoura Unidade (3) R$ 20,00 R$ 9,90 R$ 14,95
Tinta Unidade (2) *Em falta R$ 16,50 R$ 16,50
Tinta Unidade (2) *Em falta R$ 15,50 R$ 15,50
Perfurador Unidade (10) R$ 35,00 R$ 49,90 R$ 42,45
Quadro de aviso Unidade (3) R$ 72,00 R$ 81,90 R$ 76,95
VALOR TOTAL ESTIMADO OBTIDO: R$ 9.903,70 (NOVE MIL, NOVECENTOS E TRES
REAIS E SETENTA CENTAVOS).

Cabe justificar que, para os itens cuja unidade de fornecimento € em caixa, o prego estimado
foi calculado multiplicando-se o valor médio da unidade do produto pela quantidade de
unidades contidas na embalagem, e esta pelo total de caixas solicitadas. Para fins de calculo,
adotou-se como parametro a apresentagdo do produto que se mostrou mais vantajosa e
econdmica (maior quantitativo de unidades por caixa com menor custo unitario), atendendo de
forma mais eficiente as necessidades do IPRES.

Ressalta-se que os valores ora apresentados possuem carater estritamente referencial e
preliminar, cabendo ao Setor de Pesquisa de Precos a elaboragdo da pesquisa de mercado
definitiva e detalhada.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

(obrigatoério):

No caso em demanda, optou-se pelo ndo parcelamento do objeto em lotes ou itens distintos
para fornecedores diversos, mantendo-se a unidade da contratagdo por um unico fornecedor.
Contudo, a execugédo do contrato dar-se-a de forma parcelada (entrega sob demanda),
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justificando-se tal medida pelos seguintes fundamentos:

o Eficiéncia Logistica e Padronizagao: A aquisi¢ao junto a um fornecedor uUnico facilita
a padronizagao dos materiais de papelaria e otimiza a gestdo do contrato, evitando a
fragmentagdo administrativa e a multiplicagdo de ordens de fornecimento para
diferentes empresas.

e Limitagdo de Armazenamento: O Instituto ndo possui estrutura fisica de
almoxarifado que comporte o recebimento imediato da totalidade dos itens estimados.
O parcelamento da entrega permite a manutencdo de um estoque enxuto e
organizado.

e Preservagcao do Patriménio: Materiais de papelaria sdo sensiveis a umidade e ao
manuseio excessivo. Entregas fracionadas conforme o consumo real minimiza o risco
de perdas, danos ou obsolescéncia dos produtos estocados.

o Economicidade: A entrega sob demanda permite que a Administragdo empenhe e
pague apenas pelo que sera efetivamente utilizado em cada periodo, garantindo uma

gestao financeira mais responsavel e adequada ao fluxo de caixa da entidade.

8. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

Informa-se que o Instituto realizou contratagdo anterior para 0 mesmo objeto (materiais de
expediente) por meio do Processo Administrativo n° 25/2025. A referida contratagdo foi
executada pela empresa SURF LAGOS PAPELARIA DE SAQUAREMA LTDA, CNPJ n°
01.503.399/0001-96, totalizando o valor de R$ 15.400,40.

Para a presente contratagdo, os estudos levaram em conta o histérico de consumo desse
processo anterior, resultando nas seguintes conclusdes:

e Ajuste de Itens: Foram excluidos do objeto atual diversos itens que constavam no
processo anterior, uma vez que o monitoramento do estoque e 0 consumo médio
demonstraram que n&o ha necessidade atual de nova aquisicdo desses materiais
especificos.

o Interdependéncia: Nao ha interdependéncia técnica entre a contratagdo passada e a
atual, tratando-se de um novo ciclo de suprimentos. A analise da contratagéo correlata
serviu como base de planejamento para evitar o excesso de estoque e garantir que a
nova dispensa foque apenas nos materiais de uso essencial e imediato para o
Instituto.

9. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM OS
INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE:

A contratagdo pretendida estd prevista no Plano de Contratagbes Anual do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, que esta em consonancia
com o seu orgamento anual. Dotagdo Orgcamentaria n® 3.3.90.30.45.00.00 - Material de
Expediente e Escritorio ou Dotagao Orgcamentaria n° 3.3.90.30.99.00.00 - Outros
Materiais de Consumo (Expediente) .

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
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HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS:

A presente contratacdo busca alcancar os seguintes resultados, pautados pela eficiéncia

administrativa e responsabilidade fiscal:

e Economicidade (Financeira): A estratégia de contratacdo baseia-se na aquisigao
estrita de itens com demanda comprovada, eliminando gastos com materiais de baixa
rotatividade. Além disso, o modelo de entrega parcelada otimiza o fluxo de caixa do
Instituto, uma vez que o desembolso financeiro ocorre de forma gradual, vinculada a
efetiva entrega e necessidade dos materiais, evitando o desperdicio de recursos em
estoques ociosos ou em itens que poderiam perder a validade técnica antes do uso.

e Melhor Aproveitamento de Recursos Materiais: Ao optar pela entrega sob
demanda, o Instituto mitiga o risco de perda de materiais por deterioragdo (umidade,
poeira ou manuseio excessivo), garantindo que os itens de papelaria mantenham sua
qualidade original até o momento do uso final.

e Melhor Aproveitamento de Recursos Humanos: A centralizagdo em um unico for-
necedor, somada a entrega conforme a necessidade, simplifica o trabalho da equipe
de recepcgao e almoxarifado. Nao havera a sobrecarga de conferir e organizar um vo-
lume massivo de materiais de uma so vez, otimizando o tempo dos servidores envol-

vidos na fiscalizacao.

o Eficiéncia Administrativa: O resultado pretendido é a manutengéo do fluxo continuo
de trabalho das unidades do IPRES, garantindo que nao haja interrupgéo das ativida-

des por falta de insumos, mantendo a organizagéo do espaco fisico.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE
A CELEBRAGAO DO CONTRATO, TAIS COMO ADAPTAGOES NO AMBIENTE DO
ORGAO OU DA ENTIDADE, NECESSIDADE DE OBTENGAO DE LICENGAS,
OUTORGAS OU AUTORIZAGOES, CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU DE
EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL:

Para a contratagdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no ambito do

Instituto. Entretanto, o gestor e fiscal do contrato devem ter ciéncia do que aborda o Decreto
Municipal n°® 2.722 de 10 de janeiro de 2024, que regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagdo do agente de
contratagdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagdo e a atuagéo
dos gestores e fiscais de contratos, no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do
Municipio de Saquarema.

O Setor requisitante indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato.
Ademais, para que a pretendida contratagdo tenha sucesso, € preciso que outras etapas

sejam concluidas, quais sejam:

ﬁ) elaboragao de minuta do edital ou aviso de contratacao direta;

) realizacao de certificagdo de disponibilidade orgamentaria;
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c) designacdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratagdo (conforme o
caso);

d) elaboragdo de minuta do contrato, caso aplicavel;

e) encaminhamento do processo para analise juridica;

f) analise da manifestagéo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer,
mediante Nota Técnica com os ajustes indicados, caso aplicavel;

g) publicacado e divulgagio do edital e anexos ou aviso de contratagéo direta;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacgéo, caso aplicavel;

i) realizagdo do certame, com suas respectivas etapas, caso aplicavel;

j) realizacdo de empenho; e

k) assinatura e publicagcdo do contrato, caso aplicavel.

12. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E
DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA
DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL:

A contratacdo de materiais de expediente apresenta baixo impacto ambiental, contudo, em
observancia ao principio da sustentabilidade, o Instituto adotara as seguintes medidas:

Quanto a Reduc¢ao de Residuos e Embalagens: A opgéo pelo fornecimento parcelado (sob
demanda) atua como medida mitigadora, pois evita o acimulo de materiais que poderiam se
deteriorar e virar descarte prematuro. Além disso, sera exigido que o fornecedor utilize o mi-
nimo de embalagens plasticas e priorize caixas de papelao reciclaveis para o transporte.

Quanto aos Critérios de Sustentabilidade dos Produtos: Sempre que possivel, serdo sele-
cionados materiais que utilizem recursos de forma consciente, como papéis de florestas mane-
jadas (certificagdo FSC) e produtos com baixa emissdo de compostos organicos volateis.

Quanto a Logistica Reversa e Desfazimento: Para itens especificos que geram residuos
poluentes (como cartuchos de toner ou baterias, caso incluidos), o fornecedor devera viabilizar
o recolhimento dos vasilhames vazios. Quanto aos demais residuos (sobras de papel e pape-
130), o Instituto mantera sua politica de coleta seletiva para encaminhamento a reciclagem.

Quanto ao Consumo de Recursos: A Administragdo orientara as unidades para o uso racio-
nal dos materiais (como a impressao em frente e verso), reduzindo a necessidade de novas
aquisicdes e, consequentemente, diminuindo a pegada ambiental da cadeia de suprimentos.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO
PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (obrigatorio):

Com base na justificativa e nas especificagbes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta
contratagdo, declaramos que a contratacdo é VIAVEL e a melhor alternativa para solucionar
a demanda é realizar a Dispensa de Licitagdo, com base no artigo 75, inciso Il, da Lei n°®
14.133/2021, cujos valores foram atualizados para o exercicio de 2026 por meio de Decreto
Federal n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, observando o critério do menor prego para a

escolha da proposta mais vantajosa
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ANALISE DE RISCOS (LEI N° 14.133/2021)
Processo Administrativo n° 110/2026

RISCO 01

Fase de Andlise: Planejamento da Contratagcao
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Auséncia da formalizagcdo da demanda ou documento incompleto, gerando uma possivel
contratagao que nao atende aos objetivos institucionais.

Acdo Preventiva: Area requisitante deve iniciar o processo por meio do preenchimento do
“Documento de Formalizagdo de Demanda Processual (DFDP)”, conforme modelo proprio
disponibilizado.

Responsavel: Setor requisitante.

Acdo de Contingéncia: Equipe de planejamento da contratagdo devolve o processo a area
requisitante para elaborar ou complementar o DFDP, quando necessario. Somente apods isso inicia o
planejamento da contratagao.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagao.

RISCO 02

Fase de Andlise: Planejamento da Contratacao

Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Contratagdo sem a realizagdo de estudos técnicos preliminares, trazendo prejuizos para a
Administragdo em virtude da possibilidade de desperdicio de recursos publicos, impossibilidade de

contratacdo ou especificagdes indevidas.

Acdo Preventiva: Os Estudos Técnicos Preliminares devem ser realizados e adequados para cada
tipo de contratagao.

Responséveis: Equipe de planejamento da contratacéo.

Acéo de Contingéncia: O processo de contratagdo que nao contenha o Estudo Técnico Preliminar ndo
deve ser aprovado.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
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RISCO 03

Fase de Analise: Planejamento da Contratacao
Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Os servidores indicados pelo requisitante para compor a equipe de planejamento ndo possuem
capacidade técnica para executar as tarefas inerentes a fase de planejamento da contratacéo.

Acéo preventiva: O responsavel pela demanda escolhe servidores com perfil adequado para atuarem
no planejamento da contratacao.

Responsavel: Setor requisitante.

Acdo de contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Contratagcbes para
compor a equipe de planejamento da contratagdo envia e-mail ou oficio ao responsavel pela
demanda com coépia para a Diretoria de Planejamento das Contratagbes, solicitando que seja
indicado outro servidor para colaborar no planejamento da contratagao.

Responsaveis: Servidores indicados pela Diretoria Executiva.

RISCO 04

Fase de Anadlise: Planejamento da Contratagao
Probabilidade: (x) Baixa ( ) Média ( ) Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Dificuldades de comunicagdo com a unidade requisitante, provocando atrasos na elaboragao
dos documentos obrigatérios na fase de planejamento da contratacdo, ou produzindo documentos
que nao atendem as especificagdes do objeto e a legislagéo vigente.

Acao preventiva: O servidor da equipe de planejamento da contratacdo indicado pela Diretoria de
Planejamento das Contratacdes recebe a demanda e inicia imediatamente a comunicagdo com os
membros indicados pela unidade requisitante, utilizando-se de diversos canais, como e-mail e
aplicativos de mensagens, inclusive formando grupos de conversas para facilitar a comunicacéo e a
conducgao dos trabalhos.

Responsaveis: Servidores da equipe de planejamento da contratagdo indicados pela Diretoria
Executiva.

Acdo de Contingéncia: O servidor indicado pela Diretoria de Planejamento das Contratagbes para
compor a equipe de planejamento contata diretamente os demais membros da equipe pessoalmente
ou via telefone, e enfatiza a importancia do planejamento e da execucéo das tarefas inerentes a esta
etapa do processo de contratacdo, e caso ndo seja possivel fazer contato ou o alerta ndo seja eficaz,
devera ser formalizada reclamacdo junto aos superiores dos servidores negligentes, com o
conhecimento da Diretoria de Planejamento das Contratacdes.

Responsaveis: Servidores da equipe de planejamento da contratagdo indicados pela Diretoria
Executiva.
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RISCO 05

Fase de Andlise: Planejamento da Contratagao

Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Erro na especificacdo do objeto com chances de comprometer a finalidade da contratagéo.

Acdo preventiva: Consultar contratagdes similares e fazer uma revisdo critica do Estudo Técnico
Preliminar.

Responséveis: Equipe de planejamento da contratagéo.

Acdo de contingéncia: Cancelamento/Revogacgao da licitagdo para republicagao do edital.

Responsavel: Diretoria de Administracdo e Finangas.

RISCO 06

Fase de Anadlise: Planejamento da Contratagao

Probabilidade: (x)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Justificativa da contratacdo ndo é explicitada em nivel de detalhe adequado, levando a
dificuldade dos atores envolvidos de justificar a contratagdo quando questionados. (Ex: por cidadaos,
comunidade interna, 6rgdos de controle etc.). Ofensa ao principio da motivagdo dos atos

administrativos.

Acdo preventiva: Reunido e sistematizagdo de todas as justificativas referentes ao servico a ser
contratado no Documento de Formalizagdo de Demanda.

Responsavel: Setor requisitante.

Acdo de contingéncia: Publicagdo dos Estudos Técnicos Preliminares na Internet, no proprio site do
Instituto, garantindo o acesso as informagdes a qualquer cidadao interessado, de acordo com o
principio da publicidade expresso no caput do art. 37 da CF e atender a solicitagao de informacgoes,
fornecendo as justificativas e elucidando as duvidas do interessado.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 07

Fase de Analise: Planejamento da Contratacao
Probabilidade: (x) Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto
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Dano: Demora nas analises administrativa e juridica, causando atraso na efetivagdo da contratagao.

Acdo preventiva: Encaminhar os autos para analises administrativa e juridica com amplo prazo da
data programada para a Contratagdo, cumprindo as determinagdes da gestdo do IPRES e seguindo
os procedimentos estabelecidos nas normas internas, em como na legislagao vigente.

Responsaveis: Equipe de planejamento, setor requisitante e Diretoria Executiva.

Acéo de contingéncia: Avaliar a possibilidade de contratagdo emergencial.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 08

Fase de Andlise: Planejamento da Contratagao
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Existéncia de outras demandas prioritarias de contratagdes, podendo causar atraso nesta
contratagdo ou impedir que a mesma seja efetivada.

Acao preventiva: Definir cronograma de trabalho geral do setor de Planejamento das Contratagdes.

Responsavel: Diretoria de Administragao e Finangas

Acao de contingéncia: Priorizar ou delegar a atividade as chefias de divisodes.

Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 09

Fase de Analise: Planejamento da Contratagcao
Probabilidade: (x) Baixa ()Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Atraso nos trabalhos em razdo de auséncias ou afastamentos dos servidores envolvidos nesta
contratagao.

Acdo preventiva: Planejar as auséncias regulamentares dos servidores. Designar titulares e
substitutos para as atividades (ainda que informalmente).

Responséveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acao de contingéncia: Redistribuir os trabalhos.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
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RISCO 10

Fase de Analise: Planejamento da Contratacao
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Pesquisa de precos ineficiente, que ndo consegue traduzir a realidade dos precgos praticados
no mercado, podendo levar a uma licitacdo deserta/fracassada ou em um contrato superfaturado ou
inexequivel.

Acéo preventiva: Manter a pesquisa de pregos atualizada, utilizar as mais diversas fontes de pregos e
seguir os normativos vigentes aplicaveis a pesquisa de mercado, utilizando a mediana dos pregos
obtidos sempre que a pesquisa coletar orgamentos com valores discrepantes.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acao de contingéncia: Refazer e revalidar a pesquisa de mercado, sempre com um olhar critico sobre
a pesquisa anterior para nao repetir os erros.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

RISCO 11

Fase de Anadlise: Planejamento da Contratagao
Probabilidade: ( )Baixa ()Média (x)Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Nao atendimento da demanda no prazo necessario, prejudicando o andamento das atividades
institucionais.

Acado preventiva: Finalizar a fase de planejamento da contratagdo com pelo menos 45 dias de
antecedéncia para o inicio previsto da prestagao do servico.

Responséveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acéo de contingéncia: Providenciar o mais rapido possivel o envio do processo a Divisdo de Licitagao
apos a analise juridica do mesmo, alertando sobre a urgéncia e a necessidade da contratagao.

Responsaveis: Diretoria Executiva
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RISCO 12

Fase de Analise: Planejamento da Contratacao
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Nao atendimento as recomendagbes do parecer juridico sem justificativa, possibilitando
apontamentos pelos 6rgdos de controle e processo administrativo de responsabilizacdo aos agentes
publicos.

Acdo preventiva: E imprescindivel analisar o parecer juridico, adotando as providéncias e realizando
0s ajustes necessarios para o prosseguimento do processo de contratagéo.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.

Acéo de contingéncia: Detectada alguma divergéncia o processo deve ser enviado para a autorizada
competente para que sejam adotadas providéncias cabiveis objetivando sempre o atendimento
integral da legislagao vigente e das recomendacgdes dos 6rgaos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva

RISCO 13

Fase de Anadlise: Planejamento da Contratagao
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ( )Médio (x)Alto

Dano: Contratagdo de servigos que envolvam vedagdes constantes no Decreto n° 9.507/2018 para
execugao indireta.

Acéo preventiva: Verificar se a contratagdo se enquadra nas vedagdes do Decreto n°® 9.507/2018, e
restando duvida, a equipe de planejamento deve solicitar ao setor requisitante a realizacdo de
diligéncias para a comprovacao da possibilidade de execucéo indireta.

Responséveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Suspensdo do processo e encaminhamento para consulta da Procuradoria
Juridica.

Responsaveis: Diretoria Executiva
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Fase de Analise: Sele¢do do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Médio ()Alto

Dano: Falha na condugao do processo licitatorio.

Acédo preventiva: Leitura prévia, conferéncia prévia do processo, normatizagao dos procedimentos

referentes a operacionalizagdo, suporte administrativo, auxiliando e esclarecendo as duvidas do
Agente de Contratagao e capacitagao.

Responsaveis: Comissao de Licitagao.

Acdo de contingéncia: Suspensdo para saneamento das falhas e retorno com invalidacdo dos atos
insanaveis.

Responsavel: Diretoria Executiva.

RISCO 15

Fase de Analise: Sele¢do do Fornecedor
Probabilidade: ()Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Pedidos de esclarecimentos/impugnacdes ao edital que alterem o Instrumento Convocatoério,
gerando gastos excessivos com publicidade e atrasando a contratagao.

Acao preventiva: Elaborar um Edital e um Termo de Referéncia observando o contido no Estudo
Técnico Preliminar e no Mapa de Analise de Riscos, que de um lado contemplem as necessidades da
Administracdo do IPRES, e de outro, estejam de acordo com a realidade de mercado, sendo o seu
objeto técnica e economicamente executavel/viavel, além de atender a legislacéo vigente.

Responséveis: Equipe de Planejamento das Contratagbes/Setor Requisitante.

Acdo de contingéncia: Ajuste e republicagdo do edital e seus anexos.

Responsaveis: Equipe de Planejamento das Contratagdes/Setor Requisitante.
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RISCO 16

Fase de Analise: Sele¢do do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa ()Média (x)Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Licitacdo deserta/fracassada, exigindo o retrabalho em fungéo da necessidade de reavaliagdo
dos critérios de Contratacdo, causando atraso na efetivacdo da mesma.

Acdo preventiva: Divulgagdo ampla da licitagcdo, além do sistema de compras governamentais, com
envio de correio eletrbnico as empresas prestadoras do servigo, bem como realizar uma ampla
pesquisa de mercado para referenciar o prego.

Responsaveis: Comissao de Licitagao.

Acédo de contingéncia: Republicagdo da licitagcdo e ampliagdo da divulgagao do edital, com convite
direto as empresas que apresentaram orgamento na pesquisa de pregos e as empresas contratadas
de outros érgaos.

Responsaveis: Chefe de Comissao de Licitagao.

RISCO 17

Fase de Analise: Selegao do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Melhor proposta obtida acima do valor de referéncia, gerando uma licitagdo fracassada.

Acéo preventiva: Elaboragao precisa do valor de referéncia por meio de consulta a uma ampla fonte
de dados.

Responséveis: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Negociagao do valor com as licitantes.

Responsaveis: Comisséo de Licitagao.
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RISCO 18

Fase de Analise: Sele¢do do Fornecedor
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Nao aceite de proposta/inabilitacdo de licitante com potencial de provocar atraso na
contratacao.

Acdo preventiva: Adequar corretamente as condigdes de habilitagdo ao objeto do contrato.

Responsavel: Comissao de Licitagao.

Acao de contingéncia: Convocagdo do préximo licitante.

Responsaveis: Chefe da Comissao de Licitagao.

RISCO 19

Fase de Anadlise: Selecdo do Fornecedor

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Apresentacéo de recurso com potencial de gerar atraso na contratacéo.

Acéo preventiva: Adequada Instrugdo Processual e uma boa condugao do certame.

Responsaveis: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Reabertura do certame com aproveitamento de todos os atos nao
comprometidos.

Responsavel: Chefe da Comissao de Licitagao.
RISCO 20

Fase de Analise: Selegao do Fornecedor
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo (x)Médio ()Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade
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Dano: Consequéncia da participagao de empresas “aventureiras” no processo de licitacao.

Acdo preventiva: Edital contendo as sangbes para os comportamentos tipificados na lei.

Responsavel: Equipe de Planejamento.

Acdo de contingéncia: Pregoeiro inicia processos administrativos para investigar e punir os
responsaveis.

Responsavel: Chefe da Comissao de Licitagao.

RISCO 21

Fase de Analise: Gestao do Contrato.
Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Elementos basicos do contrato ndo estédo claros de maneira uniforme para as partes, levando a
diferengcas de entendimentos e expectativas entre as mesmas, podendo atrasar a execugdo do
servigo.

Acao preventiva: Previsdo no contrato do modelo de execugado do objeto, com todas as informacdes
relevantes necessarias, disposicdo de forma clara das obrigagcdes da contratada e contratante
previstas no modelo de execugao do objeto.

Responsavel: Comissao de Licitagao.

Acdo de contingéncia: Reunido, com a presenga das partes interessadas, para esclarecer os pontos
do contrato.

Responsaveis: Fiscal do Contrato/Divisdo de Contratos.
RISCO 22

Fase de Analise: Gestdo do Contrato.

Probabilidade: ( )Baixa (x)Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Auséncia de procedimentos formais de comunicacdo entre as partes (contratada e
contratante), levando a falhas na comunicagao e auséncia de evidéncias das ocorréncias do contrato,
causando retardo e falhas na execugéo do contrato.

Acdo preventiva: Incluir no Termo de Referéncia a definicdo de protocolo de comunicagéo entre o
contratante e o contratado ao longo da execugao contratual, viabilizando dessa forma a comunicagao
fluente entre as partes, preferencialmente por meio dos canais disponiveis na rede mundial de
computadores.
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Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestao do contrato.

Acdo de contingéncia: Realizacdo de Termo Aditivo no contrato para prever os mecanismos de
comunicacgao.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.
RISCO 23

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Selecionar empresas sem qualificacdo adequada para a execugao do objeto.

Acdo preventiva: Inclusdo no Termo de Referéncia de exigéncias de qualificagdo
econdmico/financeira e técnica compativel com a complexidade do objeto a ser contratado.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.

Acdo de contingéncia: Rescindir o contrato e planejar uma nova contratagdo com empresas
especializada no servigo, que atenda a demanda e a legislagao vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

RISCO 24

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Descontinuidade na prestacdo dos servigos.

Acdo preventiva: Priorizar o processo licitatério visando contratar empresa especializada na

prestagcdo do servico, com vasta experiéncia em sua area de atuagdo, considerando a
compatibilidade com a legislacéo vigente.

Responséveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.

Acdo de contingéncia: Contratar empresa para exigir continuidade do servico e aplicar as sancgdes
previstas em contrato caso a prestacado do servigo ndo seja retomada, e rescindir o contrato quando
as sangbes ndo surtirem o efeito desejado pela Administragdo Autarquica, iniciando um novo
planejamento para efetivar uma contratacao que atenda a demanda e a legislagao vigente.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.
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RISCO 25

Fase de Analise: Gestéao do Contrato.

Probabilidade: (x) Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Servicos sendo prestados de forma que ndo abrangem todas as necessidades do IPRES.

Acdo preventiva: Revisdo de cada clausula de obrigagcdes da contratada e forma de prestagédo do
servico.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.

Acdo de contingéncia: Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a vantajosidade na rescisdo
contratual e abertura de novo processo licitatério, ou convocagédo da segunda colocada na hipétese
de ter sido criado cadastro reserva no Pregao.

Responsaveis: Setor Requisitante/Equipe de fiscalizagdo e gestdo do contrato.

RISCO 26

Fase de Analise: Gestao do Contrato.

Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta

Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Intempestividade no fornecimento dos servigos gerando perdas financeiras.

Acdo preventiva: Elaboragédo de contrato contendo as sangbes para os comportamentos tipificados na
Lei.

Responsavel: Fiscal dos Contratos

Acédo de contingéncia: Fiscalizagao efetiva com mecanismos de controle adequados e abertura de
processo administrativo para investigar e punir os responsaveis.

Responsaveis: Equipe de fiscalizagao técnica e administrativa.
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RISCO 27

Fase de Analise: Gestao do Contrato.
Probabilidade: (x) Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo ()Médio (x)Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Falta de sistematizagdo sobre o que deve ser verificado na fiscalizagdo contratual.
Recebimento do objeto diverso do que foi contratado.

Acéo preventiva: Estabelecimento de listas de verificagdo para os aceites provisérios e definitivos do
servigo.

Responsavel: Divisdo de Contratos.

Acdo de contingéncia: Acompanhamento efetivo da prestagdo dos servicos para evitar
irregularidades/danos a imagem da Autarquia e prejuizo ao publico atendido.

Responsavel: Fiscal do Contrato

RISCO 28

Fase de Analise: Gestao do Contrato.
Probabilidade: (x)Baixa ()Média ()Alta
Impacto: ( )Baixo (x)Médio ( )Alto

(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade

Dano: Fiscalizacao deficiente e conflito de fungdes na fiscalizagdo dos contratos.

Acao preventiva: Oferta de capacitacdo aos gestores e fiscais dos contratos e incentivo a consulta e
leitura de manuais e outros instrumentos de orientagao.

Responséveis: Diretoria Executiva.
Acdo de contingéncia: Abertura de processo administrativo para investigar e punir os fiscais

responsaveis pela fiscalizagdo em caso de constatacdo de irregularidades nos procedimentos
elencados nas normas internas e legislacdo vigente.

Responsaveis: Diretoria Executiva.
RISCO 29

Fase de Analise: Gestao do Contrato.
Probabilidade: (x) Baixa () Média () Alta

Impacto: ( )Baixo (x)Médio ( )Alto
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(x) Nao se aplica a dispensalinexigibilidade
Dano: Contratagao nédo atende a legislagéo vigente do objeto contratado.

Acao preventiva: Analise dos requisitos legais na fase de planejamento da contratagéo.

Responsaveis: Equipe de planejamento da contratagao.

Acéo de contingéncia: Adequagéo do contrato com a legislagao vigente e atendimento irrestrito das
solicitagdes expedidas pelos 6rgaos de controle.

Responsaveis: Diretoria Executiva.

CONCLUSOES

29 (vinte e nove) riscos analisados (mapeados), com as suas respectivas agdes preventivas e de
contingéncia.

Saquarema, 22 de junho de 2026.

Documeto assinado digitalmente

_n‘ GABRIELA ALVES DE ARAUJO
'_) s / DetalHora: 2210612026 14181
Z

Responsavel pela Formalizagao da Demanda Processual
Setor Requisitante

Gabriela Alves de Araujo

Diretora de Administracdo e Finangas

Matricula n°® 66176-1

Encaminhe-se ao Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais
de Saquarema — IPRES, para analise e deliberacdo sobre a apresentagao da
Analise de Riscos e o0 prosseguimento da solicitagdo de aquisi¢ao/contratagao.

De acordo,

Docurmertto assinado digitalmente

_“ JOSE ELIMAR KUNSCH
'_) '*/ Data/Hora: 2210612026 16:15h
L.

Autoridade Competente
José Elimar Kiinsch
Presidente do IPRES
Matricula n° 9026
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PESQUISA DE PRECOS
(Artigo 23, §1¢ Lei n2 14.133/2021)

Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES.
Processo Administrativo n2: 110/2026.

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades
do local de execugao do objeto.

§ 12 No processo licitatorio para aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral, conforme
regulamento, o valor estimado serd definido com base no melhor preco aferido por meio da

utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou nao:

I — Composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de precos em satides disponiveis no Portal Nacional

de Contratacées Publicas (PNCP):

Foram realizadas pesquisas no portal nacional de contratacdes publicas (PNCP) de contratagdes
similares realizadas no ambito nacional, tendo sido encontradas as seguintes dispensas de licitagdo
homologadas (observando que cada 6rgdo possui suas peculiaridades, diferenciando-se, nesse caso,
alguns tipos de objetos/itens demandados para a compra de materiais de expediente/escritorio). Sendo
assim, o preco e a quantidade podem variar de acordo com as caracteristicas de cada objeto e lugar:

A) CAMARA MUNICIPAL DE CASIMIRO DE ABREU/RJ- DATA: 16/04/2026 — VALOR
TOTAL HOMOLOGADO: RS 15.177,97 (QUINZE MIL, CENTO E SETENTA E SETE
REAIS E NOVENTA E SETE CENTAVOS).

LINK: HTTPS://PNCP.GOV.BR/APP/EDITAIS/30407084000143/2026/5, ACESSO EM
23/06/2026 as 11HO6MIN.

B) NITEROI PREV/RJ - DATA: 01/06/2026 — VALOR TOTAL HOMOLOGADO: RS 13.464,32
(TREZE MIL, QUATROCENTOS E SESSENTA E QUATRO E TRINTA E DOIS
CENTAVOS).

LINK: HTTPS:/PNCP.GOV.BR/APP/EDITAIS/28543098000142/2026/21, ACESSO EM
23/06/2026 AS 11H09MIN.

C) CONSELHO REGIONAL DOS REP. COMERC. NO EST. DO RIO DE JANEIRO/RJ — DATA:
21/05/2026 — VALOR TOTAL HOMOLOGADO: R$ 5.100,58 (CINCO MIL, CEM REAIS E
CINQUENTA E OITO CENTAVOS).

LINK: HTTPS://PNCP.GOV.BR/APP/EDITAIS/34046409000160/2026/13, ACESSO EM
23/06/2026 AS 11H12MIN.

II — Contratagoes similares feitas pela Administracao Publica, em execucio ou concluidas no

periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
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registro de precos, observado o indice de atualizacao de precos correspondente:

Nao ha, neste 6rgao, contratacdes similares a da intencionada.

III — utilizacio de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia

formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados ou de

dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso:

Utilizou-se como parametro para pesquisa as bases encontradas no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas, bem como realizadas pesquisas de forma direta com fornecedores do ramo.

IV — Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacio formal de
cotacio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os or¢camentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de

divulgacio do edital:

Foram solicitadas cotacdes para a aquisi¢do de materiais de expediente/escritério por meio de correio
eletrénico aos seguintes fornecedores:

HJF121259@gmail.com;
comercial@papelariapingodeouro.com.br;
papelariamattos@yahoo.com.br;
DANIELLESOBRALI16@gmail.com;
REGULARIZE@kalunga.com.br;

No entanto, os resultados obtidos ndo foram como o esperado, dentre essas, apenas uma empresa
(papelaria pingo de ouro) restou demonstrado que iria encaminhar o orgamento, mas nao foi
efetivamente realizado.

Além dessas pesquisas, foram realizadas outras duas, de forma direta, com a papelaria Surf Lagos
(CNPJ n° e a Papelaria Ramos, os quais encaminharam as cotagdes, em que se foi realizado uma
média para se averiguar os valores de mercado.

Item Medida/Quant. Papel. Ramos Papel. Surf lagos Média
Apontador com Unidade (15) R$ 2,00 R$ 2,00 R$ 2,00
depdsito
Pasta para arquivo Unidade (15) R$ 8,00 R$ 8,50 R$ 8,25
Borracha Unidade (10) R$ 1,20 R$ 1,20 R$ 1,20
Caneta Caixa (1) R$ 2,00 (UN)—50 | R$ 3,00 (UN)—25 R$ 2,50
Esferografica UN. POR CAIXA UN. POR CAIXA
Caneta Caixa (1) R$ 2,00 (UN)-50 | R$ 3,00 (UN)—25 R$ 2,50
Esferografica UM. POR CAIXA UN. POR CAIXA
Caneta Caixa (3) R$ 2,00 (UN)-50 | R$ 3,00 (UN)-25 R$ 2,50
Esferografica UM. POR CAIXA UN. POR CAIXA
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Caneta Caixa (3) R$ 2,00 (UN)-50 | R$ 3,00 (UN)—25 R$ 2,50

Esferografica UN. POR CAIXA UN. POR CAIXA

Caneta Gel Caixa (1) R$ 15,00 (UN)-18 | R$ 7,91 (UN)-12 R$ 11,00
UN. POR CAIXA UN. POR CAIXA

Caneta Unidade (5) R$ 12,00 R$ 8,00 R$ 10,00

retroprojetor

Elastico de latex Pacote (2) *Em falta R$ 36,90 R$ 36,90

Extrator de Unidade (5) R$ 5,00 R$ 2,00 R$ 3,50

grampos

Corretivo em fita Unidade (5) R$ 10,00 R$ 6,50 R$ 8,25

Fita adesiva Unidade (5) R$ 6,00 R$ 12,90 R$ 9,45

Grampo Caixa (2) R$ 7,00 R$ 6,00 R$ 6,50

Grampo-trilho Pacote (5) R$ 17,00 R$ 16,90 R$ 16,95

Grampo de trilho Pacote (5) *Em falta R$ 25,90 R$ 25,90

com plastico

estendido

Livro de Unidade (10) *Em falta R$ 24,50 R$ 24,50

protocolo/correspo

ndéncia

Marcador de texto Unidade (10) R$ 7,00 R$ 2,00 R$ 4,50

coral

Marcador de texto Unidade (10) R$ 7,00 R$ 2,00 R$ 4,50

amarelo

Folha de papel Caixa (20) R$ 39,00 R$ 32,00 R$ 35,50

(A4)

Folha de papel Pacote (20) R$ 14,00 R$ 20,00 R$ 17,00

(1809)

Pasta plastica L Unidade (50) R$ 1,50 R$ 1,50 R$ 1,50

Pasta de arquivo Unidade (20) *Em falta R$ 22,90 R$ 22,90

A-Z

Tesoura Unidade (3) R$ 20,00 R$ 9,90 R$ 14,95

Tinta Unidade (2) *Em falta R$ 16,50 R$ 16,50

Tinta Unidade (2) *Em falta R$ 15,50 R$ 15,50

Perfurador Unidade (10) R$ 35,00 R$ 49,90 R$ 42,45

Quadro de aviso Unidade (3) R$ 72,00 R$ 81,90 R$ 76,95

VALOR TOTAL ESTIMADO OBTIDO: R$ 9.903,70 (NOVE MIL, NOVECENTOS E TRES REAIS

E SETENTA CENTAVOS).
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V — Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento:

Ainda nao houve a regulamentacdo federal em relagdo a esse parametro.

MEDIA DOS PRECOS ENCONTRADOS EM CADA PARAMETRO DE PESQUISAS

Pesquisa — Inciso 1

A média averiguada entre as trés contratagdes referentes a aquisicdo de materiais de
expediente/escritorio realizadas em ambito nacional, especificadamente no estado do Rio de Janeiro se
encontra com o valor estimado em R$ 11.247,62 (onze mil, duzentos e quarenta ¢ sete reais e sessenta
e dois centavos).

Pesquisa — Inciso II — nao foram encontrados orcamentos

Pesquisa — Inciso III — nio se optou por esse método de pesquisa de orcamentos

Pesquisa — Inciso IV

A média averiguada entre as duas propostas obtidas de forma direta, referente a aquisicdo de materiais
de expediente/escritorio se encontra com o valor estimado: R$ 9.903,70 (nove mil, novecentos e trés
reais e setenta centavos).

Pesquisa Inciso V — nao foram encontrados or¢camentos

MEDIA (soma de todos os valores de cada item, dividido pelo nimero de critérios)

O valor estimado para a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de
expediente/escritorio se encontra estimado em R$ 10.575.66 (dez mil, quinhentos e setenta e cinco e
sessenta e seis centavos).
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TOTAL DO VALOR ESTIMADO DESTA CONTRATACAO - AQUISICAO DE

MATERIAIS DE EXPEDIENTE/ESCRITORIO - R$ 10.57566 (DEZ MIL,
QUINHENTOS E SETENTA E CINCO E SESSENTA E SEIS CENTAVOS).

Saquarema, 23 de junho de 2026.

Documento assinado digitalmente

_.d TAYLANE MOREIRA ALVES
;)'*/ Data/Hora: 23/06/2026 15:05h

A Assessor Administrativo

Tylane Moreira Alves
Assessora Administrativa
Matricula n° 9023/IPRES

Setor de Pesquisa de Precos

Encaminhe-se ao Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberagdo sobre a apresentagdo da Pesquisa de Pregos e
da Justificativa de Preco e prosseguimento da solicitagdo de aquisi¢do/contratacao.

De acordo,

Documento assinado digitalmente

_-‘* JOSE ELIMAR KUNSCH
'_) S / Data/Hora: 24/06/2026 15:50h
¥

José Elimar Kiinsch
Presidente do IPRES
Matricula n° 9026
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JUSTIFICATIVA DE PRECO

Nos termos do artigo 72, inciso VII da Lei n® 14.133/2021 que trata da instrugdo do processo
de contratagdo direta (dispensa ou inexigibilidade), o (s) prego (s) do (s) item (nos) objeto (s)

deste processo licitatorio foram extraidos da média dos parametros elencados pelo artigo 23

da referida Lei, critério este que justifica a escolha do preco para o presente processo.

Portanto, a estimativa de preco total de todos os objetos presentes nesta licitacdo serd no

importe de R$ 10.575,66 (dez mil, quinhentos e setenta e cinco e sessenta e seis centavos).

Saquarema, 23 de junho de 2026.

Documento assinado digitalmente

TAYLANE MOREIRA ALVES
Data/Hora: 23/06/2026 15:05h

2, Assessor Administrativo

Taylane Moreira Alves
Assessora Administrativa
Matricula n° 9023/IPRES

Setor de Pesquisa de Precos

Encaminhe-se ao Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Saquarema — IPRES, para andlise e deliberagdo sobre a apresentagdo da Pesquisa de Pregos e
da Justificativa de Preco e prosseguimento da solicitacdo de aquisi¢do/contratagao.

De acordo,

Documento assinado digitalmente

_“ JOSE ELIMAR KUNSCH
;) s / DatafHora: 24/06/2026 15:59h
Z

José Elimar Kiinsch
Presidente do IPRES
Matricula n° 9026
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Saquarema, 26 de junho de 2026.

Processo Administrativo n° 110/2026.

Assunto: Aquisicao materiais de expediente/escritorio para o exercicio de 2026.

Considerando o processo de n° 110/2026 que prevé a Contratagdo Direta por Dispensa/Inexigibilidade de Licitagdo, nos
termos do artigo 75, II da Lei n°® 14.133/2021, venho por meio deste, informar que existe previsdo orgamentaria no valor
estimado de R$ 9.903,70 (Nove mil, novecentos e trés Reais e setenta centavos), conforme abaixo descrito Programa e
Codigo de Despesa:

PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220028.2.030000
FONTE DE RECURSOS N°: 1802
CODIGO N°: 1337

ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.30.21.00.00

Segue para a Elaborag@o do Termo de Referéncia (TR).

Docurmento assinado digitalmente
PATRICIA CASTRO MACHADO

Data/Hora: 26/06/2026 15:5%h
Chefe de Contabilidade - CRC 106090/0 - Matr: 4970

Patricia Castro Machado

Matricula n°: 4970

Chefe de Contabilidade
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Saquarema, 30 de junho de 2026.

DESPACHO DE RETIFICAGAO DE TABELA DE MATERIAIS DE PAPELARIA
COM PEDIDO DE EXCLUSAO DE ITEM

A Presidéncia,
Origem: Setor Requisitante (Diretoria de Administracao e Finangas)
Referéncia: Processo Administrativo n° 110/2026

Assunto: Excluséao do Item 29 (Quadro Branco Magnético 1,20 x 1,50 m)

Senhor Presidente,

Solicita-se & Vossa Senhoria a AUTORIZACAO para a exclusdo integral do Item 29
(Quadro Branco Magnético Office, nas dimensées de 1,20 x 1,60 m - 01 unidade) da
planilha de materiais de expediente deste processo, tendo em vista que apds a
reavaliacdo da dindmica de trabalho das unidades do Instituto, constatou-se que nao
ha necessidade de utilizacdo de um quadro com dimensdes ampliadas, neste

momento.

Os 03 (trés) quadros de menor dimensao (0,60 x 0,40 cm) previstos no Item 28 séo
plenamente suficientes e adequados para suprir toda a demanda de comunicagao

interna e rotina administrativa do 6rgao, tornando a inclusao do Item 29 redundante.

Assim, em observancia ao principio da economicidade, a supressdo do item visa
unicamente alinhar a contratacao a real e exata necessidade de consumo do IPRES,

evitando gastos com materiais que ficariam sem utilidade pratica neste momento.

Diante disso, solicita-se a readequagéao da Planilha de Itens contida na justificativa de
alteracgao realizada pelo setor de pesquisa de precos, passando a planilha ao seguinte

status:
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TIPO DE ITEM

DESCRIGCAO DO MATERIAL

MEDIDA

QUANT.

Apontador com

deposito

Modelo de plastico com depdsito, tendo 6¢cm
de altura e 2,3 de largura. Formato retangular
atoxico, com sua composi¢ao de resina termo-
plastica e Iamina em ago inox.

Unidade

15

Pasta para ar-
quivo

Modelo arquivo facil, cor verde, feita com plas-
tico corrugado, com estrutura alveolar, que
seja duravel; deve possuir trava na tampa su-
perior e ser dobravel, com impressdo em trés
cantos para identificagdo; Medida: compri-
mento 36¢cm, largura 13cm, altura 25cm, me-
dida interna: 355mm x 133mm x 252 mm, con-
siderada de vinco a vinco.

Unidade

15

Borracha

Modelo de cor banca, com textura macia e ta-
manho pequeno, Medida: 1x1x3cm

Unidade

10

Caneta esfero-

grafica

Modelo com cor da tinta
vermelha, com tampa ventilada e transpa-
rente, corpo
hexagonal transparente,
esfera de tungsténio; devendo a ponta ser
fina, com
medida de 0.8 mm.

Caixa

Caneta esfero-

grafica

Modelo com cor da tinta vermelha, com tampa
e plug da mesma cor: vermelho; para além,
deve possuir o corpo transparente e hexago-
nal, tubo que permita a visibilidade do nivel de
tinta, esfera de tungsténio, ponta média de
1.0mm de largura da linha 0,4mm e tinta de
qualidade, que seque rapidamente, e que
possa proporcionar conforto e escrita.

Caixa

Caneta esfero-

grafica

Modelo com cor da tinta azul, com tampa da
mesma cor ventilada e tubo transparente, que
permita a visibilidade do nivel da tinta; para
além, deve possuir o corpo transparente e he-
xagonal, ponta esferografica média de 1.0 mm
e esfera de tungsténio, largura da linha 0,4
mm e tinta de qualidade, que seque rapida-
mente, e que possa proporcionar conforto e
escrita macia.

Caixa

Caneta esfero-

grafica

Modelo com cor da tinta azul, com tampa da
mesma cor e tubo transparente que permita a
visibilidade do nivel de tinta; para além, deve
possuir o corpo transparente e hexagonal,
ponta esferografica média de 0.8mm.

Caixa

Caneta Gel

Caneta de gel, com tinta em cor azul e ponta
com medida em tamanho 0,7 mm.

Caixa

Caneta retropro-
jetor

Modelo retroprojetor 2.0, com ponta média,
sendo a tinta permanente, possuindo a cor
preta, trago com espessura em 2 mm; com a
cor do exterior em tom cinza, material de plas-
tico e tinta a base de alcool, além de possuir a
medida da altura em 14,5cm e didmetro 1cm.

Unidade

10

Elastico de latex

Material produzido com borracha, na cor ama-
rela, que seja resistente. Tendo as dimensbées
do produto em 20 x 13,5 cm e 0,24g. Devendo
pacote conter, no minimo, 500 (quinhentas)
unidades.

Pacote

11

Extrator de
grampos

Modelo de extratar de grampo em ago zin-
cado, na cor prata e com formato de espatula.

Unidade
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Deve a medida do produto ser de 6 x 15 x 2
cm e ter gramagem de 190g.

Corretivo em fita

Modelo de corretivo em fita, que possua a fita
em cor branca. No mais, as medidas devem
ser de 5,0 mm de largura e 6 m de compri-
mento.

Unidade

Fita adesiva

Modelo de fita adesiva, que tenha a cor da fita
transparente, que deve possuir uma forte ade-
sdo, durabilidade e transparéncia clara. Tendo
0 tamanho em 48 mm x 100 m.

Unidade

Grampo

Modelo de grampo galvanizado para grampe-
ador 26/6, na cor prata, para 20 folhas, no mi-
nimo. Deve a caixa conter, no minimo, 5.000
(cinco mil) unidades.

Caixa

15

Grampo-trilho

Modelo de grampo e mola de plastico, na cor
branca, feito com material de polietileno e
plastico, cujo comprimento deve ser de 21
centimetros, largura de 13 centimetros e a al-
tura de 3,5 centimetros. Deve o pacote conter
no minimo, 50 (cinquenta) unidades.

Pacote

16

Grampo de trilho
com plastico es-
tendido

Modelo de grampo de trilho com plastico es-
tendido, na cor branca, feito com material de
polietileno e plastico, cujo comprimento deve
ser de 32 centimetros, largura de 12 centime-
tros e a altura de 2,5 centimetros. No mais,
deve o pacote conter, no minimo, 50 unida-
des.

Pacote

17

Livro de proto-
colo/correspon-
déncia

Modelo de livro para protocolo/correspondén-
cia, que possua o comprimento de 212 mm e
a largura de 148 mm, além de 100 folhas/sul-
fite 56g.

Unidade

10

18

Marcador de
texto

Modelo de caneta do tipo marcador de texto,
na cor amarelo fluorescente, que possua o
corpo da mesma cor da tinta e que tenha o tipo
de ponta cinzel, com a espessura de linha em
1-3,5.

Unidade

10

19

Marcador de
texto

Modelo de caneta o tipo marcador de texto, na
cor coral, feito com material de plastico, com
o tipo de ponta cinzel com medida de espes-
sura de linha em 5mm.

Unidade

10

20

Folha de papel

Modelo de folha de papel com tamanho A4, na
cor alcalino/branco, com superficie resistente,
corte perfeito e absorgédo equilibrada, permi-
tindo o melhor deslizamento na impressora e
evitando desperdicio de tinta, além de 99,99%
de chance de nado atolamento em impresso-
ras, sendo produzido com 100% de celulose
de eucalipto, a partir de florestas plantadas e
renovaveis. No mais, as folhas devem ter as
medidas em 210 mm x 297 mim e pesagem
em 75g, devendo conter, no minimo, em cada
caixa 10 resmas com 500 folhas cada.

Caixa

20

21

Folha de papel

Modelo de folha de papel opaline com tama-
nho A4, na cor branca, tenho a medida em 210
mm x 297 mm, além da gramatura em 180g.

Pacote

20

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: contato@ipres.rj.gov.br

Para autenticar: https://pegd.npibrasil.com/ibass/autenti cardocumento.rule?sys=GED& i d=f 2pl Pbl QungM 3UKG.

Site: www.ipres.rj.gov.br/




'&m Estado do Rio de Janeiro & -

ye”f_.__ : \ Prefeitura Municipal de Saquarema "

|/ s IPRES - Instituto de Previdéncia dos Setvidores ( )
Municipais de Saquarema

No mais, cada pacote deve conter, no minimo,
50 folhas.

Modelo de pasta plastica L, na cor grafite, com
22 Pasta plastica desenho liso, para folhas do tamanho A4, que Unidade 50
seja feita com material de plastico, com medi-
das de 31 cm x 22 cm.

Modelo de pasta de arquivo AZ, para folhas
A4 e Oficio, na cor preta, que tenha a lombada
23 Pasta de arquivo | de 7cm, cujas medidas devem ser de 350 mm Unidade 20
x 285mm, com dois anéis, espessura de 74
mm e capacidade para até 500 folhas de pa-
pel tamanho A4.

Modelo de tesoura multiuso, com lamina de
aco inoxidavel, cabo emborrachado, cortes de
24 Tesoura alta precisdo que e formato anatdémico sejam Unidade 3
capazes de ofertar conforto, seguranga e du-
rabilidade. No mais, a medida deve ser de
19cm.

25 Tinta Modelo de tinta para almofada de carimbo, na Unidade 2
cor preta, que possua 40ml em seu frasco.

Modelo de tinta para carimbo automatico, na
26 Tinta cor preta, que possua secagem rapida, além Unidade 2
de conter, no minimo, 40ml em seu frasco.

Para até 40 folhas com estrutura de metal com
base plastica ou emborrachada para maior
durabilidade e estabilidade. Com régua posi-
cionada (margeador) para furos precisos e ali-
nhados. Base com depdsito para coletar con-
fetes de papel, evitando sujeira e ainda com 2
furos padrédo (distancia de 80mm entre eles)
com 6mm de diametro.

27 Perfurador Unidade 10

Quadros Brancos Magnéticos Office, com
28 Quadro de aviso | moldura em MDF Carvalho Neo, nas dimen- Unidade 3
sbes de 0,60 x 0,40 cm.

de-1,20x150-m—(ITEM EXCLUIDO)

Documento assinado digitalmente

GABRIELA ALVES DE ARAUJO
Data/Hora: 30/06/2026 21:37h

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda Processual
Gabriela Alves de Aratjo
Diretora de Administragao e Finangas
Matricula n°® 66176-1
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Encaminhe-se ao Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de

Saquarema — IPRES, para analise e deliberagao sobre o presente pedido.

De acordo,

Documento assinado digitalmente

4' JOSE ELIMAR KUNSCH
;) */ DataiHora: 01/07/2026 16:21h
Fa

José Elimar Kiinsch
Autoridade Competente
Presidente do IPRES
Matricula n° 9026
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TERMO DE REFERENCIA
(IN SEGES n2 81 de 25/11/2022)
Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES.
Processo Administrativo n2 110/2026.

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS:
A) SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE
FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO;
B) A ESPECIFICACAO DO BEM OU DO SERVICO, OBSERVADOS OS
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA;
C) A INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS
REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIOS E DEFINITIVOS,
QUANDO FOR O CASO;
D) A ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO;

1.1. Aquisi¢ao de materiais de expediente/escritorio, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM TIPO DE ITEM DESCRIGCAO DO MATERIAL MEDIDA | QUANT.

Modelo de plastico com depdsito, tendo
6cm de altura e 2,3 de largura. Formato
retangular atdxico, com sua composigao Unidade 15
de resina termoplastica e lamina em ago
inox.

1 Apontador com depo-
sito

Modelo arquivo facil, cor verde, feita
com plastico corrugado, com estrutura
alveolar, que seja duravel; deve possuir
trava na tamp~a superior e ser dobravel, Unidade 15
com impressdo em trés cantos para
identificagdo; Medida: comprimento
36cm, largura 13cm, altura 25¢cm, me-
dida interna: 355mm x 133mm x 252
mm, considerada de vinco a vinco.

2. Pasta para arquivo

3 Borracha Modelo de cor banca, com textura macia Unidade 10
e tamanho pequeno, Medida: 1x1x3cm

Modelo com cor da tinta
vermelha, com tampa ventilada e
transparente, corpo
4 Caneta esferografica | hexagonal transparente, Caixa 1
esfera de tungsténio; devendo a ponta
ser fina, com
medida de 0.8 mm.

1/21
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Caneta esferografica

Modelo com cor da tinta vermelha, com
tampa e plug da mesma cor: vermelho;
para além, deve possuir o corpo
transparente e hexagonal, tubo que
permita a visibilidade do nivel de tinta,
esfera de tungsténio, ponta média de
1.0mm de largura da linha 0,4mm e tinta
de qualidade, que seque rapidamente, e
que possa proporcionar conforto e
escrita.

Caixa

Caneta esferografica

Modelo com cor da tinta azul, com
tampa da mesma cor ventilada e tubo
transparente, que permita a visibilidade
do nivel da tinta; para além, deve
possuir o corpo transparente e
hexagonal, ponta esferografica média
de 1.0 mm e esfera de tungsténio,
largura da linha 0,4 mm e tinta de
qualidade, que seque rapidamente, e
que possa proporcionar conforto e
escrita macia.

Caixa

Caneta esferografica

Modelo com cor da tinta azul, com
tampa da mesma cor e tubo
transparente que permita a visibilidade
do nivel de tinta; para além, deve
possuir o corpo transparente e
hexagonal, ponta esferografica média
de 0.8mm.

Caixa

Caneta Gel

Caneta de gel, com tinta em cor azul e
ponta com medida em tamanho 0,7 mm.

Caixa

Caneta retroprojetor

Modelo retroprojetor 2.0, com ponta
média, sendo a tinta permanente,
possuindo a cor preta, traco com
espessura em 2 mm; com a cor do
exterior em tom cinza, material de
plastico e tinta a base de alcool, além de
possuir a medida da altura em 14,5cm e
didmetro 1cm.

Unidade

10

Elastico de latex

Material produzido com borracha, na cor
amarela, que seja resistente. Tendo as
dimensodes do produto em 20 x 13,5 cm
e 0,24g. Devendo pacote conter, no
minimo, 500 (quinhentas) unidades.

Pacote

1"

Extrator de grampos

Modelo de extratar de grampo em ago
zincado, na cor prata e com formato de
espatula. Deve a medida do produto ser
de 6 x 15 x 2 cm e ter gramagem de
190g.

Unidade

12

Corretivo em fita

Modelo de corretivo em fita, que possua
a fita em cor branca. No mais, as medi-
das devem ser de 5,0 mm de largura e 6
m de comprimento.

Unidade

13

Fita adesiva

Modelo de fita adesiva, que tenha a cor
da fita transparente, que deve possuir
uma forte adeséao, durabilidade e trans-
paréncia clara. Tendo o tamanho em 48
mm x 100 m.

Unidade
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Grampo

Modelo de grampo galvanizado para
grampeador 26/6, na cor prata, para 20
folhas, no minimo. Deve a caixa conter,
no minimo, 5.000 (cinco mil) unidades.

Caixa

Grampo-trilho

Modelo de grampo e mola de plastico,
na cor branca, feito com material de po-
lietileno e plastico, cujo comprimento
deve ser de 21 centimetros, largura de
13 centimetros e a altura de 3,5 centi-
metros. Deve o pacote conter no mi-
nimo, 50 (cinquenta) unidades.

Pacote

16

Grampo de trilho com
plastico estendido

Modelo de grampo de trilho com plastico
estendido, na cor branca, feito com ma-
terial de polietileno e plastico, cujo com-
primento deve ser de 32 centimetros,
largura de 12 centimetros e a altura de
2,5 centimetros. No mais, deve o pacote
conter, no minimo, 50 unidades.

Pacote

17

Livro de
protocolo/correspondén
cia

Modelo de livro para protocolo/corres-
pondéncia, que possua o comprimento
de 212 mm e a largura de 148 mm, além
de 100 folhas/sulfite 56g.

Unidade

10

18

Marcador de texto

Modelo de caneta do tipo marcador de
texto, na cor amarelo fluorescente, que
possua o corpo da mesma cor da tinta e
que tenha o tipo de ponta cinzel, com a
espessura de linha em 1-3,5.

Unidade

10

19

Marcador de texto

Modelo de caneta o tipo marcador de
texto, na cor coral, feito com material de
plastico, com o tipo de ponta cinzel com
medida de espessura de linha em 5mm.

Unidade

10

20

Folha de papel

Modelo de folha de papel com tamanho
A4, na cor alcalino/branco, com superfi-
cie resistente, corte perfeito e absorgéao
equilibrada, permitindo o melhor desli-
zamento na impressora e evitando des-
perdicio de tinta, além de 99,99% de
chance de ndo atolamento em impres-
soras, sendo produzido com 100% de
celulose de eucalipto, a partir de flores-
tas plantadas e renovaveis. No mais, as
folhas devem ter as medidas em 210
mm x 297 mim e pesagem em 75g, de-
vendo conter, no minimo, em cada caixa
10 resmas com 500 folhas cada.

Caixa

20

21

Folha de papel

Modelo de folha de papel opaline com
tamanho A4, na cor branca, tenho a me-
dida em 210 mm x 297 mm, além da gra-
matura em 180g. No mais, cada pacote
deve conter, no minimo, 50 folhas.

Pacote

20

22

Pasta plastica

Modelo de pasta plastica L, na cor gra-
fite, com desenho liso, para folhas do ta-
manho A4, que seja feita com material
de plastico, com medidas de 31 cm x 22
cm.

Unidade

50
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Modelo de pasta de arquivo AZ, para fo-
Ihas A4 e Oficio, na cor preta, que tenha
23 Pasta de arquivo a lombada de 7cm, cujas medidas de- Unidade 20

vem ser de 350 mm x 285mm, com dois
anéis, espessura de 74 mm e capaci-
dade para até 500 folhas de papel tama-
nho A4.

Modelo de tesoura multiuso, com lamina
de aco inoxidavel, cabo emborrachado,
24 Tesoura cortes de alta precisdo que e formato Unidade 3
anatémico sejam capazes de ofertar
conforto, seguranga e durabilidade. No
mais, a medida deve ser de 19cm.

25 Tinta Modelo de tinta para almofada de ca- Unidade 2
rimbo, na cor preta, que possua 40ml
em seu frasco.

Modelo de tinta para carimbo automa-
26 Tinta tico, na cor preta, que possua secagem Unidade 2
rapida, além de conter, no minimo, 40ml
em seu frasco.

Para até 40 folhas com estrutura de me-
tal com base plastica ou emborrachada
para maior durabilidade e estabilidade.
27 Perfurador Com régua po_sicionada_ (margeador) Unidade 10
para furos precisos e alinhados. Base
com depdsito para coletar confetes de
papel, evitando sujeira e ainda com 2 fu-
ros padrdo (distancia de 80mm entre
eles) com 6mm de diametro.

" Quadros Brancos Magnéticos Office, )
28 Quadro de aviso com moldura em MDF Carvalho Neo, Unidade 3
nas dimensodes de 0,60 x 0,40 cm.
1.2.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme Decreto n°

1.3.

10.818 de 27 de setembro de 2021.

A referida aquisi¢@o obedece ao disposto no artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA
REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
CORRESPONDENTES, QUANDO ELABORADOS:

2.1

2.2.

. A presente contratag@o fundamenta-se estritamente nas conclusoes e diretrizes do Estudo

Técnico Preliminar (ETP), integrante do Processo Administrativo n°® 110/2026,
elaborado em conformidade com as disposi¢des da Instrugdo Normativa SEGES n° 58,
de 08 de agosto de 2022, e da Lei n°® 14.133/2021.

A necessidade que justifica esta aquisi¢ao decorre da imperiosa demanda de garantir a
continuidade e a fluidez das atividades administrativas e finalisticas do Instituto de
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2.3.Ressalta-se que, em que pese a utilizagdo de sistema de processo eletronico pelo

2.4.Conforme apontado no referido ETP, a solugdo que se mostrou técnica e

Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES para o exercicio vigente.
O fornecimento de materiais de expediente (itens de papelaria, escrita e
acondicionamento) constitui ferramenta didria e indispensavel para a formalizagdo,
instrugdo, tramitacdo ¢ materializacdo dos atos oficiais da autarquia, especialmente no
que tange a montagem e triagem de processos de concessdo de beneficios
previdenciarios.

Instituto, as atividades previdenciarias inerentes ao RPPS exigem o atendimento
presencial e direto ao publico, gerando a necessidade constante de impressoes fisicas
para colheita de assinaturas de segurados e pensionistas, cumprimento de notificagdes
obrigatorias e salvaguarda documental para fins de auditoria e fiscalizagdo pelos 6rgaos
de controle.

economicamente mais vantajosa para o interesse publico consiste na aquisicdo
consolidada dos materiais por meio de Contratacio Direta via Dispensa de
Licitacao em razao do valor, com fulcro no Art. 75, inciso I1, da Lei n° 14.133/2021,
adotando-se a modelagem de execug¢do com entrega parcelada (sob demanda). Esta
estratégia otimiza a eficiéncia processual, evita o desperdicio ou perdas por
armazenamento inadequado devido as limitacdes fisicas do almoxarifado, preserva o
fluxo de caixa da autarquia e mitiga os custos operacionais que seriam despendidos na
mobilizacdo de uma licitacao tradicional ou disputa eletrénica desproporcional ao valor
estimado do objeto.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO, COM PREFERENCIA A ARRANJOS
INOVADORES EM SEDE DE ECONOMIA CIRCULAR:

3.1. A solugdo adotada consiste no fornecimento parcelado (sob demanda) de materiais de

expediente, escritdrio e acondicionamento para suprir as necessidades operacionais ¢
finalisticas do IPRES, estruturada de forma a abranger todo o ciclo de vida do objeto e
promover praticas alinhadas a economia circular e ao desenvolvimento sustentavel,
conforme detalhado a seguir:

Planejamento e Ecoeficiéncia na Aquisicao (Inicio do Ciclo): A modelagem da
contratacdo foi dimensionada com base no histérico real de consumo do Instituto,
excluindo itens obsoletos ou de baixa rotatividade para evitar o superdimensionamento
do estoque e o gasto desnecessario de recursos publicos. Os critérios de escolha
priorizam produtos de alta durabilidade para guarda de longo prazo e que possuam
certificagdes ambientais reconhecidas, como papéis produzidos a partir de florestas
manejadas, preferencialmente com selo FSC e insumos de escrita livres de substancias
toxicas.

Logistica de Abastecimento Racionalizada (Fase de Consumo): A execugio
contratual ocorrera de forma fracionada (entrega sob demanda), o que constitui um
arranjo logistico sustentavel. Essa medida mitiga o risco de perda, deterioracdo ou
obsolescéncia prematura dos materiais por fatores ambientais (como umidade e poeira)

decorrentes de longos periodos de armazenamento. Ademais, sera exigido da contratada
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b)

a otimizag¢do das embalagens de transporte, priorizando o uso de caixas de papelao
reciclaveis e minimizando o uso de plasticos de uso tnico nao reutilizaveis.

Uso Racional e Mitigacdo de Impacto (Fase de Utilizacdo): No ambito interno, a
Administracdo implementara diretrizes para o uso consciente dos materiais por parte dos
servidores (como a preferéncia de impressao em frente e verso — quando possivel — ¢ a
digitalizacdo maxima de fluxos administrativos), visando prolongar a vida util dos
insumos de escritdrio e reduzir o volume global de novas extragdes e aquisigoes.

Logistica Reversa, Coleta Seletiva e Desfazimento (Fim do Ciclo / Fechamento do
Fluxo Circular): Para garantir o encerramento adequado do ciclo de vida dos produtos
em sede de economia circular, adota-se o duplo arranjo de destinagao:

Logistica Reversa Obrigatoria: Para os itens especificos que geram residuos de maior
impacto poluente ou que demandem descarte especializado, o fornecedor contratado
restara obrigado a viabilizar o recolhimento dos itens vazios para reinser¢do na cadeia
produtiva do fabricante, quando possivel.

Coleta Seletiva e Reciclagem: Para os residuos comuns decorrentes da atividade diaria
(sobras de papel, papelao e pastas plasticas danificadas), o IPRES mantera e reforcara,
sempre que possivel, uma coleta seletiva interna, destinando integralmente esses
materiais a cooperativas locais de reciclagem, garantindo que a matéria-prima retorne ao
ciclo econémico e nao sobrecarregue os aterros sanitarios municipais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

b)

Os requisitos que norteiam a presente contratagdo foram estabelecidos de forma a garantir o
fornecimento de bens comuns com desempenho compativel com as rotinas operacionais e a in-
fraestrutura do IPRES, observados os padroes minimos de qualidade, sustentabilidade e regula-
ridade técnica:

4.1. Requisitos de Qualidade e Desempenho dos Materiais

a) Padrao de Mercado: Os itens de escrita, papelaria e acondicionamento devem apresen-

tar padrdes de qualidade de mercado que assegurem a durabilidade ¢ a integridade dos
documentos produzidos, considerando que muitos processos de concessao de beneficios
possuem guarda de longo prazo na autarquia.

Conformidade Técnica: Os materiais deverdo possuir acabamento adequado, sem de-
feitos de fabricagdo que comprometam a legibilidade ou a organizagdo dos processos.
Todos os produtos entregues deverdo estar em perfeitas condigdes de uso, dentro dos
prazos de validade (quando aplicavel) e em estrita conformidade com as normas técnicas
brasileiras vigentes (ABNT/INMETRO).

Compatibilidade Tecnolégica: Os suprimentos de papel e escrita devem ser plena-
mente compativeis com os equipamentos do Instituto (impressoras e copiadoras), pos-
suindo corte perfeito, superficie resistente e absor¢do equilibrada para evitar o desperdi-
cio de tinta, danos aos equipamentos ou atolamentos de papel.

4.2. Requisitos de Sustentabilidade Ambiental
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a)

Procedéncia e Certificacdo: Serd dada preferéncia, sempre que possivel, a produtos
fabricados com material reciclado ou provenientes de fontes certificadas, com folhas de
papel oriundas de florestas plantadas e renovaveis com o selo FSC, sempre que pos-
sivel.

Composicao dos Materiais: Os materiais de acondicionamento, como caixas e pastas,
deverdo priorizar composi¢des biodegradaveis ou reciclaveis. Deve ser evitado o uso
excessivo de plasticos ndo reutilizaveis e de substancias toxicas, como corantes ou ade-
sivos prejudiciais ao meio ambiente.

4.3. Requisitos Logisticos e de Entrega (Execucio do Objeto)

a)

b)

Regime de Execucdo: A execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada (sob de-
manda), mediante ordens de fornecimento emitidas pelo IPRES, conforme as necessida-
des reais de consumo dos setores da autarquia.

Condicées de Entrega: As entregas deverdo observar rigidamente os prazos estabeleci-
dos para garantir o abastecimento continuo do 6rgdo. Os materiais devem ser transpor-
tados em embalagens adequadas que os protejam contra fatores climaticos e operacio-
nais, tais como umidade e poeira, evitando o desperdicio de espaco fisico no almoxari-
fado racionalizado do Instituto.

4.4. Requisitos de Garantia e Assisténcia Técnica

a)

b)

Substituicio sem Onus: Em caso de constatacio de defeitos de fabricacdo, avarias de-
correntes do transporte ou desconformidade com as especificacdes descritas neste termo,
o fornecedor devera realizar a substituicdo imediata do lote ou item rejeitado, sem qual-
quer custo adicional para a Administragdo.

Responsabilidade por Vicios Ocultos: A empresa contratada respondera por eventuais
vicios ocultos detectados nos materiais de consumo apds o inicio de sua utilizagdo, nos
termos do Codigo de Defesa do Consumidor, resguardando o IPRES de prejuizos no
desempenho de suas atividades administrativas.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE
COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INIiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO:

5.1.

O prazo de entrega dos bens ¢ de 7 (sete) dias teis, a contar do recebimento da ordem
de compra. A entrega/retirada/empenho/liquidagdo ¢ pagamento dos itens de papelaria
ocorrera de forma gradual e conforme a necessidade do IPRES, durante todo o periodo
de vigéncia contratual, respeitados os quantitativos, as especificacdes e os itens
previamente definidos no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no Termo de Referéncia
(TR), ndo se admitindo fornecimento fora das condi¢des neles estabelecidas.

5.2.Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as

razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias uteis de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forca maior.
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5.3.0s bens deverao ser entregues no endereco da sede do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Saquarema — IPRES, situado na Rua Frutuoso de Oliveira, 98,
Centro, Saquarema/RJ, CEP 28.990-764, com horérios de funcionamento de segunda a
sexta-feira, das 09h até as 17h, e-mail: licitacaoipres@gmail.com;

5.4. A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com base no inciso II do
artigo 75, da Lei n® 14.133/2021;

5.5.Para a prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar todos os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n°
14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO OU ENTIDADE:

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial. Outrossim, a contratagdo tera vigéncia
inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
sucessivamente, mediante celebragdo de termo aditivo, até o limite legal de 5 (cinco)
anos, nos termos da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a
Administracao e observados os demais requisitos legais e contratuais aplicaveis.

6.2. As comunicagdes entre o Instituto e a contratada poderdo ser realizadas por WhatsApp
(do Fiscal do Contrato), telefone ou e-mail: licitacaoipres@gmail.com, de segunda a
sexta-feira, das 09h até as 17h.

e Fiscalizacao

6.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133 de 2021, artigo 117, caput).

e Fiscalizacao Técnica

6.4.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133 de 2021, art.
117, §1° e Decreto n® 11.246 de 2022, art. 22, 1I);

6.6.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao (Decreto n° 11.246 de 2022, art. 22, III);

6.7.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao

que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
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adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto n® 11.246 de 2022, art.
22, 1V);

6.8.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.9. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovac¢do tempestiva ou a
prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

e Fiscalizacio Administrativa

6.10. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condigdes de
habilitag@o da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n° 11.246, de
2022).

6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

e Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizag¢do do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administrag@o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizag@o para fins de aplicag@o de sancdes, a ser conduzido
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pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

e Recebimento

7.1.Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junto a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias uteis, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

7.4. 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6.0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

e Liquidacao

7.8.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05
(cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.9.Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios €
essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e adata da emissdo;

e o0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

e 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

e o valor apagar; e

e cventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacdo da regularizagdo da situagcdo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12. A Administrag¢do devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de Abril de
2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de

pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

e Forma de pagamento
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7.17. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR, OPTANDO-SE
PELO CRITERIO DE JULGAMENTO DE TECNICA E PRECO, CONFORME
O DISPOSTO NO § 1° DO ART. 36 DA LEI N° 14.133, DE 2021, SEMPRE QUE
A AVALIACAO E A PONDERACAO DA QUALIDADE TECNICA DAS
PROPOSTAS QUE SUPERAREM OS REQUISITOS MIiNIMOS
ESTABELECIDOS NO EDITAL FOREM RELEVANTES AOS FINS
PRETENDIDOS PELA ADMINISTRACAO:

8.1.Forma de Selecao (Contratacdo Direta): A sele¢do do fornecedor dar-se-4 por meio
de Contratacdo Direta, sob o rito da Dispensa de Licitagdo em razdo do valor, com fulcro
no Art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, cujos limites foram atualizados para o
exercicio de 2026 pelo Decreto Federal n° 12.807/2025.

8.2. Do Critério de Julgamento (Afastamento de Técnica e Preco): A contratacdo tem
por objeto a aquisi¢do de materiais de expediente e papelaria, considerados bens comuns
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
mercado por meio de especificagdes usuais e comerciais. Diante disso, afasta-se a
aplicag@o do critério de julgamento por "Técnica e Preco" (§ 1° do art. 36 da Lei n°
14.133/2021), uma vez que a avaliacao e ponderacao da qualidade técnica além dos

requisitos minimos ndo se mostram relevantes ou necessarias para o atendimento da
demanda. Adota-se, portanto, o critério de MENOR PRECO para a sele¢do da proposta

mais vantajosa para a autarquia.
8.3.Do Procedimento de Selecao:

e A selecdo baseou-se na realizacdo de pesquisa direta de mercado perante o comércio
local/regional especializado, restando assegurada a ampla competitividade pela obtencéo
de propostas comerciais robustas e realistas (conforme cotacdes anexas da Papelaria
Ramos e Surf Lagos).

e O critério de escolha observara o menor preco por item ou valor total estimado,
garantindo que a contratagdo seja firmada sob valores estritamente praticados no
mercado, em estrita observancia aos principios da economicidade, celeridade e eficiéncia
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administrativa, evitando-se o custo operacional desproporcional de um certame
licitatério tradicional ou disputa em plataforma eletronica.

e Forma de Fornecimento

8.4. O fornecimento do objeto sera de forma gradual, a ser realizada mediante solicitacdo
dos itens pelo IPRES.

e Exigéncias de habilitacio

8.5.Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto & existéncia de
sanc¢do que a impeg¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF (https://www3.comprasnet.qov.br/sicaf-web/index.jsf);

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https.//portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=
nomeSancionado&direcao=asc)

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=
nomeSancionado&direcao=asc);

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja so6cio majoritario.

8.7.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.9.0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

8.10. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentagao atualizada.

8.12. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, € se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
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documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizac¢do do recolhimento dessas contribuicdes.

8.15. Para fins de habilitag@o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

e Habilitacio juridica

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacio ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social do Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.23. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar

e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.
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8.24. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que

comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

e Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751 de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452 de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123
de 2006 esta dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

¢ Qualificacio econdomico-financeira e técnica

8.35. A Administragdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratacdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados na
Lei n° 14.133/2021, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade e a
essencialidade do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungio
da eventual incapacidade econdmica da contratada em suportar os deveres contratuais,
excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a
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alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e
empresas de pequeno porte, ou mesmo nfo ser exigida para nenhum deles, caso em
que deve ser suprimida do documento. A exigéncia de qualificacdo técnica e
econdmica nas circunstancias previstas no art. 70, III da Lei n.° 14.133, de 2021, deve
ser excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da Constitui¢do Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS PRECOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS:

O valor previamente estimado para a presente contratagio ¢ de R$ 10.575.66 (dez mil,
quinhentos e setenta e cinco reais e sessenta e seis centavos), definido formalmente pelo Setor
de Pesquisa de Pregos da autarquia em 23 de junho de 2026.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS (DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA
CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL, DE MODO A
INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM OS INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE):

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema — IPRES.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagdo:

I PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220028.2.030000
Il. FONTE DE RECURSOS N°: 1802

1. CODIGO N°: 1337

Iv. ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.30.21.00.00

Saquarema, 30 de junho de 2026.

Documertto assinado digitalmente

-J GABRIELA ALVES DE ARAUJO
L) s / DatafHora: 30/06/2026 21:37h
"

Responsavel pela Formalizacio da Demanda Processual
Gabriela Alves de Araitjo
Diretora de Administra¢ao e Finangas
Matricula n° 66176-1
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Encaminhe-se ao Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema —

IPRES, para analise ¢ deliberagdo sobre este Termo de Referéncia e o prosseguimento da solicitagdo de
aquisi¢do/contratagdo.

De acordo,

Documento assinado digitalmente

* JOSE ELIMAR KUNSCH
o

'_)'* WAl Data/Hora 0110712026 16:21h
//

José Elimar Kiinsch
Presidente do IPRES
Matricula n° 9026
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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA SEM DISPUTA
LEI 14.133/2021, ART. 75, INCISO 1l

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 110/2026.
ASSUNTO: AQUISICAO MATERIAIS DE EXPEDIENTE/ESCRITORIO PARA O IPRES.

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SAQUAREMA - IPRES, Autarquia
Municipal, inscrita no CNPJ sob o n® 32.557.811/0001-84, com sede na Rua Frutuoso de
Oliveira, 98, Centro, Saquarema/RJ, CEP 28.990-764, Telefone: (22) 2651-4827/2651-4286,

Site: https://www.ipres.rj.gov.br/, por meio da sua Agente de Contratacdo, designada pela

Portaria/IPRES n° 12, de 15 de fevereiro de 2024, realizara a AQUISICAO DE BENS POR
MEIO DE DISPENSA DE LICITACAO — SEM DISPUTA —, nos termos do art. 75, inciso II,

da Lei n°® 14.133/2021 e demais legisla¢gbes aplicaveis.

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 110/2026
DISPENSA N° 04/2026
DATA DE ENTREGA DAS PROPOSTAS: 08/07/2026 ATE 16/07/2026 (SETE DIAS UTEIS)
LOCAL: SOMENTE POR E-MAIL: LICITACAOIPRES@GMAIL.COM

1. OBJETO:

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo consolidada de materiais de expediente,
escritério e acondicionamento, para suprir as necessidades operacionais e finalisticas das
diversas unidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema —
IPRES, conforme especificaces, condi¢cdes, exigéncias e quantitativos estabelecidos neste

instrumento.

2. JUSTIFICATIVA
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2.1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente demanda fundamenta-se na necessidade imperiosa de reabastecer o
almoxarifado do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema — IPRES,
assegurando o fornecimento continuo de materiais de expediente, escritério e
acondicionamento para todas as suas unidades. A referida aquisicdo pauta-se na
essencialidade de tais insumos para o regular desenvolvimento das atividades
administrativas e finalisticas da autarquia, mostrando-se indispensavel & manutencéo dos
fluxos de trabalho, a materializagéo e publicidade de atos oficiais, e ao atendimento direto

aos segurados.

Os itens listados constituem a base operacional necesséaria para a execugdo diaria das
rotinas internas, triagem de documentos, arquivamento seguro e, sobretudo, para a
montagem e instru¢cdo dos processos de concessdo de beneficios previdenciarios. Desse
modo, a contratacdo é fundamental para garantir a continuidade do servico publico, visto
que a auséncia ou o desabastecimento desses materiais acarretaria a paralisacdo ou o
severo retardamento das atividades da autarquia, em inequivoca afronta ao principio da

eficiéncia administrativa.

2.2. DA PESQUISA DE PRECOS

A estimativa do valor da contratacdo foi apurada por meio de pesquisa de mercado
abrangente, utilizando a média ponderada entre valores encontrados no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) bem como a prospeccdo direta de cotacdes com

fornecedores do ramo, em estrita observancia as diretrizes do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagbes atender&o ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. Na

aplicacdo deste principio, o 8 1° do mesmo art. 47 estabelece que devam ser considerados
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a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de varios contratos frente as
vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a

ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento NAO DEVERA ser aplicado na presente
contratacdo, tendo em vista que a divisdo do objeto ndo gerara ganho de economia de

escala e viabilidade técnica.

2. DOS QUANTITATIVOS E DAS DESCRICOES DOS ITENS

A presente contratacdo prevé o fornecimento de materiais de expediente para o IPRES, que
atendam aos padrées minimos de qualidade, desempenho e sustentabilidade exigidos por
este Instituto. Quanto a execucdo do contrato dar-se-a mediante fornecimento parcelado
(sob demanda). Os materiais seréo requisitados de forma gradual, por meio de Ordens de
Fornecimento, conforme as necessidades reais do IPRES, visando otimizar o espago fisico
do almoxarifado e evitar o desperdicio ou obsolescéncia de estoque.

As especificacdes detalhadas e os quantitativos correspondentes encontram-se descritos a

seqguir:

Unidade
ltem Tipo de Item Descricdo do Material de Me- Quantidade
dida

Modelo de plastico com depdsito,
tendo 6cm de altura e 2,3 de largu-
ra. Formato retangular atdxico, com Unidade 15
sua composicdo de resina termo-
plastica e lamina em ago inox.

Apontador
com depdsito

Modelo arquivo facil, cor verde,
feita com plastico corrugado, com
estrutura alveolar, que seja duravel;
deve possuir trava na tampa supe-
Pasta para rior e ser dobravel, com impressao
argquivo em trés cantos para identificagéo;
Medida: comprimento 36cm, largu-
ra 13cm, altura 25cm, medida in-
terna: 355mm x 133mm x 252 mm,
considerada de vinco a vinco.

Unidade 15
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Tipo de Item

Descricdo do Material

Unidade
de Me-
dida

Quantidade

Borracha

Modelo de cor branca, com textura
macia e tamanho pequeno, Medida:
1x1x3cm.

Unidade

10

Caneta esfe-
rografica

Modelo com cor da tinta vermelha,
com tampa ventilada e transparen-
te, corpo hexagonal transparente,
esfera de tungsténio; devendo a
ponta ser fina, com medida de 0.8
mm.

Caixa

Caneta esfe-
rogréfica

Modelo com cor da tinta vermelha,
com tampa e plug da mesma cor:
vermelho; para além, deve possuir
0 corpo transparente e hexagonal,
tubo que permita a visibilidade do
nivel de tinta, esfera de tungsténio,
ponta média de 1.0mm de largura
da linha 0,4mm e tinta de qualida-
de, que seque rapidamente, e que
possa proporcionar conforto e es-
crita.

Caixa

Caneta esfe-
rogréfica

Modelo com cor da tinta azul, com
tampa da mesma cor ventilada e
tubo transparente, que permita a
visibilidade do nivel da tinta; para
além, deve possuir o corpo transpa-
rente e hexagonal, ponta esferogréa-
fica média de 1.0 mm e esfera de
tungsténio, largura da linha 0,4 mm
e tinta de qualidade, que seque
rapidamente, e que possa propor-
cionar conforto e escrita macia.

Caixa

Caneta esfe-
rografica

Modelo com cor da tinta azul, com
tampa da mesma cor e tubo trans-
parente que permita a visibilidade
do nivel de tinta; para além, deve
possuir o corpo transparente e he-
xagonal, ponta esferografica média
de 0.8mm.

Caixa

Caneta Gel

Caneta de gel, com tinta em cor
azul e ponta com medida em tama-
nho 0,7 mm.

Caixa

4/12

Rua Frutuoso de Oliveira, 98 - Centro - Saquarema - RJ - CEP: 28.990-764
Tel.: (22) 2651-4827 / 2651-4286 - e-mail: contato@ipres.rj.gov.br

Site: www.ipres.rj.gov.br/

Para autenticar: https://pegd.npibrasil.com/ibass/autenti cardocumento.rule?sys=GED& i d=f 2pl Pbl QungM 3UKG.

135



DADE“

1
o
iy
B
‘

Prefeitura Municipal de Saquarema ‘)

IPRES - Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Saquarema

, \2 Estado do Rio de Janeiro

&€,
TRATERN

\

Unidade
Item Tipo de Item Descricao do Material de Me- Quantidade
dida

Modelo retroprojetor 2.0, com ponta
média, sendo a tinta permanente,
possuindo a cor preta, tragco com
Caneta retro- espessura em 2 mm; com a cor do
projetor exterior em tom cinza, material de
plastico e tinta a base de alcool,
além de possuir a medida da altura
em 14,5cm e didmetro 1cm.

Unidade 5

Material produzido com borracha,
na cor amarela, que seja resistente.
Elastico de Tendo as dimensdes do produto
latex em 20 x 13,5 cm e 0,24g. Devendo
pacote conter, no minimo, 500
(quinhentas) unidades.

Pacote 2

Modelo de extrator de grampo em
aco zincado, na cor prata e com
formato de espatula. Deve a medi- Unidade 5
da do produto serde 6 x 15 x 2 cm
e ter gramagem de 190g.

Extrator de
grampos

11

Modelo de corretivo em fita, que
Corretivo em possua a fita em cor branca. No _
12 fita mais, as medidas devem ser de 5,0 Unidade 5

mm de largura e 6 m de compri-
mento.

Modelo de fita adesiva, que tenha a
cor da fita transparente, que deve
13 Fita adesiva possuir uma forte adeséao, durabili- Unidade 5
dade e transparéncia clara. Tendo
o tamanho em 48 mm x 100 m.

Modelo de grampo galvanizado
para grampeador 26/6, na cor pra-
14 Grampo ta, para 20 folhas, no minimo. Deve Caixa 2
a caixa conter, no minimo, 5.000
(cinco mil) unidades.

Modelo de grampo e mola de plas-
tico, na cor branca, feito com mate-
rial de polietileno e plastico, cujo
comprimento deve ser de 21 cen-
timetros, largura de 13 centimetros
e a altura de 3,5 centimetros. Deve
0 pacote conter no minimo, 50
(cinquenta) unidades.

15 Grampo-trilho Pacote 5
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Item

Tipo de Item

Descricdo do Material

Unidade
de Me-
dida

Quantidade

Grampo de
trilhno com
plastico es-
tendido

Modelo de grampo de trilho com
plastico estendido, na cor branca,
feito com material de polietileno e
plastico, cujo comprimento deve ser
de 32 centimetros, largura de 12
centimetros e a altura de 2,5 cen-
timetros. No mais, deve o pacote
conter, no minimo, 50 unidades.

Pacote

Livro de pro-
tocolo

Modelo de livro para protoco-
lo/correspondéncia, que possua o
comprimento de 212 mm e a largu-
ra de 148 mm, além de 100 fo-
Ihas/sulfite 56g.

Unidade

10

18

Marcador de
texto

Modelo de caneta do tipo marcador
de texto, na cor amarelo fluores-
cente, que possua o corpo da
mesma cor da tinta e que tenha o
tipo de ponta cinzel, com a espes-
sura de linha em 1-3,5.

Unidade

10

19

Marcador de
texto

Modelo de caneta do tipo marcador
de texto, na cor coral, feito com
material de plastico, com o tipo de
ponta cinzel com medida de espes-
sura de linha em 5mm.

Unidade

10

20

Folha de pa-
pel

Modelo de folha de papel com ta-
manho A4, na cor alcalino/branco,
com superficie resistente, corte
perfeito e absorcéo equilibrada,
permitindo o melhor deslizamento
na impressora e evitando desperdi-
cio de tinta, além de 99,99% de
chance de néo atolamento em im-
pressoras, sendo produzido com
100% de celulose de eucalipto, a
partir de florestas plantadas e reno-
vaveis. No mais, as folhas devem
ter as medidas em 210 mm x 297
mm e pesagem em 75g, devendo
conter, no minimo, em cada caixa
10 resmas com 500 folhas cada.

Caixa

20
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Tipo de Item

Descricdo do Material

Unidade
de Me-
dida

Quantidade

Folha de pa-
pel

Modelo de folha de papel opaline
com tamanho A4, na cor branca,
tendo a medida em 210 mm x 297
mm, além da gramatura em 180g.
No mais, cada pacote deve conter,
no minimo, 50 folhas.

Pacote

20

Pasta plasti-
ca

Modelo de pasta plastica L, na cor
grafite, com desenho liso, para fo-
Ihas do tamanho A4, que seja feita
com material de plastico, com me-
didas de 31 cm x 22 cm.

Unidade

50

23

Pasta de
arquivo

Modelo de pasta de arquivo AZ,
para folhas A4 e Oficio, na cor pre-
ta, que tenha a lombada de 7cm,
cujas medidas devem ser de 350
mm X 285mm, com dois anéis, es-
pessura de 74 mm e capacidade
para até 500 folhas de papel tama-
nho A4.

Unidade

20

24

Tesoura

Modelo de tesoura multiuso, com
lamina de aco inoxidavel, cabo em-
borrachado, cortes de alta precisdo
e formato anatémico que sejam
capazes de ofertar conforto, segu-
rancga e durabilidade. No mais, a
medida deve ser de 19cm.

Unidade

25

Tinta para
carimbo

Modelo de tinta para almofada de
carimbo, na cor preta, que possua
40ml em seu frasco.

Unidade

26

Tinta para
carimbo

Modelo de tinta para carimbo au-
tomatico, na cor preta, que possua
secagem rapida, além de conter, no
minimo, 40ml em seu frasco.

Unidade

27

Perfurador

Para até 40 folhas com estrutura de
metal com base pléstica ou embor-
rachada para maior durabilidade e
estabilidade. Com régua posiciona-
da (margeador) para furos precisos
e alinhados. Base com depdésito
para coletar confetes de papel, evi-
tando sujeira e ainda com 2 furos
padrdo (distancia de 80mm entre
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Unidade
Item Tipo de ltem Descricdo do Material de Me- Quantidade

dida

eles) com 6mm de diametro.

Quadros Brancos Magnéticos Offi-

Quadro de ce, com moldura em MDF Carvalho .
28 aviso Neo, nas dimensdes de 0,60 x 0,40 Unidade 3
cm.

Diante do somat6rio dos itens e das metodologias aplicadas pelo setor de pesquisa de
precos, o valor global méximo estimado para a totalidade desta contratacéo publica fixa-

se no importe de R$ 10.575,66 (dez mil, quinhentos e setenta e cinco e sessenta e seis

centavos), demonstrando a devida adequagdo orgamentaria para o prosseguimento do

feito.

4. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Em principio, nos termos do artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°
2.722/2024, ficar4 designada a servidora Emilia de Fatima Pereira Duarte — Chefe de
Recursos Humanos, matricula n® 9031, para exercer as funcdes de gestora, fiscal técnica e

fiscal administrativa do referido contrato.
Ressalta-se que o(a) servidor(a) responsavel pela fiscalizacdo contratual podera ser
alterado(a) ou substituido(a) durante a elaboracéo do instrumento contratual, mediante ato

formal, a critério e conveniéncia da autoridade competente.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

l. PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220028.2.030000
Il. FONTE DE RECURSOS N°: 1802
II. CODIGO Ne: 1337
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ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.30.21.00.00

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

O Pagamento sera realizado de acordo com a data de vencimento constante na Nota

Fiscal/Fatura/Boleto.

O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota

Fiscal/Fatura/Boleto apresentada em relacdo aos bens entregues.

7. DISPOSICOES SOBRE O ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE

HABILITACAO

Fica determinado que, qualquer tipo de troca de documentos entre as partes, devera sempre

ser realizado mediante E-MAIL: LICITACAOIPRES@GMAIL.COM. Os arquivos devem ser

enviados em formato “PDF”, num UNICO ARQUIVO, de forma legivel e sem rasuras.

As Propostas de Orcamentos devem ser enviadas conforme ANEXO | — MODELO DE

ORCAMENTO.
Acompanhados as Propostas, deverdo ser enviados 0s seguintes documentos:

7.1. PESSOA JURIDICA:

7.1.1. Habilitacdo Juridica (artigo 66 da Lei n°® 14.133/2021):

e Ato constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario,
Ficha da Junta Comercial, comprovante de inscricdo como MEI);

e Procuracao dos respectivos representantes nas licitacoes, se houver;
¢ Documentos dos Sécios (RG ou CNH — dentro da validade);
¢ Documentos do Representante Legal, se houver;

e Prova de Administracdo ou Diretoria (dependo do tipo empresarial, se houver).

7.1.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista (artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021):
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e Documento que comprova inscricdo no Cadastro de Pessoa Juridica — link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao.asp

e Inscricao Estadual e Inscricdo Municipal, se houver;

e Certidao de débitos Trabalhistas — link: https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

e Certidao de débitos do INSS - link:
http://cnd.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html
e Certidao de débitos do FGTS - link: https://consulta-

crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

e Certiddo de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais - link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

e Certiddo de débitos estaduais (do local da sede da empresa), caso seja sediada no
Estado do Rio de Janeiro, seguem 0s links:
http://www.consultadividaativa.rj.gov.br/RDGWEBLNX/servlet/StartCISPage?PAGEU

RL=/cisnatural/NatLogon.html&xciParameters.natsession=Solicitar Certidao

e e https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf

e Certiddo de débitos municipais (do local da sede da empresa);

e Declaracdo que ndo emprega menor de idade (Modelo no Anexo Il), colocar em pa-
pel timbrado da empresa.

e Declaracao de inexisténcia de vinculo com colaboradores do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Municipais de Saquarema (Modelo no Anexo lll), colocar em papel
timbrado da empresa.

8. DISPOSICOES GERAIS

A Contratada fica desobrigada a destacar as retencdes previstas na Instrucdo Normativa da
Receita Federal n° 1234, de 11 de janeiro de 2012 (IRPJ, PIS, COFINS e CSLL), nos termos

do art. 4°, em que dispde:
“Nao serao retidos valores correspondentes ao IR e as contribuigbes de que
trata esta Instrucdo Normativa, nos pagamentos efetuados a: XV — 6rgédos
da administracdo direta, autarquias e fundacdes do Governo Federal,

Estadual ou Municipal, observado, no que se refere as autarquias e
fundacgbes, os termos dos §§ 2° e 3° do art. 150 da Constituicdo Federal”

Saquarema, 6 de julho de 2026.
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Documento assinado digitalmente

“b RENATA BEATRIZ SOUZA AZEDIAS
g Data: 06/07/2026 14:36:32-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Renata Beatriz Souza Azedias
Matricula n® 0007/IPRES
Agente de Contratacao
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DOCUMENTOS ANEXOS

ANEXO | - MODELO DE ORCAMENTO;

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACOES DA PESSOA JURIDICA/FISICA;
ANEXO Ill — MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DA
PESSOA FiSICA/JURIDICA,

ANEXO IV — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP);

ANEXO V — TERMO DE REFERENCIA (TR)

ANEXO VI - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO;

ANEXO VIl - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO;

ANEXO VIl = MINUTA DO CONTRATO.
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Saquarema, 20 de julho de 2026.

JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITAGAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 110/2026.

DISPENSA DE LICITAGAO N°: 04/2026.

AMPARO LEGAL: ARTIGO 75, INCISO Il, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021.

DATA DO AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO SEM DISPUTA: 08/07/2026 A
16/07/2026 (SETE DIAS UTEIS).

|- DO OBJETO
Trata-se de aquisicdo de material de expediente/escritério para os setores do IPRES. As
especificagbes dos objetos se encontram presentes mais detalhadamente no Estudo

Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR), conforme detalhados abaixo:

ITEM TIPO DE ITEM DESCRIGAO DO MATERIAL MEDIDA QUANT.

Modelo de plastico com depdsito, tendo 6cm
Apontador com | de altura e 2,3 de largura. Formato retangular
depdésito atoxico, com sua composicado de resina ter-
moplastica e lamina em ago inox.

Unidade 15

Modelo arquivo facil, cor verde, feita com
plastico corrugado, com estrutura alveolar,
que seja duravel; deve possuir trava na tam-
pa superior e ser dobravel, com impressao Unidade 15
em trés cantos para identificacdo; Medida:
comprimento 36cm, largura 13cm, altura
25cm, medida interna: 355mm x 133mm x
252 mm, considerada de vinco a vinco.

Pasta para ar-
quivo

3 Borracha Modelo de cor banca, com textura macia e Unidade 10
tamanho pequeno, Medida: 1x1x3cm

Modelo com cor da tinta
vermelha, com tampa ventilada e transparen-
Caneta esfero- te, corpo .
4 o hexagonal transparente, Caixa 1
grafica A

esfera de tungsténio; devendo a ponta ser
fina, com
medida de 0.8 mm.

Modelo com cor da tinta vermelha, com tam-
pa e plug da mesma cor: vermelho; para
além, deve possuir o corpo transparente e
Caneta esfero- | hexagonal, tubo que permita a visibilidade do
grafica nivel de tinta, esfera de tungsténio, ponta
média de 1.0mm de largura da linha 0,4mm e
tinta de qualidade, que seque rapidamente, e
que possa proporcionar conforto e escrita.

Caixa 1
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Caneta esfero-

grafica

Modelo com cor da tinta azul, com tampa da
mesma cor ventilada e tubo transparente,
que permita a visibilidade do nivel da tinta;
para além, deve possuir o corpo transparente
e hexagonal, ponta esferografica média de
1.0 mm e esfera de tungsténio, largura da
linha 0,4 mm e tinta de qualidade, que seque
rapidamente, e que possa proporcionar con-
forto e escrita macia.

Caixa

Caneta esfero-

grafica

Modelo com cor da tinta azul, com tampa da
mesma cor e tubo transparente que permita a
visibilidade do nivel de tinta; para além, deve
possuir o corpo transparente e hexagonal,
ponta esferografica média de 0.8mm.

Caixa

Caneta Gel

Caneta de gel, com tinta em cor azul e ponta
com medida em tamanho 0,7 mm.

Caixa

Caneta retropro-
jetor

Modelo retroprojetor 2.0, com ponta média,
sendo a tinta permanente, possuindo a cor
preta, trago com espessura em 2 mm; com a
cor do exterior em tom cinza, material de
plastico e tinta a base de alcool, além de
possuir a medida da altura em 14,5cm e
didmetro 1cm.

Unidade

10

Elastico de latex

Material produzido com borracha, na cor
amarela, que seja resistente. Tendo as di-
mensdes do produto em 20 x 13,5 cm e
0,24g. Devendo pacote conter, no minimo,
500 (quinhentas) unidades.

Pacote

11

Extrator de
grampos

Modelo de extratar de grampo em acgo zinca-
do, na cor prata e com formato de espatula.
Deve a medida do produto ser de 6 x 15 x 2
cm e ter gramagem de 190g.

Unidade

12

Corretivo em fita

Modelo de corretivo em fita, que possua a fita
em cor branca. No mais, as medidas devem
ser de 5,0 mm de largura e 6 m de compri-
mento.

Unidade

13

Fita adesiva

Modelo de fita adesiva, que tenha a cor da
fita transparente, que deve possuir uma forte
adesédo, durabilidade e transparéncia clara.
Tendo o tamanho em 48 mm x 100 m.

Unidade

14

Grampo

Modelo de grampo galvanizado para gram-
peador 26/6, na cor prata, para 20 folhas, no
minimo. Deve a caixa conter, no minimo,
5.000 (cinco mil) unidades.

Caixa

15

Grampo-trilho

Modelo de grampo e mola de plastico, na cor
branca, feito com material de polietileno e
plastico, cujo comprimento deve ser de 21
centimetros, largura de 13 centimetros e a
altura de 3,5 centimetros. Deve o pacote
conter no minimo, 50 (cinquenta) unidades.

Pacote

16

Grampo de trilho
com plastico
estendido

Modelo de grampo de trilho com plastico
estendido, na cor branca, feito com material
de polietileno e plastico, cujo comprimento
deve ser de 32 centimetros, largura de 12
centimetros e a altura de 2,5 centimetros. No
mais, deve o pacote conter, no minimo, 50
unidades.

Pacote

17

Livro de protoco-
lo/correspondén

Modelo de livro para protoco-

Unidade

10
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cia lo/correspondéncia, que possua o compri-

mento de 212 mm e a largura de 148 mm,
além de 100 folhas/sulfite 56g.

Modelo de caneta do tipo marcador de texto,
Marcador de | na cor amarelo fluorescente, que possua o

18 . Unidade 10
texto corpo da mesma cor da tinta e que tenha o
tipo de ponta cinzel, com a espessura de
linha em 1-3,5.

Marcador de Modelo de caneta o tipo marcador de texto,
19 na cor coral, feito com material de plastico, Unidade 10
texto . . .

com o tipo de ponta cinzel com medida de
espessura de linha em 5mm.

Modelo de folha de papel com tamanho A4,
na cor alcalino/branco, com superficie resis-
tente, corte perfeito e absor¢cdo equilibrada,
permitindo o melhor deslizamento na impres-
sora e evitando desperdicio de tinta, além de
99,99% de chance de nado atolamento em
impressoras, sendo produzido com 100% de
celulose de eucalipto, a partir de florestas
plantadas e renovaveis. No mais, as folhas
devem ter as medidas em 210 mm x 297 mim
e pesagem em 75g, devendo conter, no
minimo, em cada caixa 10 resmas com 500
folhas cada.

20 Folha de papel Caixa 20

Modelo de folha de papel opaline com tama-
nho A4, na cor branca, tenho a medida em
210 mm x 297 mm, além da gramatura em
180g. No mais, cada pacote deve conter, no
minimo, 50 folhas.

21 Folha de papel Pacote 20

Modelo de pasta plastica L, na cor grafite,
22 Pasta plastica com desenho liso, para folhas do tamanho Unidade 50
A4, que seja feita com material de plastico,
com medidas de 31 cm x 22 cm.

Modelo de pasta de arquivo AZ, para folhas
A4 e Oficio, na cor preta, que tenha a lomba-
23 Pasta de arquivo | da de 7cm, cujas medidas devem ser de 350 Unidade 20
mm x 285mm, com dois anéis, espessura de
74 mm e capacidade para até 500 folhas de
papel tamanho A4.

Modelo de tesoura multiuso, com lamina de
aco inoxidavel, cabo emborrachado, cortes
24 Tesoura de alta precisdo que e formato anatémico Unidade 3
sejam capazes de ofertar conforto, seguran-
¢a e durabilidade. No mais, a medida deve
ser de 19cm.

Modelo de tinta para almofada de carimbo,
na cor preta, que possua 40ml em seu fras-
co.

25 Tinta Unidade 2

Modelo de tinta para carimbo automatico, na
26 Tinta cor preta, que possua secagem rapida, além Unidade 2
de conter, no minimo, 40ml em seu frasco.

Para até 40 folhas com estrutura de metal
27 Perfurador com base plastica ou emborrachada para Unidade 10
maior durabilidade e estabilidade. Com ré-
gua posicionada (margeador) para furos
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precisos e alinhados. Base com deposito
para coletar confetes de papel, evitando
sujeira e ainda com 2 furos padrao (distancia
de 80mm entre eles) com 6mm de diametro.

Quadros Brancos Magnéticos Office, com
28 Quadro de aviso | moldura em MDF Carvalho Neo, nas dimen- Unidade 3
sbes de 0,60 x 0,40 cm.

Il - DO PROCESSO DE DISPENSA
No caso em analise, percebe-se o enquadramento do objeto nas hipoteses do artigo 75 da
Lei n® 14.133/2021, observando-se as alteragbes quanto aos valores dos incisos | e Il do

referido artigo, de acordo com o Decreto n°® 12.807, de 29 de dezembro de 2025.

Il - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A auséncia dos mencionados materiais de expediente e escritério podera comprometer
significativamente a celeridade e a eficacia com que os servigos séo oferecidos. E isso ndo
prejudicara tdo somente o publico atendido pelo Instituto, causando atrasos e possiveis
frustracbes, mas também afetara diretamente a imagem e a eficiéncia institucional. Sendo
assim, a falta desses recursos podera gerar um ciclo de ineficiéncia, comprometendo a
qualidade do atendimento e, por consequéncia, a confianga depositada pela sociedade no
funcionamento do Instituto. No mais, este impacto podera ocasionar um desgaste
operacional, dificultando o cumprimento de responsabilidades que visam garantir os direitos
dos cidadaos. Dessa forma, a disponibilizacdo adequada dos materiais necessarios ao
trabalho é essencial para o bom funcionamento da instituicdo e para a continuidade do

atendimento.

IV - DA FUNDAMENTA(;AO LEGAL:
As compras e contratagbes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime

regulamentado por Lei.

O fundamento principal que reza por esta iniciativa € o artigo 37, inciso XXI, da Constituigao
Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servi¢cos, compras e aliena¢cdes devem

ocorrer por meio de licitagdes.

A licitagdo foi o meio encontrado pela Administragdo Publica, para tornar isonémica a
participacdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos

orgaos publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas
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juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda

procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratagoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

(...) XXl - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos,
compras e alienagbes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica
que assegure igualdade de condigbes a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigagbes de pagamento, mantidas as condigbes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de

qualificagéo técnica e econbmicas indispensaveis a garantia do cumprimento das

obrigagdes.”

Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi entdo criada a Lei Federal n° 8.666 de 21
de junho de 1993, mais conhecida como Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, que
foi revogada pela Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021 — Nova Lei de Licitacdes e

Contratos.

Na aplicacdo da referida lei serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacao de fungdes, da motivagao, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicbes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as

Normas do Direito Brasileiro).

Entretanto, ha aquisicdes e contratagdes que possuem caracterizagdes especificas tornando
impossiveis e/ou inviaveis as licitagcbes nos tramites usuais, frustrando a realizagao

adequada das funcgdes estatais.

Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou invidveis, a lei previu excecbdes a regra, as
Dispensas de Licitacdes e a Inexigibilidade de Licitagdo. Trata-se de certame realizado sob
a obediéncia ao estabelecido no artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021 onde se verifica ocasiao

em que é cabivel a DISPENSA de licitagao:

Art. 75. E dispensével a licitag&o:
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| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil
reais), no caso de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengdo
de veiculos automotores; (valor atualizado: R$130.984,20 (cento e trinta mil
novecentos e oitenta e quatro reais e vinte centavos).

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras; (valor atualizado: R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).
Ill - para contratagdo que mantenha todas as condi¢bes definidas em edital de
licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela
licitagéo:

a) ndo surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas
validas;

b) as propostas apresentadas consignaram pregos manifestamente superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos 6rgdos oficiais
competentes;

IV - para contratagdo que tenha por objeto:

a) bens, componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira necessarios a
manutengdo de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original desses
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, quando essa condigédo de
exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

b) bens, servigos, alienagbes ou obras, nos termos de acordo internacional
especifico aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condicbes ofertadas
forem manifestamente vantajosas para a Administragao;

¢) produtos para pesquisa e desenvolvimento, limitada a contratagdo, no caso de
obras e servigos de engenharia, ao valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais); (valor atualizado: R$392.952,63 (trezentos e noventa e dois mil
novecentos e cinquenta e dois reais e sessenta e trés centavos).

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de exploragcdo
de criagdo protegida, nas contratagbes realizadas por instituicdo cientifica,
tecnolégica e de inovagéo (ICT) publica ou por agéncia de fomento, desde que
demonstrada vantagem para a Administragdo;

e) hortifrutigranjeiros, pdes e outros géneros pereciveis, no periodo necessario
para a realizagdo dos processos licitatorios correspondentes, hipotese em que a
contratagdo sera realizada diretamente com base no prego do dia;

f) bens ou servicos produzidos ou prestados no Pais que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa nacional;

g) materiais de uso das For¢cas Armadas, com excegdo de materiais de uso
pessoal e administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizagdo
requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e terrestres,

mediante autorizagdo por ato do comandante da forga militar;
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h) bens e servigos para atendimento dos contingentes militares das forgas
singulares brasileiras empregadas em operagbes de paz no exterior, hipdtese em
que a contratagdo devera ser justificada quanto ao pregco e a escolha do
fornecedor ou executante e ratificada pelo comandante da forga militar;

i) abastecimento ou suprimento de efetivos militares em estada eventual de curta
duracdo em portos, aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes, por
motivo de movimentagdo operacional ou de adestramento;

J) coleta, processamento e comercializagdo de residuos sélidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo,
realizados por associagbes ou cooperativas formadas exclusivamente de pessoas
fisicas de baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores de
materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as normas
técnicas, ambientais e de saude publica;

k) aquisicao ou restauragdo de obras de arte e objetos histéricos, de autenticidade
certificada, desde que inerente as finalidades do 6rgdo ou com elas compativel;

|) servigos especializados ou aquisi¢do ou locagdo de equipamentos destinados ao
rastreamento e a obteng¢ao de provas previstas nos incisos Il e V do caput do art.
3° da Lei n° 12.850, de 2 de agosto de 2013, quando houver necessidade
justificada de manutencéo de sigilo sobre a investigacdo;

m) aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de
doencas raras definidas pelo Ministério da Satde;

V - para contratagdo com vistas ao cumprimento do disposto nos arts. 3° 3°-
A, 4° 5°e 20 da Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os
principios gerais de contratagdo constantes da referida Lei;

VI - para contratagdo que possa acarretar comprometimento da seguranga
nacional, nos casos estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante
demanda dos comandos das Forgas Armadas ou dos demais ministérios;

VIl - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengao federal
ou de grave perturbagéo da ordem;

VIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a continuidade dos servigos publicos ou a seguranga de pessoas,
obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para aquisigdo dos bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou
calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no
prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogacdo dos respectivos contratos e a recontratagdo
de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso;

IX - para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens

produzidos ou servigos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a
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Administragdo Publica e que tenham sido criados para esse fim especifico, desde
que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - quando a Uni&o tiver que intervir no dominio econémico para regular pre¢os ou
normalizar o abastecimento;

Xl - para celebragdo de contrato de programa com ente federativo ou com
entidade de sua Administragdo Publica indireta que envolva prestagédo de servigos
publicos de forma associada nos termos autorizados em contrato de consorcio
publico ou em convénio de cooperagao;

Xll - para contratagdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o Sistema Unico de Satde (SUS), conforme elencados em ato
da direcdo nacional do SUS, inclusive por ocasiao da aquisicdo desses produtos
durante as etapas de absor¢do tecnoldégica, e em valores compativeis com
aqueles definidos no instrumento firmado para a transferéncia de tecnologia;

Xlll - para contratacdo de profissionais para compor a comissdo de avaliacdo de
critérios de técnica, quando se tratar de profissional técnico de notdria
especializagdo;

XIV - para contratacdo de associagdo de pessoas com deficiéncia, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, por 6rgdo ou entidade da Administragao
Pablica, para a prestagcdo de servigos, desde que o prego contratado seja
compativel com o praticado no mercado e 0s servigos contratados sejam
prestados exclusivamente por pessoas com deficiéncia;

XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria
apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extenséo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagéo,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para
contratacdo de instituicdo dedicada a recuperagdo social da pessoa presa, desde
que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e nao tenha
fins lucrativos;

XVI - para aquisigdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos
estratégicos para a saude produzidos por fundagdo que, regimental ou
estatutariamente, tenha por finalidade apoiar 6rgdo da Administragdo Publica
direta, sua autarquia ou fundagcdo em projetos de ensino, pesquisa, extenséo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e de estimulo a inovagéo,
inclusive na gestdo administrativa e financeira necessaria a execugdo desses
projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o SUS, nos termos do inciso Xll deste caput, e que tenha sido
criada para esse fim especifico em data anterior a entrada em vigor desta Lei,
desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no
mercado; (Redac&o dada pela Lein® 14.628, de 2023).

XVIl - para contratagdo de entidades privadas sem fins lucrativos para a

implementagéo de cisternas ou outras tecnologias sociais de acesso a agua para
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consumo humano e producédo de alimentos, a fim de beneficiar as familias rurais
de baixa renda atingidas pela seca ou pela falta regular de agua (Incluido pela Lei
n° 14.628, de 2023); e

XVIIl - para contratacdo de entidades privadas sem fins lucrativos, para a

implementagado do Programa Cozinha Solidaria, que tem como finalidade fornecer
alimentagcdo gratuita preferencialmente a populagdo em situacdo de
vulnerabilidade e risco social, incluida a populagdo em situagdo de rua, com vistas
a promogédo de politicas de seguranga alimentar e nutricional e de assisténcia
social e a efetivagdo de direitos sociais, dignidade humana, resgate social e
melhoria da qualidade de vida.

V — DOS INTERESSADOS EM PARTICIPAR DO PROCEDIMENTO:

O presente Aviso de Dispensa de Licitacdo n° 04/2026 teve inicio do recebimento de
propostas em 08/07/2026, encerrando-se em 16/07/2026, assegurando-se o prazo de 07
(sete) dias uteis para manifestacdo dos interessados, em observancia aos principios da

publicidade, da isonomia e da competitividade.

Durante o periodo de divulgagao do procedimento, verificou-se que apenas uma empresa
manifestou interesse em participar da contratacdo, circunstancia devidamente registrada nos

autos.

Com efeito, em 10/07/2026, as 17h32min, foi recebido, por meio do endereco eletrbnico
institucional licitacaoipres@gmail.com, e-mail encaminhado pela empresa SURF LAGOS
PAPELARIA DE SAQUAREMA LTDA, inscrita no CNPJ n° 01.503.399/0001-96, contendo a

documentacgao inicial necessaria a sua habilitagao.

Registra-se, por oportuno, que ndao houve qualquer outra manifestagdo de interesse por
parte de empresas ou fornecedores durante todo o periodo de vigéncia do Aviso de
Dispensa, razao pela qual a empresa SURF LAGOS PAPELARIA DE SAQUAREMA LTDA
foi a unica interessada em participar do presente procedimento, prosseguindo-se, assim,
com a analise da documentagao apresentada e da proposta comercial, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

VI - DA ESCOLHA DO FORNECEDOR OU EXECUTANTE:
Considerando a necessidade administrativa de promover a aquisicdo dos materiais de
expediente objeto do presente procedimento, o Instituto instaurou o Aviso de Dispensa de

Licitagdo n° 04/2026, oportunizando a participagdo de eventuais interessados mediante
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ampla divulgacdo do certame, observando os principios da publicidade, da isonomia, da

transparéncia e da sele¢cdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

Conforme registrado no item anterior, durante o periodo destinado ao recebimento das
propostas, apenas a empresa SURF LAGOS PAPELARIA DE SAQUAREMA LTDA.
manifestou interesse em participar do procedimento, apresentando tempestivamente a
documentacdo de habilitagdo e a proposta comercial no valor total de R$ 10.012,70 (dez
mil, doze reais e setenta centavos), inexistindo qualquer outra manifestacdo de

fornecedores até o encerramento do prazo fixado no Aviso de Dispensa.

Verificada a regularidade da documentacdo apresentada, bem como o atendimento as
exigéncias estabelecidas no Aviso de Dispensa, sugere-se a contratacdo da empresa SURF
LAGOS PAPELARIA DE SAQUAREMA LTDA., inscrita no CNPJ n° 01.503.399/0001-96,
com sede na Rua Bardo de Saquarema, n° 365, Loja 02, Centro, Saquarema/RJ, CEP

28.993-772, endereco eletronico nfe-surflagos@hotmail.com, por reunir as condicoes

necessarias a execugao do objeto pretendido pela Administragéo.

Ressalta-se que a presente sugestdo de contratacdo decorre da analise da documentagéo
apresentada, da regularidade juridica e fiscal da empresa e da circunstancia de ter sido a
Unica interessada em participar do procedimento durante o prazo estabelecido no Aviso de
Dispensa, cabendo a autoridade competente deliberar acerca da homologacdo e da

consequente contratacio, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

VIl - DA HABILITAGCAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL:

A Administracdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratacdo
demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo apresentados na Lei n°
14.133/2021, levando-se em consideracao o vulto e/ou a complexidade e a essencialidade
do objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em funcdo da eventual
incapacidade econémica da contratada em suportar os deveres contratuais, excluindo-se o

que entender excessivo.

Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo, somente

aos itens nao exclusivos a microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo nao ser

exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida do documento.
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A exigéncia de qualificagdo técnica e econdmica nas circunstancias previstas no art. 70, IlI
da Lei n.° 14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, a luz do art. 37, XXI, da

Constituicdo Federal.

Resta deixar consignado que a contratada demonstrou habilmente sua habilitagao juridica e

regularidade fiscal, conforme os anexos.

VIl - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA:

Para custear as despesas decorrentes desta dispensa de licitacdo, serdo usadas as

seguintes dota¢des orgcamentarias:

. PROGRAMA DE TRABALHO N°: 091220028.2.030000
Il. FONTE DE RECURSOS N°: 1802

1. CODIGO N°: 1337

IV. ELEMENTO DE DESPESA N°: 3.3.90.30.21.00.00

IX — CONCLUSAO:
Diante de todo o exposto, conclui-se que o valor da aquisicdo se enquadra no inciso Il do
artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021. Além disso, a empresa fornecedora cumpre os requisitos
necessarios para a contratacdo direta, bem como apresenta preco razoavel. Com isso,
diante do interesse publico e zelando pelo cumprimento dos principios norteadores da
Administracao Publica, a presente contratagao é justificavel.
Diante disso:

1. Remeto os autos para a Procuradoria Juridica para elaboragao do

Parecer;

2. Apos, ao Controle Interno, com a mesma finalidade.

Renata Beatriz Souza Azedias
Matricula n° 0007/IPRES

Agente de Contratagao
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AUTORIZACAO DE CONTRATACAO DIRETA: DISPENSA DE LICITACAO

Processo Administrativo n° 110/2026.

Assunto: Aquisicio de materiais de expediente/escritorio para o IPRES durante o exercicio de 2026
Dispensa de Licitacdo Lei n° 14.133/2021.

Autorizo, com respaldo nas justificativas apresentadas nos autos do processo administrativo n°® 110/2026,
confirmado através da emissdo do parecer favoravel da Procuradoria Juridica e ainda da andlise conclusiva da
Diretoria de Controle Interno, a DISPENSA de licitacdo, em favor da empresa SURF LAGOS PAPELARIA
DE SAQUAREMA LTDA., inscrita no CNPJ sob o n° 01.503.399/0001-96, com sede a rua bariao de
saquarema, n° 365, Centro Saquarema/RJ, CEP 28.990-772, para aquisi¢ao/contratacdo do objeto: aquisicao
de materiais de expediente/escritorio para o IPRES, no valor total estimado de RS 10.012,70 (dez mil, doze

reais e setenta centavos) fundamentado no artigo 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Saquarema, 5 de agosto de 2026.

Documento assinado digitalmente

__;‘ JOSE ELIMAR KUNSCH
'_) S / DataHora: 05/08/2026 12:56h
i

José Elimar Kiinsch
Presidente

Matricula n° 9026
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A > Divulgacdode Compras »  Contratagio: DiVULgagéO do Processo de Compra X

Res umao da CO N t rat Sucesso ao Divulgar Processo de Contratagao ( Editar contratacao >

Visualize os dados de uma contri

Atencao! A publicacao da sua contratacao no PNCP

esta sendo realizada. Caso sua UASG de atuagao seja

SISG, o envio para o PNCP acontecera no proximo dia @
e util, apos a publicacao da contratacao na Imprensa

Nacional. Por favor aguarde enquanto os demais

dados cadastrados sao processados e divulgados. O

envio continuara sendo processado mesmo que esta
Numero do Processo janela seja fechada.

110/2026

Execucao da Contratacao: 931112 - 8/

Dados Basicos da Contrati

Processo de divulgacao da contratacao iniciado. Id da
Tipo de Contratagao contratagcao no PNCP; 32557811000184-1-000008/2026

Dispensa de licitacao

Compra SRP C FECHAR )

Nao

Modo de Disputa

Nao se aplica

Fundamento Legal

Lei 14.133/2021, Art. 75, Il - Para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos), No caso de outros servicos e compras,

Categoria

Bens

Moeda

Real

Critério de Julgamento

Nao se aplica

Forma de Realizacao

Nao se aplica

Tipo de objeto

Nao se aplica

Regime de Execucao

Nao se aplica

Objeto

Trata-se de processo de aquisicao de materiais/itens de papelaria para as atividades dos servidores do IPRES.

Informagdes Complementares

A presente demanda fundamenta-se na imperiosa necessidade de garantir a continuidade das atividades administrativas e
finalisticas do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES durante o exercicio de 2026. A
disponibilidade de uma linha completa de materiais de expediente que abrange os itens de papelaria, escrita e
acondicionamento € um requisito critico para o funcionamento da autarquia, uma vez que tais insumos constituem as ferra
mentas diarias indispensaveis para a formalizacao e materializacao dos atos oficiais. Cabe salientar que o detalhamento dos
bens adquiridos se encontram descritos no TR anexo a esta publicacao, bem como o valor global estimado da aquisicao.
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= Portal Nacional de Contratacdes Publicas Q

A > Editais

Ato gue autoriza a Contratacao Direta n°
8/2026

Ultima atualizagéo 24,/08/2026

Local: Saquarema/RJ  Orgao: INSTITUTO DE BENEF E ASSIST DOS SERV MUNIC DE SAQUAREMA
Unidade compradora: 931112 - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN SAQUAREMA

Modalidade da contratacao: Dispensa Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75, I

Tipo: Ato que autoriza a Contratacao Direta  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nao
Fonte orcamentaria: Municipal

Data de divulgacao no PNCP: 24/08/2026 Situagao: Divulgada no PNCP

Id contratacao PNCP: 32557811000184-1-000008/2026  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

Trata-se de processo de aquisicao de materiais/itens de papelaria para as atividades dos servidores do IPRES.
Informag¢ao complementar:

A presente demanda fundamenta-se na imperiosa necessidade de garantir a continuidade das atividades administrativas e
finalisticas do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Saquarema - IPRES durante o exercicio de 2026. A
disponibilidade de uma linha completa de materiais de expediente que abrange os itens de papelaria, escrita e
acondicionamento € um requisito critico para o funcionamento da autarquia, uma vez que tais insumos constituem as ferra
mentas diarias indispensaveis para a formalizagao e materializacao dos atos oficiais. Cabe salientar que o detalhamento dos
bens adquiridos se encontram descritos no TR anexo a esta publicacao, bem como o valor global estimado da aquisicao.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA VALOR TOTAL HOMOLOGADO DA

COMPRA
R$ 9.787.70 R$ 978770

ltens Arquivos Atas de Registro de Preco Contratos/Empenhos Historico
Numero ; Descricao - Quantidade ; Valor unitaric

https://pncp.gov.br/app/editais/32557811000184/2026/8 1/2
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1 Apontador Lapis material: metal, quantidade furos; 1, tamanho: 15 R$ 2,00
pequeno, tipo: escolar

2 Pasta Arquivo altura: 320, aplicacao: processo, caracteristicas 15 R$ 8,50
adicionais: com dois furos, gramatura: 300, largura: 225, material:
papel cartao triplex

3 Borracha Apagadora Escrita altura: 10, caracteristicas adicionais: capa 10 R$ 1,20
plastica protetora, comprimento: 50, cor: branca, largura: 35, material:
borracha

4 Caneta Esferografica caracteristicas adicionais: conforme modelo, cor 3 R$ 75,00

tinta: azul, material: plastico resistente, material ponta: touch, tipo

escrita; media

5 Caneta Esferografica caracteristicas adicionais: conforme modelo, cor 3 R$ 75,00
tinta: azul, material: plastico resistente, material ponta: touch, tipo
escrita: media

Exibir: 1-5 de 28 itens Pagina: ( )
< Voltar

Criado pela Lei n°® 14.133/21, o Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e
o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoéria dos atos
exigidos em sede de licitagdes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021.

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construgao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n° 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos 6rgaos e entidades contratantes.

W https./portaldeservicos.gestao.gov.br

o7 0800 978 9001

Texto destinado a exibicao de informagoes relacionadas a licenga de uso.
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